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CURS 1
INTRODUCERE TN MICROSOFT OFFICE EXCEL

1. Generalitati

Excel este cel de-al doilea program pe scara popularitatii din suita de programe Microsoft Office. Acesta face parte
din gama aplicatiilor de calcul tabelar, permitand efectuarea prelucrarilor de date organizate sub forma de tabele in foi de
calcul electronice. Microsoft Excel ofera facilitati de calcul, utilizind formule simple sau complexe, schimburi de
informatii intre aplicatii de acelasi tip sau de tipuri diferite, reprezentari grafice, etc.

Aplicatiile de calcul tabelar servesc la organizarea si procesarea informatiilor, in special a acelora de tip numeric.
Un document Excel poate avea o multitudine de utilitdti, de la simple calcule aritmetice pana la evidente de tip contabil si
financiar.

Printre scopurile obisnuite pentru care se utilizeaza Excel se numara:

- Contabilitate Aveti posibilitatea sa utilizati caracteristicile puternice de calcul din Excel in multe documente
financiar-contabile, cum ar fi situatia fluxurilor de numerar, declaratiile de venituri si declaratiile de profit si
pierderi.

- Bugete Indiferent dacé nevoile dvs. sunt personale sau de afaceri, aveti posibilitatea sa creati orice tip de buget
n Excel, cum ar fi un plan de bugetare de marketing, un buget pentru un eveniment sau un buget pentru
pensionare.

- Facturi si vanziari Excel este util i pentru gestionarea datelor privind facturile si vanzarile si aveti posibilitatea
sd creati cu usurinta formularele necesare, cum ar fi facturi de vanzari, bonuri de livrare sau comenzi de achizitie.

- Rapoarte Aveti posibilitatea sa creati diverse tipuri de rapoarte in Excel care reflectd analizele de date sau
rezuma aceste date, cum ar fi rapoarte care masoard performantele unui proiect, care arati diferenta dintre
rezultatele proiectate si rezultatele reale sau rapoartele pe care le utilizati pentru a face previziuni despre date.

- Planificare Excel este un foarte bun instrument pentru crearea planurilor profesionale sau a planificatoarelor
utile, cum ar fi un orar scolar pentru o saptimand, un plan de cercetare de marketing, un plan de platd a
impozitelor la finalul anului sau planificatoare care va ajuta sa organizati dineurile, petrecerile siptdmanale sau
concediile.

- Urmarire Excel poate fi utilizat pentru a urmari datele intr-o foaie de pontaj sau o lista, cum ar fi o foaie de
pontaj pentru urmdrirea lucrului sau o lista de inventar care tine evidenta echipamentului.

- Utilizarea calendarelor Datorita suprafetei de lucru cu grila, Excel este bun pentru a crea orice tip de
calendar, cum ar fi un calendar scolar pentru a tine evidenta activitatilor de-a lungul anului scolar sau un calendar
de an fiscal pentru a urmari evenimentele de afaceri si punctele cheie.

Crearea si procesarea unui document Microsoft Excel presupune cunoasterea celor mai uzuale caracteristici si
operatii specifice aplicatiilor de calcul tabelar (introducerea si modificarea informatiilor, formatarea numerica, crearea
expresiilor de calcul, utilizarea diverselor categorii de functii, operarea cu tabele tip baze de date, reprezentarea grafica a
datelor, etc.). Fisierul creat in aplicatia Excel se numeste Registru de calcul (registru, workbook) si are extensia .xIs
(pentru Excel 2003) si .xIsx (pentru Excel 2007-2010).

2. Deschiderea aplicatiei
Lansarea 1n executie se realizeaza astfel:

Start— (Toate Programele) All Programs — Microsoft Office — Microsoft Excel 2007(2010

3. Elementele ferestrei Excel
La pornirea aplicatiei se va deschide urmatoarea fereastra:
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Buton Office
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Bara Acces rapid Bara de titlu
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Bara de meniu

Buton Tnchidere
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Butoane de deplasare Bara de stare
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Bara de derulare a foilor de lucru

O
1) Butonul Office

- (Excel 2007), meniul Fisier (Excel 2010) — contine optiuni privind operatiile

uzuale (creare, deschidere, salvare cu acelasi/alt nume, imprimare, inchidere, stabiliri optiuni etc.)

- ] . - N
Bara Acces rapid — = . 7 asigurd comenzi de acces
unui document, anularea i reexecutarea unei comenzi, etc.
Bara de titlu — afiseaza numele registrului si numele aplicatici

Buton de inchidere (Close) — permite inchiderea aplicatiei Excel

2)

3)
4)
5)

Parnire Inserare Aspect pagind Formule Drate Revizuire

Bara de meniu —
comenzile Excel; acestea vor determina afisarea pe panglica a butoanelor ce

includ optiunile aferente, grupate (Exemplu: meniul Inserare afiseaza o
bara cu butoane pentru inserarea unui tabel, unei imagini/miniaturi, unui
antet, subsol, simbol etc.)

Panglica - utilizata pentru accesul rapid la principalele comenzi
Excel. Daca bara de instrumente nu e afisata, deschidem lista ascunsa
Particularizare bari de instrumente din bara Acces rapid si
dezactivam comutatorul Minimizare panglica.

Pentru fiecare optiune din bara de meniu se afiseaza altd barda de

6)

rapid la comenzi pentru salvarea

Wizualizare

contine, grupate Tn meniuri,

- B 6"
Posnice Inserare—tpérticularizare bard de Instrumente
Nou
. Y pe
STV Deschidere
-4
B 7 v\ Salare
s u
d Posta electronich
XFD1 - Imprimare rapias

Examinare inaintes imprimdir

orectare ortograficd

oytare sscendentd

Sodtare descendentd
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mstrumente. Unele butoane au, alaturi sau dedesubt, un buton " care indici faptul ca, la activare cu
mouse-ul, se vor dezvolta intr-un submeniu; alte butoane au, in colful din dreapta jos (exemplu: Font)

un buton ' - lansator, care, la activare, determina afisarea unui dialog pentru optiuni (dialogul este
similar celui afisat prin meniu la versiunile Excel precedente).

7) Zona de lucru este constituita din foaia de calcul (Sheet) curenta. La deschidere fiecare registru de
calcul cuprinde initial 3 foi de calcul, pentru care existd etichetele Foaiel, Foaie2, Foaie3 in partea
inferioara a ferestrei.

Fiecare foaie de lucru este organizata in coloane si randuri. Foaia de calcul contine un cadru folosit
pentru etichetarea liniilor si coloanelor:
- Coloanele sunt notate cu literele alfabetului — fiecare foaie de lucru are, initial, 16384 de coloane, humite A-Z,
AA-AZ,... ZA..ZZ, AAA-AAZ, .. XFA-XFD, numele lor fiind afigate in partea superioara a ferestrei;
- Randurile sunt numerotate 1... 1.048.576.
Fiecare coloana are, initial, o 1atime de 2,5 cm iar liniile o Tndl{ime de 0,6 cm (daca ar fi sa listim o asemenea foaie
de lucru pe hartie, latimea ei ar fi de cca. 469 m iar lungimea totala de 7296 m).

Intersectia dintre un rand si o coloand se numeste celula. Fiecare celula are o adresa formata din literele coloanei
urmate de numarul randului, la intersectia carora se afla.

Caseta Nume, situatd pe bara de formule, sub panglica in partea stanga, afiseaza adresa celulei curente si permite
deplasarea rapida la o anumita celuld a carei adresa se tasteaza in caseta.

Pozitia curenta in foaie este indicata:

1l

- printr-un chenar ingrosat, numit indicator de celuli

ca -
- prin litera §i numarul desemnand coloana respectiv linia curentd in Caseta Nume, = | | aseta nume p———

8) Etichete foi de lucru __Feoaiel = Foaies = Fosied - T - in aceastd bara sunt afisate numele foilor de
lucru. La un registru nou, foaie de lucru curenta este Foaiel. Se poate trece la o alta foaie executand clic
pe eticheta cu numele ei.

9) Daca registrul de lucru contine mai multe foi, in bara de derulare a foilor de lucru nu pot sa apara
numele tuturor. De aceea, in bara derulare a foilor de lucru au mai fost prevazute patru butoane care
permit deplasarea printre foile registrului. ‘¥ 4 » ¥ Aceste butoane nu realizeaza selectarea foilor, ele
permit doar derularea etichetelor cu numele acestora.

Tabelul de mai jos descrie operatiile pe care le realizeaza aceste butoane:

Buton Operatie
r Deplasare la prima foaie de lucru a registrului
b Deplasare la ultima foaie de lucru a registrului
1 Deplasate spre stanga cu o foaie
v Deplasate spre dreapta cu o foaie
10) Bara de stare .** LPER T "\ situata in partea inferioara

a ferestrei, afiseaza informatii despre fisierul Excel curent: starea cursorului, inregistrarea de

CATEDRA DE TEHNOLOGIA INFORMATIEI ST A COMUNICARII 3



COLEGIUL TEHNIC ,VICTOR UNGUREANU” CAMPIA TURZII

macrocomenzi, cateva butoane referitoare la modul de afisare, procentul de afisare. Butoanele din bara
de stare se activeazd/dezactiveaza cu un clic dreapta pe bara de stare.

11) Bara de defilare, orizontala si verticala — sunt folosite la deplasarea rapida in document si la afisarea

pozitiei curente in acesta
12) Bara de formule il

permite afisarea si editarea continutului celulei curente si
efectuarea de calcule

4. Gestionarea registrelor de calcul
» Crearea unui registru
La lansarea in executie, Excel deschide, automat, un document nou cu numele implicit Registrul.

Pentru a crea un registru in orice alt moment al sesiunii Excel, se foloseste butonul Office (Excel 2007) sau meniul
Fisier (Excel 2010) = Nou = Registru de calcul necompletat = butonul Creare.

Noul registru de calcul va primi, automat, numele Registru2, Registru3..., urmand ca la prima salvare acesta sa fie
nlocuit cu cel dat de utilizator.

» Salvarea unui registru nou
Modificarile efectuate asupra registrului devin efective doar in momentul salvarii acestuia pe disc. Salvarea
registrului nou se face cu butonul Office (Excel 2007) sau meniul Fisier (Excel 2010) = Salvare sau prin butonul
Salvare = din bara Acces rapid.

Se va afisa un dialog in care:

Salvare ca

2l x|
Salvare in: |__, Prometeu j @ -3 g E -
s My Recent
— Documents
[ Desktop
Ty My
-JDocuments
o My Computer
My Metwork,
— Places
tume Fisier:  [Registrut d
Tip Fisier: |Registru de lucru Excel ﬂ
Inskrumente | ~ Zalvare | Revocare |

a) La Nume fisier se tasteaza numele dorit pentru registru (fara extensia .XIsx, deoarece Excel o va pune
automat).

b) La Tip fisier se alege formatul de salvare pentru registru (implicit, Registru de calcul Excel)
c) In lista ascunsd Salvare fn s [owe=

* se alege discul (partitia) pe
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care se salveaza registrul (daca este cazul, se foloseste legatura Rasfoire dosare pentru a alege discul
si dosarul dorit).
d) Se confirma cu Enter sau cu butonul Salvare.

Exercitiul 1: Salvati registru de calcul cu numele exercitiull in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local

» Salvarea unui registru existent

Se face cu butonul Office (Excel 2007) sau meniul Fisier (Excel 2010) — Salvare sau cu butonul Salvare =
din bara Acces Rapid.

In plus, la orice incercare de inchidere a registrului sau de iesire din Excel se va cere confirmare pentru salvarea
registrului respectiv a registrelor deschise.

> Tnchiderea unui registru
Se face cu:

- butonul Office (Excel 2007) sau meniul Fisier (Excel 2010) — Tnchidere;
- clic pe butonul de inchidere al ferestrei de document (un clic pe butonul de inchidere al ferestrei
Excel va determina parasirea aplicatiei).
In cazul in care registrul a fost modificat fira a se fi salvat explicit editirile ficute, la incercarea de inchidere va
apare un mesaj care permite salvarea noilor modificari, renuntarea la modificari sau revenirea in fereastra registrului.

5. Configurarea unui nou registru de calcul
In configuratia prestabilita, fiecare registru de calcul creat contine 3 foi de calcul (Foaiel, Foaie2, Foaie3), dar

ulterior se pot adiuga mai multe foi (pani la 255). Foile de calcul pot contine diverse tipuri de informatii. in mod obisnuit
foile dintr-un registru de calcul contin informatii legate intre ele. Chiar si atunci cand exista o singura foaie n registrul de
calcul, numele acesteia este important, deoarece poate fi folosit in formule si furnizeaza antetul prestabilit pentru pagina
tiparita. De aceea este recomandabil ca foilor de calcul sa li se acorde nume mai sugestive.

» Redenumirea unei foi de lucru
Pentru a denumi o foaie de lucru se executa urmatorii pasi:

- Se aplica un dublu clic pe eticheta foii de calcul (in bara de derulare a foilor de calcul). Numele foii de
calcul va fi afisat in video invers
Sau: clic dreapta mouse pe eticheta foii de lucru—Redenumire

Inserare...
Stergere

Redenumire D

Autare sau capiere...
QJ Vizualizare cod
Protejare foaie...

Culoare fila 3

Ascundere

Selectarea totala foi
Foaiel 7 FoaEZ roges o

- Se introduce noul nume de la tastatura, dupa care se apasa tasta Enter.
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Exercitiul 2: Definiti foile de lucru ale registrului de calcul exercitiull astfel: ,, Text”, ,,Numar”, ,.Data”

> Inserarea foilor de lucru
Pentru a insera o foaie de lucru se procedeaza astfel: se selecteazd o foaie de lucru, apoi din meniul Pornire—
Grupul Celule — Inserare —Inserare foaie. Implicit, foia nou inseratd va fi numitd foaie n+t1 (dacd registrul avea
inainte n foi) i va fi pozitionata inaintea foii curente.

;__ln srare Aspect pagina Formule Date Revizuire Wizualizare

5
* Caiibr lu A L] [B ==l |5 cenen - Bhromate condiionale ™ (|F=tnserare -]) T - A
- B £ U - |- A-||E = =Z||EELE| = ||| $ - % 000] %8 5% = A B g celue.-

7 = — — = === = 200 .01 | 155 stiluri de celule ~ Ze= | Inserarevdnduri foaie
rd = Font LF] Aliniere L] Mumar ] Stiluri J.EJ Inserare caloans ic
B21 - I | (| inserare foaie

sau

In bara de defilare a foilor de lucru se executa clic pe butonul ey |

Implicit, foaia nou inseratd va fi numita foaie n+1 (daca registrul avea inainte n foi) si va fi pozitionata la finalul
listei de foi existente.

Sau

- se pozitioneaza cursorul mouse-ului pe eticheta unei foi de calcul (in bara de derulare a foilor de calcul)

- se aplica un clic folosind butonul drept al mouse-ului
se alege optiunea Inserare—Foaie de lucru—OK. Implicit, foia nou inseratd va fi numitd foaie nt+1 (daca registrul

avea inainte n foi) si va fi pozitionata inaintea foii curente.

[ —— |
Inserare...

Stergere
Redenumire
Mutare sau copiere...

Vizualizare cod

ED &

Protejare foaie...

Culoare fild 3

Ascundere

Selectarea totala foi
e el

» Stergerea foilor de lucru
Pentru a sterge o foaie de lucru se procedeaza astfel: se selecteaza foaia de lucru, apoi din meniul Pornire—Grupul
Celule — Stergere —Stergere foaie
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Inserare Aspect pagina Formule Date Revizuire Vizualizare

¥ Calibri ) PR o = —— £ Formate conditionale = | 3= Inserare ~ | X - ?
53 — 1% Formatare ca ta 2% Stergere | j -

¥ (B I U-||E-|d-A-[|EEE|EE K- || 8% - % 005259 5 stiluri de celule - = E—
d = Faont F] Aliniere I Numar I Stiluri =% | sterdere randuri foaie
B21 - 5 | oane foaig

A B c D E F G H I 1 K Stergere foaie

-

Sau
- se pozitioneaza cursorul mouse-ului pe eticheta unei foi de lucru (in bara de derulare a foilor de lucru);
- se executa clic dreapta mouse
- se selecteaza optiunea Stergere
Inserare...
A sewme D
m/
Mutare saufopiere
Q—J Vizualizafe cod
i.:‘.LI Protefare foaie...
oare fild »
Ascundere
C—/Qe!’ctarea total foi
Data e
Exercitiul 3: In registrul de calcul exercitiull stergeti toate foile de lucru cu exceptia foilor: ,, Text”, ,,Numar” si
,,Data”
Inserare...
Stergere
> Schimbarea culorii etichetei foii de lucru . P —
Pentru a modifica culoarea etichetei foii de lucru se parcurg urmatorii Mutare sau copiere... N EEEEEE
1. G| vizualizare cod
paSL i}.l.l Protejare foaie...
cuserns |4 NNNRRRN

- se pozitioneaza cursorul mouse-ului pe eticheta unei foi de

n . . Ascundere Culori standard
lucru (in tgara} de derulare a foilor de lucru); T TTT
- se executd clic dr.eapta mouse B Eéré culoare
- se selecteazi optiunea Culoare fili PO B s ke cuori.
- din paleta de culori se alege culoarea dorita
» Schimbarea procentului de vizualizare a textului ——— R

Marirea sau micsorarea zonei afisate in fereastra registrului se realizeaza din meniul Vizualizare |, arire micsorare
— Panoramare = butonul Panoramare

. - [l .
sau lista Panoramare Lz ) S =+ din bara de stare.

D 25%

() Pofrivire selectie

Variantele sunt;

() Particularizare: 100 | =

- o scard predefinitd (200%, 100%, 75% etc.) sau se poate fixa una dupd dorinta in o | [ Revomare |
caseta Particularizare tastand direct scara in lista ascunsa);
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- Potrivire selectie — extinde domeniul de celule selectat pe intregul ecran.
Observatie: Modificarile procentului de vizualizare nu afecteaza cu nimic marimea reald a datelor si agezarea 1n pagina.

FISA DE LUCRU 1

Deschideti un registru de calcul nou in Excel

Salvati registru cu numele Burse in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
Definiti foile de lucru ale registrului de calcul Burse astfel: “mate”, “fizica”, “geografie”.
Stergeti foaia de lucru “mate” din registrul de calcul.

Inserati foile de lucru “filologie” si “arte” inaintea foii de lucru “fizica”

Aranjati foile de lucru ale registrului Burse in ordinea : “arte”, “fizica”, “geografie”,”filologie”
Alegeti procentul de afisare 75% pentru foaia de calcul “arte”

Alegeti procentul de afisare 50% pentru foaia de calcul “fizica”

Alegeti procentul de afisare 150% pentru foaia de calcul “filologie”

Stergeti din registrul de calcul Burse foaia de lucru “geografie”

Redenumiti foaia de lucru “fizica” cu denumirea “chimie”

Schimbati culoarea etichetei pentru fiecare foaie de lucru din registru

Salvati registrul de calcul.

©oNOr~wDdD PR

el ol
w N o

6. Deplasarea intr-o foaie de lucru
Deplasarea intr-o foaie de calcul se face
- folosind tastatura

O celuld mai sus/mai jos Tastele sageti verticale
O celula spre stanga/dreapta Tastele sageti orizontale
Prima/ultima celula din linia curenta Ctrl+sageti orizontale
Prima/ultima celula din coloana curenta Ctrl+sageti verticale

Un ecran mai sus/mai jos PageUp/Page Down
Celula Al din foaia curenta Ctrl+Home

Celula din coltul din dreapta-jos al zonei ocupate Ctrl+End

Observatie: Tn mod normal, tasta Enter este folositd la confirmarea valorii din celula curenta si determina
deplasarea indicatorului de celula curenta cu o celuld mai jos.
- folosind mouse-ul

Metoda nu este prea eficientd, mai ales la deplasari la distanta. Se pot folosi doud variante:

e clic in celula dorita (daca e vizibild) sau
e cu ajutorul barelor de defilare.
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7. Redimensionarea randurilor/coloanelor
In cazul in care dimensiunea coloanelor ce contin valori numerice este prea mic, in celulele respective se afiseaza
eroarea ####.

Redimensionarea randurilor/coloanelor se face indiferent de tipul informatiilor continute, astfel: se pozitioneaza
mouse-ul pe chenarul din dreapta numelui coloanei sau de sub numarul randului si se gliseaza

B c D
pana la dimensiunea dorita. I .
2%

Latime coloana
= a3

Latime coloand:

Daca dorim sa specificim exact latimea coloanei, dim un clic dreapta pe litera coloanei
cand cursorul are forma unei sageti cu varful in jos, alegem optiunca Latime coloana si, in o |
dialogul afisat, specificim latimea dorita. T T

Revocare |

Daca dorim sa specificam exact indltimea randului, dim un clic dreapta pe numarul

it rand

Inalkime rand:

9
10 oK I

2|
randului cind cursorul are forma unei sigeti cu varful in jos, alegem optiunca Iniltime rand
si, in dialogul afisat, specificim inalfimea dorita.

Rewvocare |

8. Selectarea randurilor/coloanelor
Selectarea se poate face prin mai multe metode:

11

dreptunghiular

spre coltul diagonal opus.

Cu mouse-ul Cu tastatura
O celula Clic in celula. Tastele sageti pana ajungem in celula.
Un domeniu Tragere dintr-un colt al domeniului | Tastele sageti pana ajungem in celula dintr-un

colt al domeniului, apoi Shifi+tastele sdgeti pana
ajungem 1n coltul diagonal opus.

Mai multe domenii
dreptunghiulare
distincte

Primul se selecteaza ca mai sus, iar
urmdtoarele la fel, dar cu tasta Ctrl
apasata.

Un rand

Clic pe numarul randului.

Shift+bara de spatiu cdnd suntem undeva in rand.

Mai multe randuri
consecutive

Tragere cu mouse-ul deasupra
numerelor randurilor, in stanga.

Shift+bara de spatiu pentru a selecta primul rand,
apoi Shift+sagetile verticale pentru urmatoarele.

Mai multe randuri
neconsecutive

Clic pe numarul primului rand, in
stanga, apoi Ctrl+clic pe fiecare.

O coloana

Clic pe litera coloanei.

Ctrl+bara de spatiu cand ne aflam in coloana.

Mai multe coloane
consecutive

Clic pe litera primei coloane, sus,
apoi Ctrl+clic pe fiecare litera de
coloana.

Ctrl+bara de spatiu pentru a selecta prima
coloand, apoi Shift+sagetile orizontale pentru
urmatoarele.

Mai multe coloane
neconsecutive

Clic pe litera primei coloane, sus,
apoi Ctrl+clic pe fiecare.

Toata foaia de calcul

Clic pe butonul aflat in coltul
din stanga-sus al foii.

Ctrl+A

Deselectarea se face fie cu un clic undeva 1n tabel, fie folosind orice tastd sageata.
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9. Ipostazele cursorului mouse-ului si semnificatiile corespunzitoare
Pe masura ce deplasdm cursorul mouse-ului in diferite parti ale ecranului aplicatiei Excel, acesta isi schimba forma
pentru a indica o schimbare a functiunii, dupa cum urmeaza:

Forma cursorului

. Semnificatie
mouse-ului

Cursorul in forma de cruce alba groasa apare cand plimbam cursorul mouse-ului prin celulele foii
de calcul curente. Este utilizat pentru a selecta celulele cu care dorim sa lucram.

=]
Cursorul in forma de plus apare cand plasam cursorul mouse-ului pe coltul din dreapta-jos al
EI +I celulei curente (punctul de selectie). Este utilizat pentru a crea o serie de intrari In secventd intr-un
domeniu de celule sau pentru a copia continutul unei celule intr-un domeniu de celule.

Cursorul in forma de cruce cu sageti apare cand plasam cursorul pe una din laturile unui domeniu
+ + . . . . . .
} de celule selectat. Este folosit la copierea sau mutarea continutului domeniului.

Cursorul in forma de sageata oblica spre NV apare cind plasam cursorul mouse-ului pe bara de

a deschide un meniu.

Cursorul 1n forméa de | apare atunci cand executdm un clic in zona de prelucrare a barei de

formule, cand executdm dublu clic pe o celula sau cand folosim tasta F2 pentru a schimba

@ instrumente sau pe bara de meniuri a aplicatiei. Este folosit pentru a activa/dezactiva un buton sau
continutul unei celule. Este folosit pentru deplasare in interiorul celulei sau in bara de formule.

e Redimensionarea unei coloane
A &

l‘%‘ Redimensionarea unui rand

10. Stergerea celulelor/randurilor/coloanelor
Datele din foaia electronica de calcul se pot sterge astfel:

» Stergerea continutului celulelor
Se selecteaza celulele—se apasa tasta Delete; Formatarile celulelor nu vor disparea.

» Stergerea randurilor, coloanelor se realizeaza astfel:
Se selecteaza randurile/coloanele ce urmeaza a fi sterse, apoi se apasa butonul din dreapta al mouse-ului si se alege
optiunea Stergere 2=

Stergere

» Eliminarea celulelor se realizeaza astfel: o

" Deplasare celule in sus

Se selecteaza celulele de sters, apoi se apasa butonul din dreapta al mouse-ului si se alege optiunea = ¢ randintreq
. . o . . . ~n_ s . ' Coloand intreags
Stergere si se alege din fereastra una dintre variantele ilustrate in imagine

(o], 8 I Revocare
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11. Inserarea randurilor/coloanelor/celulelor
Pe parcursul lucrului in foaia de calcul se poate opta ca intre anumite date sd se mai introduca altele fara a le pierde pe
cele deja introduse. Tn acest caz se pot introduce celule, randuri, coloane goale care ulterior se vor umple cu datele dorite.

> Inserare de randuri — se executa clic dreapta mouse pe eticheta unui rand si se alege optiunea Inserare.
Randul va fi inserat deasupra randului selectat initial.

> Inserare de coloane — se executa clic dreapta mouse pe eticheta unei coloane si se alege optiunea Inserare.
Coloana va fi inserata inaintea coloanei selectata initial. inserare 2| x|

> Inserare de celule — se selecteaza celulele ce se afla pe pozitia unde se doresc  nserare
celulele goale, noi, apoi din meniul Pornire — Inserare — Celuli. Apare o caseta .
de dialog din care se alege actiunea dorita a se efectua cu celulele selectate dupa
introducerea celor noi, sau se poate opta pentru introducerea unor randuri sau ¢ Cloans intreags
coloane noi intregi in zona selectata. [ ok | revocare

apka

12. Tmbinarea celulelor
Prin operatia de imbinare a celulelor se infelege unirea a doud sau mai multe celule aldturate selectate si transformarea lor
ntr-o singura celula. Celula astfel obtinuta va avea adresa primei celule din grupul selectat.

Operatia se realizeaza astfel:

Se selecteaza grupul de celule ce trebuie unit apoi din meniul Pornire — grupul Aliniere — butonul fmbinare si

centrare.
Inserare Aspect pagina Formule Date Revizuire Vizualizare

] - =)
= iz| Formate conditionale ~ "= Inseral
= ==||®| = General - = d =

HgF: Formatare ca tabel - I sterge

] = $ - 9% (00| %@ L0 . v
: 200 >8] [} stiluri de celule ~ [ Forma
E,Imbinare si centrare L stiluri Celule
;_EI l Aldturd celulele selectate intr-o celuld mai
i | i ”EJ(CEl mare §i centreaza continutul intr-o celula
A B C D E F noua.
= 1 2
Acest procedeu este utilizat de obicei pentru
I a crea etichete care extind mai multe
Excel coloane,
] 2

Pentru anularea operatiei se deselecteaza butonul Imbinare si centrare.

13. Ascunderea randurilor, coloanelor, foilor de calcul
Un rand, coloana, sau foaie de calcul ascunsa, nu mai apare nici pe ecran, dar nici pe hartie, daca se tipareste

» Ascunderea randurilor, coloanele se realizeaza astfel:
- Se selecteaza randul sau coloana respectiva
- Click dreapta — Ascundere
» Afisarea randurilor, coloanele ascunse:
- Se selecteaza randurile sau coloanele invecinate celei ascunse, apoi
- Click dreapta — Reafisare
» Daca a fost ascunsd prima coloana (sau primul rand), pentru afisare se selecteaza intreaga foaie de calcul,
apoi Click dreapta — Reafisare

CATEDRA DE TEHNOLOGIA INFORMATIEI ST A COMUNICARII 11
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Ascunderea foii de calcul se realizeaza din Vizualizare— Ascundere. Afisarea foii de calcul se realizeaza din
Vizualizare— Reafisare — se selecteaza din lista numele foii de afisat.

CATEDRA DE TEHNOLOGIA INFORMATIEI ST A COMUNICARII 12
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CURS 2
TIPURI DE DATE TN MICROSOFT OFFICE EXCEL

Principii de introducere a datelor in tabele

Datele se introduc de la tastatura, dupa selectarea foii de calcul, terminarea semnalandu-se cu Enter sau cu tasta Tab
sau cu un clic in alta celuld sau cu o tasta sageata.

Modificarea valorii unei celule se face fie dupa un clic dublu, fie dupa tasta F2 pe celula.

Stergerea valorii unei celule se face, dupa selectarea ei, folosind tasta Delete.

Ori de cate ori este posibil, organizam informatiile in tabele care folosesc coloane si linii vecine, fard a lasa linii si
coloane libere pentru a da tabelului un aspect ,,aerisit* (aspectul se poate rezolva ulterior, prin formatare).

Vom incepe tabelele din coltul stdnga-sus al foii de calcul si, daca e posibil, vom avansa in jos si nu pe lateral. Cand
situatia o impune, vom separa tabelele intre ele prin maximum o linie sau o coloana.

B R R

2. Tipuri de date
De fiecare data cand introducem o informatie intr-o celuld, Excel verifica daca ceea ce am introdus incepe cu egal
(=), caz in care informatia este interpretatd ca formula si afiseaza rezultatul ei.

Daca informatia nu incepe cu caracterul egal (=), pentru Excel este o datd obisnuita si incearca sa o incadreze, in
functie de forma si continut, in unul din tipurile de date posibile (text, valoare numerica, datd calendaristica, etc) si apoi o
afiseaza.

Putem stabili tipul datelor activand lansatorul din meniul Pornire — grupul Numdr.

Inserare Aspect pagina Formule Date Revizuire Vizualizare

! i+ i
® = ~ = — | | fxFormate conditionale
EE] Hg% Formatare ca tabel =

- || = = i= anE <0 .00
¥ B IO — == = $ /o 000]|T60 $,0 =) stiluri de celule ~
d Font P} Aliniere (F} Mumar stiluri
Eg w Formatare celule 2|
A B £ Aliniere I Font | Bordurd I Umplere I Pratectie I
Cateqgorie:
General - I antion
Numr |
Simbol monetar
Contabil Celulele cu Format text sunt trakate ca text chiar dacd
DaEa in celuld este un numér, Celula este afisats exact asa
Ord cum este introdusa,
Procentaj
Fractie
Iﬁti\niific
Special
Particularizat
[ |

Ok I Revocare

In fereastra Formatare celule—Numiir stabilim formatul dorit din lista Categorie, astfel:
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General Este formatul initial al intregului tabel, dar nu e foarte performant.

Numaér Este utilizat pentru valori numerice. Aici putem impune numarul de zecimale afisate (Numar zecimale),
daca se foloseste sau nu punctul ca separator intre grupele de cite trei cifre din partea intreaga (Utilizare
separator mii) si modul de afisare a valorilor negative (Numere negative) — cu minus in fata, in rosu,
eventual ambele variante.

Simbol Este utilizat pentru valorile monetare si determina atasarea simbolului de moneda la valoare. Si aici se
monetar pot specifica numarul de zecimale si formatul valorilor negative; in plus, se poate alege simbolul de
moneda (Simbol).

Contabil Este utilizat pentru tabele contabile si determina alinierea pe verticald a simbolului de moneda si a
virgulelor zecimale. Se pot specifica simbolul de moneda si numarul de zecimale.

Data Este folosit pentru valori tip data calendaristica. Din lista Tip se poate alege unul din formatele
disponibile.
Oria Este folosit pentru valori tip ora. Din lista Tip se poate alege unul din formatele disponibile.

Procentaj | Multiplica valorile din celule cu 100 si le atageaza simbolul de procent.

Fractie Este utilizat la afisarea zecimalelor ca fractii. Se poate stabili daca numitorul fractiei are 2, 3 sau 4 cifre,
daci se afigeaza ca jumatati, sferturi, optimi, zecimi, saisprezecimi, sutimi.

Stiintific Afiseaza numerele in format cu exponent. Se poate stabili numarul de zecimale afisate.

Text Afigeaza datele exact asa cum le-am introdus de la tastatura, fiind tratate ca text, chiar daca in celula se
afld un numar (totusi, asemenea valori pot fi folosite in calcule).

Special Este utilizat la afigarea intr-o lista a codurilor postale, a numerelor de telefon sau a codurilor numerice
personale.

Particula- | Permite utilizatorului sa-si creeze propriile formate de afisare (de exemplu, caracterul # este simbolul
rizat pentru o pozitie de cifra).

A) Valori de tip text
Datele de tip text constau dintr-o combinatie de litere, cifre si semne de punctuatie, fiind utilizate Tn foaia de calcul,
de obicei, ca titluri sau denumiri.

Reguli

1) Valorile de tip text se introduc normal (maximum 255 de caractere).

2) Datele de tip text se aliniaza automat la stanga celulei.

3) Pentru a introduce numere ca text, precedim numarul respectiv cu un apostrof (de exemplu, la un numir de
telefon cifra 0 din fata prefixului de judet e semnificativa si vom tasta '0269210161; in caz contrar, zero-ul din
fata va fi eliminat si in celuld se va memora 269210161) sau alegem tipul datelor Text

4) Tn tabelele Excel nu putem introduce, in mod normal, intr-o celula, text pe mai multe

A . ~ - . . Ny 1w . D
randuri, ca in tabelele Word. Daca textul introdus este mai mare decat latimea celulei,

Curs Microsoft Excel
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el se va ,revarsa“ in celula din dreapta, dar valoarea care nu poate fi afigsatd nu se pierde, chiar dacd ea este
acoperitd de cea a celulei din dreapta.

5) Pentru afisarea intregului text vom liti celula astfel:
» dand un clic dublu pe granita dintre numele coloanelor atunci cand cursorul are forma unei bare verticale
cu doua sageti orizontale

>

glisam cursorul mouse-ului pe granita dintre numele coloanelor atunci cand cursorul are forma unei bare
verticale cu doua sageti orizontale pana cand coloana are dimensiunea dorita
dand un clic pe litera coloanei care contine celula cand cursorul are forma unei sageti cu varful in jos si

folosind meniul Pornire = fila Celule = lista ascunsa Format = Potrivire automata latime randuri

Inserare Aspect pagind Formule Date Revizuire Vizualizare L}

# — e e[| = — . Fﬂ' Formate conditionale = | g lInserare ~ X - W L]:
=3 : Formatare ca tabel = % stergere - ﬂ w
4 B IO || R - || &~ é" == == = ||| 8 2% uuqusS -ifg' =5 stiluri de celule = *hs Sfﬂs'::il sflif.
d = Font (F] Aliniere F] Mumar IF] Stiluri Dimensiune celuld
D1 - S | Curs Microsoft Excel 30 inditjme rind...
A B C D E F G H | 1 K Potrikire automata inaltime rand
ICurs I‘\.flicra_sof't Excel

» daca dorim sa specificam exact latimea coloanei, dim un clic dreapta pe

B C D
litera coloanei cand cursorul are forma unei sageti cu varful in jos, alegem I s
optiunea Latime coloana si, in dialogul afisat, specificim latimea dorita.

Latime coloand:

Lo]:4 I Reviocare |

6) Text pe mai multe randuri intr-o celula (incadrarea textului ntr-o
celuld)

Tn mod normal, Excel scrie un text lung pe un singur rand intr-o celuld. Pentru a forta scrierea pe mai multe randuri,

selectim celula/celulele si din meniul Pornire—activim lansatorului grupului Aliniere. Tn fereastra Formatare
celule—Aliniere selectim Tncadrare text.
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Inserare Aspect pagina Formule Date Revizuire Vizualizare

» = -
. = =) Formate conditionale =
£ AN [F == = General - t
53 : 1% Formatare ca tabel ~
g || B e | O A||[ET= =i (8 - % 0[5 £ (=5 Stiluri de celule -
d Font ] Aliniere MNumar Fl Stiluri
1 - il B3
e} an ordurs mplere rokeckie
A E £ | Bliniere | Font | Bordur | umplere | Protect
Curs - .
) Aliniere bext rorientare
Microsoft . .
c | Orizontala:
xce
IGeneraI j Indent:
Wertical3: i -
B2 [~
I~ Alinisre distribuits
Control kext v
v fgcadrare bexk
[~ Potrivire prin reducere

I fmbinare celule

De la dreapta la skdnga

COrientare bexk:

IContext ﬂ

Ok I Revaocare |

|| €=

= | i

Putem incadra textul in cadrul celulei si selectdnd butonul Tncadrare text din meniul
Pornire—grupul Aliniere

Aliniere Ia

Eventual, se poate folosi comutatorul Potrivire prin reducere din aceeasi fereastrd de dialog pentru a micsora fontul
astfel incat valoarea sa se restranga astfel incat sa incapa in celula.

7) Alinierea valorilor in celule
Se stabileste, dupa selectarea celulelor

cu ajutorul butoanelor de aliniere din meniul Pornire—grupul Aliniere

Aliniere IF]

sau Formatare celule

. . . . . _— N | Font
folosind meniul Pornire — activare lansator din grupul Aliniere — Formatare e I pe |
celule — Aliniere Sl
Orizontala:
Se pot specifica urmitoarele: |General [
Werticald:
» Lista ascunsa Orizontald — modul de aliniere pe orizontala a textului in B [

celule; I™ aliniere distribuit

» Lista ascunsa Verticala — alinierea pe verticald a textului; are efect numai daca intr-o celula din linie
se afld un text scris pe mai multe randuri.
8) Tnclinarea textului. Se poate stabili:
- folosind meniul Pornire — activare lansator din grupul Aliniere — Formatare
celule — Aliniere, specificaind numarul de grade la Grade, fie tragand cu mouse-
ul de acul indicator de la Orientare.

rOrientars

- folosind butonul Orientare | ® | de la meniul Pornire = grupul Aliniere.
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9) Parametrii referitori la font. Se stabilesc:
- dupa selectarea celulelor, din meniul Pornire — activare lansator grupul Font

Inserare Aspect pagina Farmule Date Revizuire Vizualizare
S calibri

[| 3 | @ General -

-2 .
7 = = =|EE| | == || 8 - % 00|58 S8
d & Aliniere E] Numar IFl
l&ll Formatare celule e |
A Mumar I Aliniere Umplere I Protectiel
Fonk: Stil Fonk: Dimensiune:
|calibri |obisruit 11
Cabria (Tithri <] T - | [ -
Cursiv 9
T Agency FB Aldin 10
T Algerian Aldin cursiv
T Arial 1z
T Avial Black LI LI 14 LI
Subliniere: Culoare:
[Fara | [~ ¥ Fot normsl
rEfecte rExarminare
[~ T&iere text cu o linie
™ Exponent AaBbCcYyZz L =
I Indice Calibri 111 - [
- sau butoanele din meniul Pornire— grupul Font. B I U -5 A

Font IF]

10) Culoarea de umplere (fundal) pentru celule. Se stabileste:
- dupa selectarea celulelor, folosind meniul Pornire — grupul Font — butonul Culoare de umplere -
- sau meniul Pornire— activare lansator din grupul

Aliniere — Formatare celule — Umplere, apoi:  #  cen A4 == [E ocenen -
1) 1n lista de culori se alege culoarea de fundal. v || (B o[ [ S A ]| [ S

serare Aspect pagina Formule Date Rewizuire Vizualizare

=|=:E| = ||| $ - % o2 5%

2) n lista Culoare model alegem o culoare cu care - — _|5|
se va combina prima. A T e | Borduraotec;.q
3) La Model alegem modul in care se combina cele Culaare fund: Suerte model:
douf;i Culor] Il Fard culoare | I Automat j
OEOEEEEDEED ctilmodel
OmO0000000 I =
OmOE000000
ONENEECEDO
CEEEENENEE
EEEEEEEEEN
EEOOEEEEN
Mai multe culari. .. |

11) Borduri pentru celule
In mod normal, bordurile afisate pe ecran nu se listeazi. Dacd vrem si impunem borduri pentru anumite celule,
V0m SE|ECta Celulele respective, apOi, fOlOSim meniU| Parnire Inserare Aspect pagina Formule Date Revizuire Vizualizare

Pornire— activare lansator din grupul Aliniere — # cuwn -l - |a A B | [cenera
Formatare celule — Bordura: 7 ||[B L U e 2 A [|EE- (8 - % oo[%3 .
d = Font = Aliniere = Mumar
. : - Elrormatarecente z
1) La Stil alegem tipul de linie. — s
A Mumar I Aliniere I Fonk Bordurs I Umplere I Protectie I

2) La Culoare alegem culoarea pentru linie. e conmemee

Skil:

3) Dam clic pe latura respectiva in zona Text sau pe ‘ ‘ |
butonul corespunzitor de pe langa aceasta. P Gy e
Eordurd
4) Repetam pasii 1...3 pentru fiecare latura in parte.
Eliminarea unei laturi de chenar se face asemanator.O altd ot
g _ ] ] Culoare:
metoda, mai rapida, e folosirea butonului "= "1 din meniul [ automat =]

Pornire— grupul Font.

Stilul de bordurd selectat se aplicd f5cand clic pe setdrile prestabilite, pe nomograma de examinare
sau pe butoanele de deasupra.
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FISA DE LUCRU 1

14. Deschideti un registru de calcul nou in Excel

15. Salvati registru cu numele introducere_date in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local

16. In foaia de lucru 1 introduceti datele de mai jos

A B C D E
Nr.crt. Numele si Lucalira'lrea_ Judetul Numar telefon

1 prenumele de resedinta )
2 1 |Apahidean Felicia |Turda Chy 0765937437
3 2 |Avram Mircea Campia Turzi |Cly 0723657834
4 3 |Bob Adela Dej Chy 0345738465
5 4 |Cuc Robert Sibiu Sibiu 0744767678
B 5 |Ghurgu Calin Alba-Tulia Alba 0789564327
7 6  |Muresan Daniela  |Blay Alba 0377493830
8 7 |Onicas Dorel Ludus Tarou-Mures 0745639279
9 8  |Pop Mihai Deva Hunedoara 0745363426
10| 9 |Fusu Alin Resita Caras-Severin 0732777666
11 10 |Sabau Mirela Bistrita Bistrita-Nasaud (0755473829

17. Redenumiti foaia de lucru cu numele informatii

18. Schimbati culoarea etichetei foii de lucru in rosu

19. Aplicati asupra tabelului urmatoarele formatari:

Bordurile din interiorul tabelului sa fie format

Textul din tabel sa fie editat cu fontul Arial m
Textul din prima linie al tabelului sa fie editat
albastru Tnchis

e din linie intrerupta de culoare albastru deschis

Chenarul exterior al tabelului sa fie format din linie continud groasa de culoare albastru inchis

arimea 10
cu fontul Arial marimea 11, boldat, culoare font

Celulele din prima linei a tabelului sa aiba fundal galben

B) Valori numerice
Ere— 21
Murmnar | Aliniere I Faont I Bardurd I Umplere | Protectie | Stabilirea numarului
c » de 7ecimale
Cakeqgorie:

sanktion

General -

UL
Simbal monetar

Curs Microsoft Excel

Conkabil
Data

ora
Procentaj
Fractie
Stiintific
Text

Special
Particularizat

Murndr zecimale: |2 5‘
I il i

are separako
umere negative:

Reguli

1) Valorile numerice sunt aliniate, automat, la dreapta celule

4) Pentru a introduce o valoare negativa tastam semnul minu
rotunde.

> \
<0 .00
A0 5.0

—

l.

2) Valorile numerice pot contine numai cifre, un semn (+/-), o pereche de paranteze rotunde, un punct sau o virgulad drept
separator intre partea intreaga si partea zecimala.

3) Nu se admit spatii decat cand se tasteaza valori sub forma fractionara, de exemplu 2 3/8.

s 1n fata numarului sau introducem valoarea intre paranteze

CATEDRA DE TEHNOLOGIA INFORMATIEI ST A COMUNICARII
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5) Atunci cand introducem numere cu cifre zecimale, intre partea intreaga si partea fractionara vom folosi fie punctul, fie
virgula ca separator intre partea intreaga si partea zecimala, in functie de setarea facuta la nivel de Windows pentru
tara la Start — Control Panel — Regional and Language Options —pagina de dialog Formats — lista ascunsa
Current format.

In general, se recomandi si nu schimbidm aceasta setare deoarece ea ar putea fi utila altor aplicatii si sd folosim
regula existentd. Pentru a afla regula, putem face un test: intr-o celuld goald tastam o valoare numerica cu zecimale

folosind punctul ca separator, de exemplu 25.89:

» dacd Excel o aliniaza la dreapta inseamna ca separatorul curent este punctul si il vom folosi la toate valorile numerice
viitoare;

» daca valoarea e aliniata la stinga inseamna ca Excel o considera ca text, separatorul fiind virgula, pe care o vom folosi
si pe viitor.

6) Cand introducem numere foarte mari, putem folosi punctul sau virgula ca separator intre grupele de céte trei cifre din
partea intreaga, pentru a face numéarul mai lizibil (de exemplu, putem introduce 10.578.678 in loc de 10578678). Daca
conventia de separator intre partea intreaga si partea zecimala este virgula, aici vom folosi punctul si invers.

7) Cand introducem numere subunitare, se adauga automat un zero inaintea virgulei zecimale (de exemplu, Excel va
insera 1n celula 0,34 atunci cand introducem ,34).

8) Excel elimina zerourile nesemnificative introduse dupd virgula zecimala (Excel va insera in celula 12,5 atunci cand
introducem 12,500).

9) Daci nu cunoastem echivalentul zecimal al unei valori, putem introduce numarul sub forma de fractie. De exemplu,
putem introduce 23/16 n loc de 2,1875. In aceste cazuri, Excel memoreaza echivalentul zecimal al numarului, desi in
celula afiseaza fractia.

10) Atunci cand vrem sé introducem intr-o celuld o valoare numerica reprezentand un procentaj, avem doua alternative:

» impartim mental numarul la 100 si introducem echivalentul zecimal (,12);

» introducem numarul urmat de caracterul procent (12%0).

Tn ambele cazuri Excel va stoca in memoria internd valoarea zecimald din celuld (0,12) pe care o va folosi si in
eventualele calcule, chiar dacad o va afisa in format procentual (12%0). Daci utilizam caracterul procent, Excel va asocia

valorii formatul de afisare procentual, astfel incat in foaia de calcul ea va apare h forma 12%.

11) Excel memoreaza pentru un numar 15 pozitii, care includ si un eventual semn si virgula zecimala. Daca tastim un
numar cu mai mult de 15 pozitii, Excel va memora pentru el o valoare aproximativad si o va afisa sub forma cu
exponent. De exemplu, daca tastim 34873658734862354, el o va afisa ca 3,49E+16, chiar daca valoarea memorata
de el este mult mai aproape de cea initiala (v. bara de formule cand celula e selectata).

Ulterior, daca vom Ingusta coloana si Excel nu va mai putea afisa valoarea, va afisa 1n locul ei un sir de caractere
diez (#), fara ca aceasta sd insemne pierderea valorii (daca vom la{i coloana, valoarea se reafigeaza).

12) Dacia observam ca, dupa tastarea unui numar, in celuld se afiseaza o data calendaristicd (de exemplu, 12.01.1900 in
loc de 12.01), inseamna ca acea celula are atasat formatul Datd sau formatul General. Pentru a afisa, totusi, numarul,
selectam celula sau celulele si folosim meniul Pornire —fila Celule — lista ascunsd Format —Formatare celule
— pagina de dialog Numir — din lista Categorie alegem Numir.

C) Valori tip dati calendaristica si/sau ora
Datele calendaristice sunt memorate intern ca numere reprezentdnd numarul de zile care s-au scurs de la o data de

referintd. Excel utilizeaza ,,sistemul 1900 in care 1 lanuarie 1900 este data de pornire. Orele sunt memorate sub forma de
fractii zecimale reprezentand fractiunea care s-a scurs dintr-un interval de 24 ore.
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Reguli

1) Valorile tip data calendaristica sunt aliniate, automat, la dreapta celulei.

2) Tastarea unei date calendaristice se face obisnuit, in formatele zz/ll/aa sau zz-ll-aa (eventual, anul pe 4 cifre)
chiar daca, ulterior, putem modifica formatul de afisare.

Se admit si urmatoarele formate:

zz.l.aaaa 09.10.2005
zz.ll.aa 09.12.2005
zz luna aaaa 09.0ct.09
zzll 09.oct
zz-lun. 09.oct
zz-lun.-aa 09.10.2005
luna-aa oct.05
zz.|l.aaaa 09.10.2005

3) Valorile tip datd calendaristicd si/sau ora sunt intotdeauna aliniate la dreapta. Daca observam ca o astfel de
valoare este aliniata la stinga, inseamna ca nu a fost corect introdusa sau este o datd calendaristica invalida (de
exemplu, 31 septembrie) si vom face corectarea.

4) Datele calendaristice la care s-a tastat anul 00 sunt considerate cu anul 2000; daca dorim tastarea unui an mai
vechi (de exemplu, 1900 sau 1800), tastam anul pe patru cifre. Pentru a ne asigura cd valorile de an sunt
interpretate corect, tastim valorile de an pe patru cifre (de exemplu, 1901, nu 01). Introducand ani din patru
cifre, Excel nu va interpreta gresit secolul.

5) Datele calendaristice invalide sunt considerate valori de tip text.

6) Daci observam ca o valoare data calendaristica este afisatd ca numar, inseamna ca pentru acea celula s-a stabilit
formatul numeric. Tn acest caz, vom selecta celula cu valoarea, vom folosi meniul Pornire — grupul Numir —
Formatare celule — Numir — din lista Categorie alegem Dati si din lista Tip alegem formatul dorit.

Formatare celule d b
Mumar | Aliniere I Fant I Baordurd I Uniplere I Protectie I
Categorie:
General ‘I rEsantion
Humar Curs Microsoft Excel
Simbol monetar
Carkahil Tip:
Diats 14/3 "
Ora = —
. 14/3/01
Procentaj 14§DI3||'EII
Fractie 14emar —
Stiintific 14-mar-01
Eﬁﬁim 14-mar,-01
E -
Particularizat mar.-01 —I

Setdri regionale {locatie):

7) Formatele pentru ora pot fi consultate/aplicate in acelasi dialog, folosind formatul Ora.

FISA DE LUCRU 2
1. Deschideti registrul introducere_date
2. In foaia de lucru 2 introduceti datele de mai jos
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Ji} B C D E
. Numele si Salar L. Data

Nr.crt. . . Prima o e
1 prenumele | realizat angajarii
2 1 Apahidean 1253.52 £€20.15(15/07/2012
3 2 Avram Mircea| 2451.65| €30.00/20/03/2013
a 3 Bob Adela 2547.23 £€25.62(15/07/2012
5 4 Cuc Robert 3421.20| €68.00(15/07/2013
i] 3 Giurgin Calin 1756.00 £ 26.80(15/07/2013
7 & MMuresan 1654.20| €63.00(20/03/2013
& 7 Onicas Dorel 3524.35| £120.00|15/02/2014
9 8 Pop Mihai 1698.00| €46.00(15/02/2014
10 9 Rusu Alin 1452.60 £ 28.00(15/02/2014
11 10 Sabdu Mirela 2314.50| €35.50(15/02/2014

3. Alegeti tipul datelor astfel:
Nr.crt. — Tip General

Numele si prenumele — tip Text

Salariu realizat — tip Numar cu doud zecimal

Prima Data angajarii

Formatare celule Formatare celule

Numérl Alimiere | Font | Bordurd I Lmplere I Pratectie | | iriere | Fort | Bordura | Umplere | Protecti |
. Cakeqgorie:
Categorie: ) General ~| [Esantion
General - santion Murmér 15/07jz012 ‘
Tumar £30.15 Simbol monetar
! Contabil Tip!
Comiabi o . —

* Numar zecimale: |2 5 z mattie-01 -
Datd = grr;centaj 14 matie 2001 B
ord simbol: € Euro (€ 123) | Fraci 1413101 1:30 FM
Procentaj ) Siintific 13 '

Fractie Humere negative: Text "“_m

Siintific Special L

Text Particularizat

SEX ial €1,234.10 Setari regionale (locatie):

pecia (€ 1,234.100 =

Particularizat (€ 1,234.100 Romand |

4. Redenumiti foia de lucru cu numele Salariu si colorati eticheta acesteia in albastru
20. Formatati tabelul la alegere (font caracrtere, culoare caractere, culoare umbrire, chenar)

3. Facilititi de introducere a datelor:

Introducere automati - Autolnput — completeaza textul in curs de editare din celula curentd cu un text existent
mai sus pe aceeasi coloand si care incepe cu literele deja tastate. Se poate accepta completarea automatd cu Enter, sau se
poate continua editarea in cazul in care textul difera de cel propus. Optiunea Autolnput tine cont de starea de majusculd
sau minusculd a literei. Dacd, de exemplu, este scris in celula "Total", nu se va putea introduce "total" in alta celuld din
aceeasi coloana, fara sa se fi dezactivat mai intdi Autolnput.
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Umplere automata — reprezintd o caracteristica pentru automatizarea introducerii datelor. Aceste date constituie
liste sau serii de informatii.

Listele - reprezintda o ingiruire de informatii de tip text. Pentru a utiliza o listd ea trebuie sa existe. Exista liste
predefinite, dar pot fi si liste create de utilizator. Exemplu: lunile anului.

Completarea automata a celulelor cu informatii pe baza unei liste:

Se tasteaza intr-o celula un element din listd — clic pe coltul dreapta jos al celulei, pe reperul de completare
Umplere automata (AutoFill) si se gliseaza mouse-ul peste celulele ce se doresc umplute.

Seriile - o serie de date poate reprezenta un sir de numere aflate in progresie aritmetica sau geometrica, date
calendaristice ordonate dupa diverse criterii sau serii humerice cu text asociat.

Completarea automata a celulelor cu serii numerice

Se completeaza in doud celule aldturate doi termeni consecutivi ai unei serii de numere in progresie aritmetica
(exemplu 1, 2) — se selecteaza cele doud celule — clic pe reperul AutoFill al blocului cu celulele selectate (coltul din
dreapta jos) si se gliseaza mouse-ul peste celulele ce se doresc umplute.

Completarea automata a celulelor cu serie text

Se tasteaza intr-o celuld un element din serie —clic pe reperul AutoFill al celulei si se gliseaza mouse-ul peste
celulele ce se doresc umplute.
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CURS 3

UTILIZAREA FORMULELOR TN MICROSOFT OFFICE EXCEL

1. Utilizarea formulelor in Excel

Microsoft Excel a fost creat special pentru efectuarea de calcule numerice. Pentru a indica programului modul de
calcul trebuie scrise formule. Formulele sunt formate, de regula, din adrese de celule, valori si operatori matematici. La
efectuarea calculelor sunt respectate toate regulile algebrice: prioritatea operatiilor de inmultire si Impartire, a
parantezelor etc.

Toate formulele se introduc cu semnul = 1n fata. Dacad se omite semnul =, Excel considera ca in celula respectiva
a fost introdus un text. In continuare sunt prezentati principalii operatori utilizati in Excel.

O formula este o combinatie de referinte si/sau constante ale caror valori sunt preluate de Excel si prelucrate
conform operatorilor din formuli, rezultatul fiind afisat in celula in care apare formula.

a) Operatori aritmetici

Operator Scop
- scadere
+ adunare
* inmultire
/ impartire
% procente

ridicare la putere

b) Operatori de text Folosind operatorii pentru text se pot concatena texte cuprinse intre ghilimele (")
sau texte din celule diferite.

c) Operatori pentru comparatii Pentru a compara rezultatele se pot folosi operatorii pentru

comparatii:
Operator Scop
= egal cu
< mai mic decat
> mai mare decat
<= mai mic sau egal cu
>= mai mare sau egal cu
<> diferit de
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2. Introducerea unei formule
Excel ofera posibilitatea de a efectua calcule precum un calculator de buzunar foarte performant, adica se
poate introduce intr-o celula expresia: =24+25896/2 iar Excel va efectua operatiile matematice in ordinea

corectd (Intdi impartirea si apoi adunarea) si in celula respectiva va afisa numarul 12972 care este rezultatul
calculelor.

Insa, acest tip de folosire ar insemna sa nu se valorifice corect capacitatile programului.

Putem introduce o formula in doua moduri:

> de la tastatura:
1) Selectam celula in care vrem sa apara rezultatul formulei.
2) Dam clic in bara de formule si tastam caracterul ,,=*.
3) Introducem de la tastatura formula si confirmam cu tasta Enter pentru terminare. Rezultatul va fi calculat si
afisat in celula.
» selectand referintele celulelor:
1) Selectam celula in care vrem sa apara formula.
2) Introducem de la tastatura caracterul ,,=*.
3) Executam clic pe celula a cérei referintd vrem sa apara prima in formula. Referinta celulei va aparea in bara
de formule.
4) Introducem de la tastatura un operator matematic pentru a indica urmatoarea operatie pe care vrem si o
efectuam. Operatorul va aparea in bara de formule.
5) Repetam pasii 3 si 4 pana cand am introdus intreaga formula.
6) Apasam tasta Enter pentru terminare.

Exemplu: O foaie de calcul contine urmatoarele valori:
A B C
1 a b ath
2 24 32
In celula C2 se introduce o formuli care aduna valorile din celulele A2 si B2

> de la tastatura:

1) Selectam celula C2

2) Se introduce de la tastatura formula =A2+B2

3) Se confirma cu tasta Enter pentru terminare. Rezultatul va fi calculat si afisat in celula.
» selectand referintele celulelor:

1) Selectam celula C2

2) Seintroduce de la tastatura semnul =

3) Se executa clic pe celula A2

4) Se introduce de la tastatura semnul +

5) Se executa clic pe celula B2

6) Apasam tasta Enter pentru terminare. Rezultatul va fi calculat si afisat in celula.

c2 - = | =A 2+BEl )}

Observatie: La nici una din variante nu se foloseste clic in altd celuld pentru terminare deoarece, in acest
caz, Excel va introduce in formula referinta celulei pe care s-a dat clic, fara a considera clic-ul drept terminator
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de formula.
In timpul modificarii unei formule, Excel incadreazi cu chenare colorate in foaia de calcul celulele sau
domeniile de celule care participa la formula si foloseste aceleasi culori la afisarea termenilor formulei.

3. Mesaje de eroare referitoare la formule
Introducerea unei formule eronate este semnalata de sistem printr-un mesaj de eroare, afisat in celula, mesaj care poate

fi:
Mesajul de eroare Cauza aparitiei erorii
#DIV/0! Apare cand formula incearca sa imparta o valoare la o celula care fie contine valoarea 0, fie
este goala.
#NUME? Apare atunci cand:
(#NUME?) — un text utilizat in formula nu este incadrat intre ghilimele. Aceasta se intimpla deoarece, in

acest caz, Excel cautd un domeniu de celule cu numele respectiv si nu il gaseste;
— 1n pozitia respectiva poate aparea un nume de domeniu, dar acel domeniu nu e definit in
registru.
#NULL! Apare atunci cand introducem un caracter spatiu acolo unde ar trebui sa existe un caracter
punct-virguld pentru a separa argumentele unei functii intr-o celula (de exemplu, =SUM(A20
B24) in loc de =SUM(A20;B24)). V. si capitolul Functii, mai jos.

#NUM! Apare atunci cand:

— formula efectueaza un calcul care furnizeaza un numar prea mare sau prea mic pentru a
putea fi reprezentat in foaia de calcul;

— 1in formula sau intr-o functie se foloseste un argument de alt tip de datd decat numeric si
acolo ar trebui sa apard un numar.

#REF! Apare atunci cand:

— se Intalneste o referintd invalida a unei celule (de exemplu cand stergem o celuld utilizata
de formuld);

— cand facem referire intr-o formula la o celula care nu exista in foaia de calcul

#VALUE! Apare atunci cand:

— intr-o functie se foloseste un tip incorect de argument intr-o functie (de exemplu, intr-0
formula trebuie sa apara o valoare de tip datd calendaristica si valoarea e de tip text;

— se foloseste un tip incorect de operator (de exemplu, =A1+B2 cadnd mécar una din cele doua
celule contine text);

— cerem sa se efectueze o operatie matematica cu celule care contin date de tip text.

#N/A Apare atunci cand valoarea dintr-o anumita celula nu e disponibild in momentul in care se

executa calculul.

Nu Tntotdeauna aceste mesaje reflecta erori reale si, de aceea, uneori, la schimbarea valorilor din celulele care
participa la formuld mesajul de eroare dispare (de exemplu, daca apare mesajul de eroare #DIV/0! si introducem 1n celula
la care se face impartirea o valoare nenuld, mesajul de eroare va disparea).
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Corectarea acestor erori presupune reexaminarea formulei si a celulelor care participa la ea, urmata, eventual, de
efectuarea modificarilor necesare in formula sau in foaia de calcul, in functie de tipul de mesaj.

Nu intotdeauna o eroare este semnalatd printr-un mesaj. Pot exista situatii cand, din punct de vedere al
Excel-ului, formula e corecta, dar ea nu calculeaza ceea ce vrem.
FISA DE LUCRU 1

1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
2) Salvati registru cu numele Formulel n dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
3) In foaia de lucru 1 introduceti datele de mai jos

A B C D E F G H
1 a 1] c atb+c a*b |(atb+c)/3| b/c | (b-a)"2
2 24 652 5
3 53 324 3
4 12 123 6
5 14 412 7

-~

4) Introduceti formule de calcul pentru a completa celulele goale din tabel
5) Redenumiti foaia de lucru cu numele Operatii si schimbati culoarea etichetei intr-o culoare la alegere
6) Salvati registru de calcul

4. Copierea formulelor
La copierea unei formule aceasta este adaptata, pentru a corespunde pozitiei celulei in care va fi copiata.

De exemplu, daca se copiaza formula =A1+B1 din celula C1 in celula D1, aceasta va fi adaptatd pentru coloana
D, devenind =B1+C1. La copierea in celula C2, aceasta devine =A2+B2.

Daca se copiazd o formulad pe aceeasi linie, toti indicatorii de linie din celulele formulei raman neschimbati.
Indicatorii de coloand se modifica. Peste o coloand la dreapta, indicatorii de coloand se modifica cu o literd, peste doua
coloane cu doua litere etc.

Daca se copiaza o formuld pe aceeasi coloana, prin copiere raman neschimbati indicatorii de coloana. In schimb
se modifica indicatorii de linie. Cu o linie mai jos indicatorii de linie cresc cu 1, peste doua linii cu 2 etc.

Exemplu: In celula A5 se introduce formula =B2. Excel stie ci in celula A5 este folositd o celuld care se gaseste
cu trei rAnduri mai sus si o coloand la dreapta. Prin copierea formulei din A5 in C8, Excel actualizeaza indicatorii de linie
si de coloana astfel incat in celula C8 va fi referitd o celuld care se gaseste tot cu trei randuri mai sus si o coloand la
dreapta, dar

fata de C8. Deci formula din aceasta celula va fi =D5.

Pentru a copia o formula Intr-un domeniu de celule aldturat, se efectueaza urmatorii pasi:
1. Se aplica un clic pe celula care confine formula ce trebuie copiata.

2. Se pozitioneaza cursorul mouse-ului in coltul din dreapta jos al celulei.

L

3. Cand cursorul isi modificd forma . %+ se apasa butonul sting al mouse-ului si se trage de cursor peste
celulele in care trebuie copiatd formula.
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Formulele pot fi copiate si in celule neadiacente, folosind comenzile Copy si Paste:

1. Se aplica un clic pe celula care contine formula;

2. Se aplica comanda Edit, Copy;

3. Se aplica un clic pe celula in care se face copierea;

4. Se aplica comanda Edit, Paste.

FISA DE LUCRU 2

1) Deschideti registru de calcul Formulel
2) Introduceti in foaia de lucru 2 urmatoarele informatii:

A B C O E
Nr.crt. Numele si Absente Absente Total
1 prenumele nemotivate | motivate absente
2 1 Apahidean Felicia 24 45
3 2 Avram Mircea 12 iz
a 3 Bob Adela 5 12
s 4 Cuc Robert 31 78
6 5 Giurgiu Calin 4 9
7 6 Muresan Daniela 8 5
3 7 Onicas Dorel 14 21
9 8 Pop Mihai 25 30
10 9 Rusu Alin 14 21
11 10 Sabau Mirela 9 16

12 TOTAL

3) Calculati totalul absentelor (Total absente=Absente nemotivate+Absente motivate)

4) Calculati totalul absentelor nemotivate, motivate si totalul absentelor

5) Redenumiti foaia 2 sub numele Absente si schimbati culoarea etichetei cu o culoare la alegere

6) Salvati registru de calcul

FISA DE LUCRU 3

Un fond mutual detine actiuni la mai multe societati comerciale. Pentru fiecare tip de actiune se cunosc: valoarea de
cumpdrare, valoarea curenta de pe piatd si numarul de actiuni cumparate. Sa se calculeze profitul (sau pierderea) pentru

fiecare tip de actiune.

1) Deschideti registru de calcul Formulel
2) Introduceti in foaia de lucru 3 urmatoarele informatii:
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A B C D E
Actiune Nuomadr d% actinni ‘L'aluat:e de ‘L'aluar% Profit/Pierdere
1 ) cumpadrate cumpdrare | curenta
2 Al 2000 700 1000
3 A2 3000 00 7000
4 Al 5000 2000 2100
5 Ad 2500 1500 1600
B A5 3500 300 250

Foaia de calcul creata contine urmatoarele informatii:
¢ in coloana A — numele actiunilor;

¢ in coloana B — numarul de actiuni cumparate;

¢ in coloana C — valoarea la cumparare a unei actiuni;

¢ in coloana D — valoarea curenta a actiunii;

3) Calculati in coloana E profitul sau pierderea pentru fiecare tip de actiune
4) Aplicati asupra tabelului urmatoarele formatari:

Bordurile din interiorul tabelului sa fie formate din linie subtire de culoare albastru deschis
Chenarul exterior al tabelului sa fie format din linie continua groasa de culoare albastru inchis
Textul din tabel sa fie editat cu fontul Arial marimea 11

Textul din prima linie al tabelului sa fie editat cu fontul Arial marimea 12, boldat, culoare font
albastru inchis

Celulele din prima linei a tabelului sa aiba fundal galben

Pentru celulele din coloana E alegeti fundalul astfel: pentru Profit — fundal albastru deschis,
pentru Pierdere — fundal rosu deschis

5) Redenumiti foaia de lucru cu numele Actiuni si schimbati culoarea etichetei intr-0 culoare la alegere.
6) Salvati registru de calcul

FISA DE LUCRU 4

1) Deschideti registru de calcul Formulel
2) Introduceti in foaia de lucru 4 urmatoarele informatii:
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B B C D E

1 Calcularea unei oferte de calculator

Nume produs | Pret lei Adaos-ul TVA 19% Pret de
2 firmei 15% vanzare
3 Flaca de baza 198
a Procesor 132
5 “entilator 3]
6 Memorie 75
2 Placa video 61
3 Hard disk 162
g Floppyv disk 29
10 CDEOM 80
11 Catcasa 59
12 Tastatira 12
13 Mouse 16

TOTAL

14

3) Calculati adaos-ul in lei stiind ca acesta este de 15 % din pret

4) Calculati TVA-ul, stiind ca acesta se calculeaza ca fiind 19% din pret

5) Calculati pretul de vanzare (pret de vanzare = pret lei + adaos-ul firmei + TVA)
6) Sa se calculeze pretul calculatorului pe baza datelor din tabel

7) Redenumiti Foaia de lucru cu numele Oferta si schimbati culoarea etichetei
8) Salvati registru de calcul.
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CURS 4
UTILIZAREA FUNCTIILOR TN MICROSOFT OFFICE EXCEL

1. Functii — notiuni generale
O functie este o ,,expresie” matematica ce primeste cateva argumente si efectueaza un calcul specific numelui
functiei, returnand valoarea calculata.

Excel oferd peste 200 de functii (formule predefinite), care permit crearea unor formule complexe pentru o mare
diversitate de aplicatii: stiintifice, ingineresti, de afaceri etc.

Excel recunoaste apelul unei functii dupa urmaitoarele elemente OBLIGATORII:

—) ]

1) semnul ,,= e f .
2) numele functiei; 7 Numele functiel
- =SUM(A5:B5)
3) o pereche de paranteze mici;
4) argumentele functiei, primite de functie pentru prelucrare, o
. N argumentul functiei

specificate intre paranteze;

5)

O functie este definita de numele si argumentele ei. Argumentele unei functii se introduc intre paranteze.
Tn cazul In care se folosesc mai multe argumente, acestea Se separa prin virguld. Daci o functie nu are nici un
argument, se scriu totusi parantezele, numai ca intre ele nu se va mai nota nimic. De asemenea, functiile pot
contine atat argumente obligatorii, cét si, argumente optionale. Cel mai folosit tip de argument este cel numeric,
dar argumentele pot fi si de tip text, data, ord sau matrice. Daca un text este folosit ca argument intr-o functie, el
trebuie introdus ntre ghilimele.

Argumentele unei functii pot fi:

- domenii de celule — se specifica prin referinta celulei din coltul din stinga-sus al domeniului, urmat de
caracterul doua-puncte (:) si de referinta celulei din coltul din dreapta-jos al domeniului; de exemplu,
SUM(AZ2:B3) va calcula suma valorilor aflate in celulele A2, A3, B2, B3;

- un nume de domenii de celule — daca, de exemplu, domeniului A3:B7 i s-a stabilit un nume (de exemplu,
total), atunci Tn locul domeniului se poate folosi numele acestuia (in loc de SUM(A3:B7) se poate folosi
SUM(total));

- referinta unei celule — in acest caz functia va prelua valoarea acelei celule si o va folosi in calcul;

- constante de tip text (caracter) — se specifica intre ghilimele;

- constante numerice — se introduc ca atare, tinind cont de formatul standard pentru valorile de tip numeric;

- alte functii — in acest caz, functia aflatd ,,in exterior* va primi rezultatul functiei aflate in interior si-l va
folosi in calcul;

- 0 expresie — in aceasta situatic Excel va calcula intdi valoarea expresiei si apoi o va folosi in calculul
functiei.

- o conditie — este o expresie ce foloseste unul din operatorii pentru comparatii =, <, <=, >, >=, <>,

Datoritd numarului mare de functii Incorporate in Excel acestea au fost grupate In mai multe categorii dupa
functionalitatea lor :

- Functii de compatibilitate

- Functii de cub
- Functii de baze de date

- Functii de data si ord
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- Functii de inginerie

- Functii financiare

- Functii de informatii

- Functii logice

- Functii de cautare si de referinta

- Functii matematice si trigonometrice

- Functii statistice

- Functii text

- Functii definite de utilizator, instalate cu programe de completare

2. Introducerea unei functii
Pentru a introduce o functie in Excel se parcurg urmatorii pasi:

a) Selectati celula in care doriti sa introduceti formula.

b) Pentru inceperea formulei cu ajutorul functiei, faceti clic pe Inserare funcgie pe bara de formule.

E1l |
c) Selectati functia pe care doriti sa o utilizati. Aveti posibilitatea sd introduceti o intrebare in caseta Se cauta
functia care sa descrie ceea ce doriti sa faceti (de exemplu, ,,adunarea numerelor” returneaza functia SUM) sau sa
rasfoiti categoriile din caseta Selectati o categorie.

Se cauka functia:
adunarea Salt |

Selectati o categorie; |Recomandat

omandat

& mai recent utilizate
Toate
Financiare
Dakd & O

Selectati o functie:

Cautare & Referinka

Baza_de_date LI
Text
SUM{number1,nu Logice
Adund toate numereld Informati
Ajubor pentru aceastd functie oK I Revocare I

d) Introduceti argumentele. Pentru a introduce referinte la celula ca argumente, faceti clic pe Restrangere
dialog pentru a ascunde temporar caseta de dialog. Selectati celulele din foaia de lucru, apoi apdsati
pe Extindere dialog .
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Argumente functie x|
L

MNumber1 || numar

Mumber2 I = numar

Adun3 toate numerele dinkr-o zona de celule,

Numberl: numberl,numberz,... sunt de la 1 la 255 de numere de insumat. Yalorile logice
5i besctul sunk ignorate in celule, inclusiv dacd sunt tasktate ca argumente.

Rezultatul Formulei =

Ajubor pentru aceastd Functie Ok I Revocare

. Q

e) Cand terminati formula, se confirma cu butonul OK sau se apasa tasta ENTER.

3. Functii matematice si trigonometrice
Functiile matematice si trigonometrice (Math&Trig) permit efectuarea diferitelor calcule, de la cele mai simple la
cele mai complexe, pentru rezolvarea de aplicatii ce solicita instrumente matematice si trigonometrice de uz curent.

a) Functia ABS returneaza valoarea absolutd a unui numar. Valoarea absoluta a unui numar este numarul fara
semnul sau algebric.
Sintaxa functiei:
Sintaxa functiei ABS are urmatoarele argumente:
Numir(obligatoriu). Este numarul real pentru care se calculeaza valoarea absoluta.
Exemplu: ABS (-5) va returna valoarea 5, ABS (5) va returna valoarea 5

Aplicatiel:

7) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
8) Salvati registru cu numele functiil in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
9) In foaia de lucru 1 introduceti datele de mai jos

BL ~ fe | =nBs(A1)

2654.765
-2654.765

CO |~ | |LN | fa L | b | =

10) Completati coloana B cu valoarea absolutd a numerelor din coloana A
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11) Redenumiti foaia de lucru cu numele abs

b) Functia EXP calculeaza exponentiala unui numar (intoarce e ridicat la puterea de la argumentul numar.
Constanta e este egala cu 2,71828182845904, baza logaritmului natural.).

Sintaxa functiei: EXP(numir)

Sintaxa functiei EXP are urmatoarele argumente:
Numir(obligatoriu). Este exponentul aplicat bazei e.

Observatii
- Pentru a calcula puteri ale altor baze, utilizati operatorul de exponentiere ().
- EXP este inversul functiei LN, logaritmul natural al numarului.

Exemplu: EXP (0) va returna valoarea 1

Aplicatie 2:
1) n foaia de lucru 2 a registrului functiil introduceti datele de mai jos
Bl ~ £ | =exp(a1)
A B
1 ol 1.000l
2 1
3 3
4 12
5 24

2) Completati coloana B cu ¢°, e', €%, e, **

3) Afisati numerele din coloana B cu trei zecimale
4) Redenumiti foaia de lucru cu numele exp

c) Functia INT rotunjeste prin lipsa la cel mai apropiat numar intreg.

Sintaxa functiei: INT(numaér)

Sintaxa functiei INT are urmatoarele argumente:
Numar(obligatoriu). Este numarul real pe care doriti sa il rotunjiti prin lipsa la un intreg.
Exemplu: INT (7.6) va returna valoarea 7

Aplicatie 3:
1) 1n foaia de lucru 3 a registrului functiil introduceti datele de mai jos
Bl ~ fe | =INT(AL)
A B C
1 -5| -s_l
2 g
3 -3.5
4 3.5
5 -8.245
6 8.245
7 | -2.6547
8 2.6547

2) Completati coloana B cu partea intreaga (rotunjita prin lipsa) a numerelor din coloana A
3) Redenumiti foaia de lucru cu numele int
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d) Functia SUM calculeaza suma tuturor argumentelor. Argumentele pot fi valori, celule individuale sau
domenii de celule, dar numarul lor este limitat la 30. Un domeniu de celule este specificat prin celula din
coltul stang sus al domeniului, separatorul : si celula din coltul drept jos al domeniului.

Exemplu: SUM (A1:B3) va calcula suma valorilor din celulele A1, A2, A3,B1,B2, B3.
Sintaxa functiei: SUM (numirl, numir2, ...)

numarl, numar2, ... sunt de la 1 pana la 30 argumente pentru care doriti valoarea totala sau suma.

Observatii:

— Numerele, valorile logice si reprezentarile text de numere pe care le tastati direct in lista de argumente
sunt luate in calcul.

— Argumentele care sunt valori de erori sau texte ce nu pot fi interpretate ca numere cauzeaza erori.

Aplicatie 4:

1) 1nfoaia de lucru 4 a registrului functiil introduceti datele de mai jos

A B E
1 2.00 52.69 30.00
2 4.00 35.12 50,00
3 10.00 54.36 20.00
4 15.00 23.14 40,00
5 85.00 5.30 60.00
6 123.00 4.20 80.00
7 254.00 3.05 70.00

2) 1In celula A8 calculati suma numerelor din prima coloana

3) 1In celula BS calculati suma numerelor din a doua coloani

4) 1In celula C8 calculati suma numerelor din a treia coloana

5) Tncelula D1 calculati suma numerelor din prima linie

6) In celula D8 calculati suma numerelor din domeniul A1:C8

7) In celula B10 calculati suma numerelor din celulele A1, B, C6

8) In celula C10 calculati suma numerelor din celulele A1:A4, B2:B5, C6

9) Tn celula D10 calculati suma numerelor din celulele A1, B2, C4 la care adunati numarul 150
10) In celula E10 calculati suma numerelor din celulele A2, A6, C1, C3 inmultitd cu 5

11) Redenumiti foaia de lucru cu numele sum

e) Functia PRODUCT inmulteste toate numerele date ca argumente si returneaza produsul lor. De exemplu,
daca celula Al si A2 contin numere, aveti posibilitatea sa utilizati formula =PRODUCT(A1,A2) pentru a
inmulti acele doud numere. De asemenea, aveti posibilitatea sa efectuati aceeasi operatie utilizdnd operatorul
matematic de inmultire (*); de exemplu, =Al * A2.

Functia PRODUCT este utild atunci cand trebuie sd inmultiti mai multe celule. De exemplu, formula
=PRODUCT(AL:A3, C1:C3) este echivalentda cu =Al1* A2 * A3* C1* C2* C3.
Sintaxa functiei: PRODUCT (numirl,[numir?],........ )

numadrl - obligatoriu. Primul numar sau prima zona pe care doriti sa o inmultiti.

numar?2 - optional. Reprezintd numere sau zone suplimentare pe care doriti sa le Tnmultiti.

Aplicatie 5:
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1) 1nfoaia de lucru 5 a registrului functiil introduceti datele de mai jos

W00 |~ n (L s | R

=
W k= o

3)
4)

5)

A B C D E F G H
S.C. Deplasare 5.A. - Profit luna noiembrie 2014
Nr. Crt. Ruta transport Nr. [.Hstan!;a- Cnstfkmfp-rersnana VEI‘IIP"' Cheltuielifrutd | Profit
Persoane |(kilometri) (lei) ruta
1 Cluj - Alba lulia 45 98 0.25 200
2 Cluj - Sibiu 28 167 0.20 400
3 Cluj - Bucuresti 18 447 0.21 600
4 Cluj-lasi 32 392 0.28 350
5 Cluj - Timigoara 25 321 0.19 535
5] Cluj - Oradea 18 154 0.30 240
7 Cluj - Constanta 30 670 0.19 750
8 |Cluj-Targu Mures 42 111 0.18 130
9 Cluj - Miercurea Ciuc 21 241 0.23 440
10 |Cluj - Suceava 35 o7 0.25 585

TOTAL - luna noiembrie

In coloana F calculati utilizand functia PRODUCT venitul pe fiecare ruta de transport
In coloana H calculati Profitul firmei pe fiecare ruti de transport
Tn celula F13, G13, H13 calculati utilizand functia SUM venitul, cheltuielile si respectiv profitul firmei
pe toate rutele de transport pe luna noiembrie
Formatati tabelul astfel:
textul din prima linie a tabelului sa fie aliniat centrat, la mijlocul celulei pe verticald, font Arial,
dimensiunea 10, ingrosat, culoare albastru inchis si pe fond gri;

aplicati primului rand din tabel un chenar cu stilul linie dubla jos

datele de tip text sa fie aliniate la stanga editate cu fontul Arial, dimensiunea 10

datele de tip numeric sa fie aliniate la dreapta, editate cu fontul Arial, dimensiunea 11
aplicati ultimului rand din tabel un chenar cu stilul liniei groasa de culoare albastru inchis si pe fond
galben
12) Redenumiti foaia de lucru cu numele product

f) Functia FACT intoarce factorialul unui numar. Factorialul unui numar este egal cu 1*2*3*.. * numar.

Sintaxa functiei: \F ACT(numﬁr)l
numadr - obligatoriu. Este numarul pozitiv sau zero al carui factorial se calculeaza. Daca numar nu este un intreg, se

trunchiaza.

Aplicatie 6:

1) 1n foaia de lucru 6 a registrului functiil introduceti datele de mai jos
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A B =

Factorial Factorial
Functia FACT | Functia PRODUCT

2) In coloana B calculati factorialul numerelor din coloana A utilizand functia FACT

3) In coloana C calculati factorialul numerelor din coloana A utilizand functia PRODUCT

4) Redenumiti foaia de lucru cu numele fact

g) Functia POWER intoarce rezultatul unui numar ridicat la o putere.
Sintaxa functiei: POWER(numair, exponent)
numar - obligatoriu. Este numarul baza. Poate fi orice numar real.

exponent - obligatoriu. Este exponentul la care se ridica baza.

Observatie: Operatorul """ poate fi utilizat in loc de POWER pentru a indica la ce putere trebuie ridicata
baza, ca in expresia 52 (numadrul 5 este ridicat la puterea 2).

Aplicatie 7:

1) Tn foaia de lucru 7 a registrului functiil introduceti datele de mai jos

A B

a b

C D

aP (functia POWER) | b® (funcia POWER)

E

aP (operatorul "™

3

5

45

15

3

Hsd (o (| B [ po | =
Mo |ia)] fa | b

10

2) Completati coloanele C si D a tabelului utilizand functia POWER

Py

3) Completati coloana E a tabelului utilizand operatorul ,,"”” intr-o formula

6) Formatati tabelul astfel:

- textul din prima linie a tabelului sa fie aliniat centrat, la mijlocul celulei pe verticald, font Microsoft
Sans Serif, dimensiunea 11, culoare verde inchis si pe fond galben;
- datele de tip numeric sa fie aliniate la dreapta, editate cu fontul Microsoft Sans Serif, dimensiunea 12

- bordurile din interiorul tabelului sa fie formate din linie subtire de culoare violet deschis

- chenarul exterior al tabelului sa fie format din linie dubla de culoare violet inchis
7) Redenumiti foaia de lucru cu numele power
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h) Functia QUOTIENT intoarce partea intreaga a unei impartiri. Utilizati aceasta functie atunci cand vreti sa
inlaturati restul unei impartiri.
Sintaxa functiei: ‘QUOTIENT(numﬁrﬁtor, numitor)|
numaritor - obligatoriu. Reprezintd numaratorul.

numitor - obligatoriu. Reprezinta numitorul.

i) Functia MOD ntoarce restul impartirii unui numar la un impartitor. Rezultatul are acelasi semn cu al
impartitorului.
Sintaxa functiei: MOD(numiritor, numitor)|
numaritor - obligatoriu. Reprezintd numaratorul.

numitor - obligatoriu. Reprezinta numitorul.

Aplicatie 8:
1) 1nfoaia de lucru 8 a registrului functiil introduceti datele de mai jos
A B C D E
artea intreagi a | restul impartirii
a b ab |P *ag 1 imparg
; raportului a/b |numaruluialab
2 3 2
3 81 3
4 34 54
3 43.56 2
6 2345 4
7 68 2.5

2) 1In coloana C introduceti o formula care calculeaza raportul a/b

3) Completati coloanele D si E utilizand functiile QUOTIENT si respectiv MOD
4) Formatati tabelul la alegere

5) Redenumiti foaia de lucru cu numele int-rest

J) Functia SQRT intoarce o radacina patrata pozitiva.
Sintaxa functiei: SQRT(numir)|
numadr - obligatoriu. Este numarul pentru care doriti radacina patrata.

Observatie: daca numar este negativ, SQRT intoarce valoarea de eroare #NUM!.

k) Functia GCD intoarce cel mai mare divizor comun a doi sau mai multi ntregi. Cel mai mare divizor comun
este cel mai mare intreg care divide toate numerele fara rest.
Sintaxa functiei: (GCD(numirl,[numir2],........ )

numairl, numar2, ... Numadrl este necesar, urmatoarele numere sunt optionale. Sunt de la 1 pana la 255 de
valori. Daca vreo valoare nu este un intreg, ea este trunchiata.

Observatii:
- Daca vreun argument este nenumeric, GCD intoarce valoarea de eroare #VALUE!.
- Daca vreun argument este mai mic decét zero, GCD intoarce valoarea de eroare #NUM!.
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- Unu divide orice valoare.
- Un numar prim are ca divizori numai pe el insusi si pe unu.
- Daca vreun parametru pentru CGD este >=2"53, GCD intoarce valoarea de eroare #NUM!.

I) Functia LCM intoarce cel mai mic multiplu comun pentru numere intregi. Cel mai mic multiplu comun este
cel mai mic intreg pozitiv care este un multiplu pentru toate argumentele intregi numarl, numar2 si asa mai
departe.

Sintaxa functiei: \LCM(numﬁrl,[numﬁrZ], ........ )|

numarl, numar2,... Numarl este obligatoriu, urmatoarele numere sunt optionale. Sunt de la 1 la 255 de valori
pentru care doriti cel mai mic multiplu comun. Dacé o valoare nu este intreaga, ea este trunchiata.

Observatii:

- Daca vreun argument nu este numeric, LCM intoarce valoarea de eroare #VALUE!.

- Daci vreun argument este mai mic decat zero, LCM intoarce valoarea de eroare #NUM!.
- Dacda LCM(a,b) >=2"53, LCM returneaza valoarea de eroare #NUM!.

Aplicatie 9:
1) 1nfoaia de lucru 9 a registrului functiil introduceti datele de mai jos
A B C D E F G
< dacing
a b c [facadind | - ep(a,b) |GCD(a,b,c) |LCM(a,b,c)
1 patratd din b
2 25 125 5645
3 14 49 70
4 26 169 52
5 24 34 65

2) 1In coloana D calculati ridicina patrata a numerelor din coloana B

3) 1Tncoloana E calculati cel mai mare divizor comun pentru perechile de numere (a,b)
4) 1In coloana F calculati cel mai mare divizor comun pentru numerele (a,b,c)

5) In coloana G calculati cel mai mic multiplu comun pentru numerele (a,b,c)

6) Formatati tabelul la alegere

7) Redenumiti foaia de lucru cu numele radical

m)Functia ROUND rotunjeste un numar la un numar specificat de cifre
Sintaxa functiei: ROUND(val numerici;nr_zecimale)|

val_numerica - este numarul care trebuie rotunjit.
nr_zecimale - specifica numarul de cifre la care vreti sa rotunjiti numarul.
Observatii:

- dacd nr_zecimale este pozitiv, numarul este rotunjit pAna la numarul specificat de zecimale;

- dacd nr_zecimale este 0, numarul este rotunjit pana la cel mai apropiat intreg;

- dacd nr_zecimale este negativ, numarul este rotunjit la nivel de zeci (-1), sute (-2), mii (-3) etc.
Observatii pentru calcule:

- daca functia ROUND() este folositd in calcule, se pierde din precizie deoarece valoarea va participa
la calcule numai cu céte zecimale sunt specificate, spre deosebire de cazul formatarii celulei astfel
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incat sa afiseze doar un anumit numar de zecimale caz in care, intern, valoarea ramane intacta. De
aceea, se recomanda evitarea utilizarii functiei cand precizia este importanta.

- exista si functile ROUNDUP(val numericd; nr zecimale) si ROUNDOWN(val numerica;
nr_zecimale) care fac acelasi lucru, dar forfeaza rotunjirea prin adaos respectiv prin lipsa.

Aplicatie 10:

1) Tn foaia de lucru 10 a registrului functiil introduceti datele de mai jos

A B
1 | 176.78999
2 | -176.73999
3 | 123.12345
4 |-123.12345

2) In coloana B afisati numerele din coloana A rotunjite pani la o zecimald

3) In coloana C afisati numerele din coloana A rotunjite pana la 2 zecimale

4) 1n coloana D afisati numerele din coloana A rotunjite pana la cel mai apropiat intreg
5) In coloana E afisati numerele din coloana A rotunjite la nivel de zeci

6) In coloana F afisati numerele din coloana A rotunjite la nivel de sute

7) Redenumiti foaia de lucru cu numele round.
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CURS 5

UTILIZAREA FUNCTIILOR iN MICROSOFT OFFICE EXCEL(continuare)

4. Functii matematice si trigonometrice - Math&Trig (continuare)

n) Functia ROUNDDOWN rotunjeste prin lipsa un numar, inspre zero.
Sintaxa functiei: ROUNDDOWN (numir,nr_zecimale)|

numir - este orice numar real pe care vreti sa-1 rotunjiti prin lipsa.
nr_zecimale - este numarul de zecimale pana la care vreti sa rotunjiti numarul.
Observatii:

- ROUNDDOWN se comporta ca si ROUND, cu exceptia ca rotunjeste intotdeauna prin lipsa.

- Dacad nr zecimale este mai mare decat 0 (zero), atunci numarul este rotunjit prin lipsa pana la
numarul de zecimale specificat.

- Daca nr_zecimale este 0, atunci numarul este rotunjit prin lipsa pana la cel mai apropiat intreg.

0) Functia ROUNDUP rotunjeste prin adaos un numar
Sintaxa functiei: ROUNDUP(numir,nr_zecimale)|

numar - este orice numar real pe care vreti sa-l rotunjiti prin adaos.
nr_zecimale - este numarul de zecimale pana la care vreti sa rotunjiti numarul.
Observatii:

- ROUNDUP se comporta ca si ROUND, cu exceptia ca rotunjeste intotdeauna prin adaos.

- Daca nr zecimale este mai mare decat 0 (zero), atunci numarul este rotunjit prin adaos pana la
numarul de zecimale specificat.

- Dacanr zecimale este 0, atunci numarul este rotunjit prin adaos pana la cel mai apropiat intreg.

AQlicatie 1: A B C D E

12) Deschideti un registru de calcul nou in Excel 1 a al a2 a3 24
13) Salvati registru cu numele functii2 in dosarul Prometeu pe partitia D:a 2 | 2.12345
discului local 3 -2.12345
14) Tn foaia de lucru 1 a registrului functii2 introduceti urmatoarele date: 4 | 2.98765
15)  Tn coloana al afisati numirul din coloana a rotunjit prin lipsd cu doua 5 | -2.98765
zecimale
16)  Tncoloana a2 afisati numirul din coloana a rotunjit prin lipsa fard zecimale
17) 1n coloana a3 afisati numarul din coloana a rotunjit prin adaos cu doua zecimale
18) Tn coloana a4 afisati numarul din coloana a rotunjit prin adaos fara zecimale

19)  Redenumiti foaia de lucru cu numele down-up

p) Functia SUMIF aduna celulele specificate printr-un criteriu dat (insumare conditionata)
Sintaxa functiei: SUMIF(interval;criteriusinterval sumi)|
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interval - este zona de celule pe care vreti sa o evaluati in functie de criterii. Celulele din fiecare zona trebuie sa fie

numere, matrice sau referinte care contin numere. Valorile text sau necompletate sunt ignorate.

criteriu - este un criteriu de selectie, sub forma unui numar, expresie sau text, care defineste care celule sa fie
adunate. De exemplu, criteriul poate fi exprimat ca 32, "32", ">32" sau "mere".

interval_suma - reprezinta celulele de adunat in cazul in care celulele lor corespondente din zona satisfac criteriile.

Daca interval_suma este omis, ambele celule din interval sunt evaluate dupa criterii si adunate daca le satisfac.

Aplicatie 2: Se presupune ca vanzarile dintr-un depozit in decursul unei zile se introduc intr-o foaie de calcul Excel n

ordinea efectuarii lor. Se tine cont de cantitatile vandute.

Sa se calculeze cantitatea totald (nr. kilograme) pe fiecare tip de

leguma care a fost vanduta. A B C
1) In foaia de lucru 2 a registrului functii2 introduceti é >-C. DEPOZITS.A. Data:
datele din cele doua tabele 3  Sector Legume | Cantitatea (kg)
2) Calculati cantitatea totala vanduta pentru fiecare tip de a4 cartofi 200
leguma in parte (in al doilea tabel din foaia de lucru) 5 Cartofi 130
3) Formatati textul astfel: font Cambria, dimensiune 11, & MNorcovi 45
caractere ingrosate pentru primul rand din fiecare tabel 7 |Varzd 120
4) incadrati al doilea tabel intr-un chenar format din linie & Ceapa 25
groasi de culoare bordo 9 Conopida 15
5) Aplicati pentru al doilea tabel un fundal de culoare rosu 10 Mc'rn:cu.ui o0
deschis pentru prima linie din tabel si un fundal galben ll Cmﬂf' _SDD
.. 12 Ceaps 150
pentru restul liniilor 13 (Varzs 250
6) Redenumiti foaia de lucru cu numele sumif 14 Ceapa a0
15 Morcovi 230
1e |Morcovi 120
17 [Conopida 26
18 Ceapa 75
19 Cartofi 340
20 |Cartofi 120
21 Ceapa 25
22 Conopida 45
23
24 Produs Cantitate vinduta
25 Cartofi
26 |Morcovi
27 Ceapa
28 Conopida
29 Warzd
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g) Functia SUMPRODUCT se foloseste pentru a inmulti valorile corespondente din doua, trei

sau linii §i apoi insuma rezultatele acestor inmulgiri.

Sintaxa functiei: |SU MPRODUCT (sirl,sir2,sir3........

sirl, sir2,.........
produsele.

Observatii:

...... coloane

sunt de la 2 pand la 255 siruri ale caror componente doriti sa le Tnmultiti, apoi sd adunati

- Argumentele sirurilor trebuie sa aiba aceleasi dimensiuni. Dacd nu, SUMPRODUCT intoarce

valoarea de eroare #VVALUE!.

- SUMPRODUCT trateaza inregistrdrile din §ir care nu sunt numerice ca si cum ar fi egale cu zero.

Aplicatie 3:

1) Completati tabelele din foaia de lucru sumif cu
urmatoarele date:
- In primul tabel adiaugati coloana Pret/kg cu
valorile corespunzatoare
- 1In al doilea tabel adaugati coloana Valoare
totala
- Imbinati si centrati celulele din coloana
Valoare totala
2) Calculati valoarea totald a vanzarilor (pentru toate
legumele)
3) Redenumiti
sumproduct

foaia de lucru cu numele sumif-

[N - = R, [ =S TE R N

17

22

A B C

5.C. DEPOZIT S.A. Data:

Sector Legume | Cantitatea (kg) Pret/kg
Cartofl 200 0.75
Cartofl 130 0.80
Morcovi 45 1.25
Varza 120 0.60
Ceapa 25 1.50
Conopida 15 4.20
Morcovi 50 1.25
Cartofl 300 0.70
Ceapd 150 1.35
Varza 250 0.50

eapd 80 1.40

Morcovi 230 1.00
Morcovi 120 1.10
Conopida 26 4.20
Ceapd 75 1.40
Cartofl 340 0.70
Cartofi 120 0.80
Ceapa 25 1.50
Conopida 45 4.00
Cartofi 1090
Morcovi 445
Ceapa 355
Conopida 86
Varza 370
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r) Functia SUMIFS aduna celulele specificate care indeplinesc mai multe criterii

Sintaxa functiei: SUMIFS(interval _sumi,criterii_zonal,criteriil,criterii_zona2,criterii...)

interval suma reprezinta o celula sau mai multe celule de insumat, inclusiv numere, nume sau referinte care
contin numere. Valorile text si necompletate sunt ignorate.

zona_criteriil, zona_criterii2, ... reprezintd 1 pana la 127 zone in care se evalueaza criteriile asociate.

criteriil, criterii2, ... reprezintd 1 pana la 127 de criterii, sub forma de numere, expresii, referinte la celule
sau text, care stabilesc celulele care se vor adduga. De exemplu, criteriile pot fi exprimate ca 32, "32", ">32",
"mere" sau B4.

Observatii:

- ordinea argumentelor este diferitd pentru SUMIFS s1 SUMIF. Mai precis, argumentul interval suma
este primul argument in SUMIFS, dar este al treilea argument in SUMIF. In cazul in care copiati si
editati aceste functii similare, asigurati-va cd puneti argumentele in ordinea corecta.

- fiecare celula din interval suma este insumata numai daca toate criteriile corespondente specificate
sunt adevarate pentru acea celula.

- spre deosebire de argumentele de zona si criterii din functia SUMIF, in functia SUMIFS fiecare
criterii_ zond trebuie s aibd aceeasi dimensiune si forma ca interval suma.

Aplicatie 4: Se presupune ca intrarile intr-un depozit n decursul unei luni se introduc intr-o foaie de calcul
Excel in ordinea efectuarii lor. Se tine cont de firma furnizoare, tipul produsului, valoarea facturii si daca

aceasta este achitata.

1) In foaia de lucru 3 a registrului functii2 introduceti urmatoarele date:
A B C D E F (€] H I i}
S.C. DEPOZIT S.A. Luna: noiembrie
Furnizor Produs Nr. factura Valuflre . Achitat
factura (lei)
5.C. AlbS.A IT 200 1200 DA Furnizor Achitat Produs | Valoarea totala de achitat
5.C. Galben S.A. |Papetirie 201 550 DA SC AbSA NU IT
5.C. Verde S.A. IT 202 15000 NU SC AbSA NU Papetirie
S5.C. AIbSA, Papetirie 203 300 DA S.C. Galben S.A, NU IT
5.C Violet S.A, Papetirie 204 400 DA 5.C. Galben S5.A, NU Papetirie
5.C. Galben 5.A. |IT 205 2300 NU S.C. Verde 5.4, NU IT
5.C. Verde 5.A. IT 206 3000 DA S.C. Verde 5.4, NU Papetirie
S5.C. AIbSA, IT 207 4000 NU S.C. Violet 5.A, NU IT
5.C. Verde 5.A. IT 208 3300 DA S.C. Violet 5.A, NU Papetirie
5.C Violet S.A, IT 209 16000 DA
5.C. Galben 5.A. |Papetirie 210 680 NU
S5.C. AIbSA, Papetirie 211 460 DA
5.C. Verde 5.A. Papetirie 212 1200 NU
S5.C. AIbSA, IT 213 23000 NU
5.C. Galben 5.A. |Papetirie 214 200 DA I -I
5.C Violet S.A, Papetirie 215 380 DA
5.C Galben 5.A. |IT 216 13000 DA
5.C. Violet S.A. IT 217 18000 DA
S5.C. AIbSA, Papetirie 218 4350 DA
S.C. Galben S.A, |Papetirie 219 730 NU
5.C. Verde S.A. Papetirie 220 650 NU
5.C Violet S.A, IT 221 18000 NU
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2) In al doilea tabel din foaia de lucru (tabelul din dreapta) calculati suma valorilor facturilor care nu sunt
achitate pe furnizor in functie de tipul produsului.

Indicatii: Pentru furnizorul S.C. Alb S.A. valoarea totald de achitat pentru produs IT:

ISUMIFS(interval sumi,criterii_zonil criteriil criterii_zoni2,criterii2,criterii_zona3,criterii3)|

interval_suma — coloana Valoare factura
criterii_zonal — coloana Furnizor
criteriil —,,S.C. Alb S.A.”

criterii_zona2 — coloana Achitat

criterii2 — ,,NU”

criterii_zona3 — coloana Produs

criterii3 —,,IT”

3) Formatati tabelele din foaia de lucru la alegere
4) Redenumiti foaia de lucru cu numele sumifs

FISA DE LUCRU 1

Se presupune ca vanzarile dintr-o farmacie Tn decursul unei zile se introduc intr-o foaie de calcul Excel in ordinea
efectuarii lor. Se tine cont de cantitatile (cutiile) vandute.

1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
2) Salvati registru cu numele famacia_ long_life in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
3) Tn foaia de lucru 1 a registrului famacia_ long_life introduceti urmatoarele date:
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A B C D E F G
1 LONGLIFESRIL. Data: 31.12.2014
2
3 | Medicament | Cantitatea |Pretlei/cutie Produs Cantitate Valoare totala (lei)
4 |Nurofen 2 12.50 ACC
5 Algocalmin 3 6.80 Algocalmin
6 |ACC 1 4.60 Distonocalm
7 |Distonocalm 2 7.40 Fenosept
8 Paracetamol 4 7.50 Furazolidon
9 Distonocalm 2 7.40 Nurofen
10 Tertensiv 4 8.70 Paracetamol
11 Fenosept 2 10.50 Tertensiv
12 Furazolidon 1 3.80
13 |Algocalmin 6 6.80
14 [ACC 2 1.40
15 Nurofen 2 12.50
16 Distonocalm 2 7.40
17 Algocalmin 4 6.80
18 Nurofen 6 12.50
15 Fenosept 2 10.50
20 Algocalmin 12 6.80
21 |Furazolidon 2 3.80
22 |Distonocalm 3 7.40
23 Algocalmin 14 6.80
24 |Distonocalm 2 7.40
25 |Tertensiv 7 8.70
26 |ACC 4 4,60
27 Fenosept 2 10.50
28 Nurofen 4 12.50
29 Paracetamol 5 7.50
30 |ACC 2 4,60
31 Furazolidon 2 3.80

4) Formatati tabelele la alegere

5) In al doilea tabel din foaia de lucru (partea dreaptd) in coloana a doua calculati cantitatea totald (numérul de
cutii) vandute pentru fiecare medicament in parte.

6) In al doilea tabel din foaia de lucru (partea dreapti) in coloana a treia calculati valoarea totald a vanzarilor in
data 31.12.2014

7) Redenumiti foaia de lucru cu numele vanzari

8) Tn foaia 2 registrului a registrului famacia_ long_life introduceti urmitoarele date:
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il B C D E F G H

1 LONGLIFE5.R.L Luna: noiembrie
2

Furnizor Nr. . ‘E-alo_are. Achitat Furnizor | Achitat ‘E-aloarea.t otala
3 factura | factura (lei) de achitat
4 Armedica 1230 agan DA Armedica NU
5 Baver 1251 12000 DA Baver NU
6 Biofarm 1252 2700 NU Biofarm NU
7 |Terapia 1233 8730 DA Terapia NU
& Baver 1254 14500 DA
9 Armedica 1235 1300 NU
10 |Biofarm 1238 7a00 DA
11 Bayer 1257 Q530 NU
12 |Armedica 1258 2070 DA
13 Armedica 1239 10030 DA
14 Terapia 12a0 4300 NU
15 | Biofarm 1261 13500 DA
16 Armedica 1262 18200 NU
17 Bayer 1263 20500 NU
18 Terapia 1264 2800 DA
19 |Biofarm 1283 aa00 NU
20 Armedica 1280 1800 DA
21 |Bayer 1267 3430 DA
22 |Biofarm 12688 12000 DA
23 |Terapia 1289 145000 NU
24 |Armedica 1270 a5a0 NU
25 Bayer 1271 18780 NU

9) Formatati tabelele la alegere

10) In al doilea tabel din foaia de lucru (tabelul din dreapta) calculati suma valorilor facturilor care nu sunt
achitate pe fiecare furnizor

11) Redenumiti foaia de lucru cu numele furnizori si salvati registrul de calcul.

5. Functii pentru date calendaristice — (Data&Or3a)
Functiile date calendaristice (Data&Ora) permit efectuarea diferitelor calcule, de la cele mai simple la cele
mai complexe, pentru rezolvarea de aplicatii ce solicita date calendaristice.

a) Functia DAY - Returneaza ziua unei date calendaristice, reprezentata printr-un numar serial. Ziua este un
intreg cuprins intre 1 si31.
Sintaxa functiei: DAY (serial_number)|
serial_number - este data zilei pe care incercati s-o gasiti.

b) Functia MONTH - Returneaza luna unei date calendaristice reprezentate printr-un numar serial. Luna este
data ca un intreg, cuprins Intre 1 (ianuarie) si 12 (decembrie).
Sintaxa functiei: MONTH(serial_number)|
serial_number - este data lunii pe care incercati sa o gasiti.
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c) Functia YEAR - Returneaza anul corespunzator unei date calendaristice. Anul este returnat ca un intreg
cuprins in intervalul 1900-9999.
Sintaxa functiei: [YEAR(serial_number)
serial_number - este data anului pe care doriti sa il gasiti.

Aplicatie S:
1) Tn foaia de lucru 4 a registrului functii2 introduceti urmitoarele date:
A B C D E F
1 ID Nume Data nagterii | Ziua nagterii | Luna nasterii| Anul nasterii
2 1|Pop 3/15/1968 T Data nagterii
3 2|Matei 3/20,/2002 \\
4 3|Albu 7/28/1995 | Format: Datj
5 4|Crisan 1/10,/1958
B 3|Muresan 12/14,/1085 Setari regionale: Engleza
7 G| Vasilescu Q75,1974

2) Utilizand functiile DAY, MONTH, YEAR, completati coloanele D, E, F cu ziua, luna si respectiv anul
nasterii
3) Redenumiti foaia de lucru cu numele day-month-year

d) Functia TODAY - Intoarce numirul serial al datei calendaristice curente.
Numadrul serial este codul datd utilizat de Microsoft Excel pentru calcule de datd si ord. Daca formatul celulei era
General inainte de introducerea functiei, rezultatul este formatat ca data.

Sintaxa functiei: [TODAY () — aceasta functie nu are argumente

e) Functia WEEKDAY - intoarce ziua din saptamana corespunzatoare unei date.
Sintaxa functiei: WEEKDAY (val_dati_calendaristici,conventie)

val _data_calendaristica - este un numar secvential care reprezinta data zilei pe care incercati sa o gasiti.
conventie:

- pentru valoarea 1 se returneaza 1 pentru ziua de duminica (conventia americani);
- pentru valoarea 2 se returneaza 1 pentru ziua de luni.

Aplicatie 6:
1) Tn foaia de lucru 5 a registrului functii2 introduceti urmatoarele date:
A B C
1 Datacurentd |Data nasterii [fiva nasterii

2

2) In celula A2 afisati data curenta

3) In celula B2 introduceti-va data nasterii

4) 1n celula C2 aflati in ce zi a siptamanii v-ati nascut.
5) Redenumiti foaia de lucru cu numele today
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Data nasterii, angajarii

Aplicatie 7:

Format: Data

Setari regionale: Engleza

1) Tn foaia de lucru 6 a registrului functii2 introduceti urmitoarele date:
A B C D F G H

_ ID Nume si pt‘enume Data" Data angajarii “.-'ec!lime ‘E-’echi.me ‘l-’él.}'sta ‘l-’éu‘s.ta
1 angajat nasterii (zile) (ani) (zile) (ani)
2 1|Sima Emanuel 3/28/1071  11/12/2005

3 2[Oprea Alexandru 4/5/1084( 10/17/2006

4 3|Sandu Cosmin 3/6/1068 9/30/2007

5 4|Calin Manole 10/18,/1062 10/8/2010

6 3|Cretu Mihaela 12/8/1088 9/12/2010

2) Sa se calculeze vechimea fiecarei persoane din foaia de calcul:
- in coloana E din data curenta Today( ) se scade data angajarii (se obtine vechimea in zile)
- 1n coloana F se imparte numarul de zile la 365 si pentru a obtine un numar intreg se rotunjeste prin
lipsa la cel mai apropiat intreg. Exemplu: =ROUNDDOWN(E2/365,0)
3) Sa se calculeze varsta fiecarei persoane din foaia de calcul (se procedeaza la fel ca si la vechime )
4) Formatati tabelul la alegere
5) Redenumiti foaia de lucru cu numele personall

f) Functia YEARFRAC calculeaza perioada dintre doua date calendaristice (data de inceput si data de sfarsit).

Sintaxa functiei: YEARFRAC(datii_start,dati_sfarsit,[bazi])|
data_start - obligatoriu. Este data calendaristicd de inceput.

data_sfarsit - obligatoriu. Este data calendaristica de sfarsit.

baza - optional. Este tipul bazei de calcul utilizate pentru numarul de zile.

baza baza de calcul pentru zile

0 sau omis US 30/360

1 Actual/actual

2 Actual/360

3 Actual/365

4 European 30/360

g) Functia EOMONTH intoarce numarul serial pentru ultima zi din luna care este cu un numar indicat de luni
inainte sau dupa data de inceput (datd_start).
Sintaxa functiei: \EOMONTH(dati start,nr luni)|
data_start - obligatoriu. Este o daté care reprezinta data de inceput.
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nr_luni - obligatoriu. Este numarul de luni dinainte sau dupa data_start. O valoare pozitiva pentru argumentul luni
da o data viitoare; o valoare negativa da o data trecuta.

Aplicatie 8:

1) n foaia de lucru 7 a registrului functii2 introduceti urmitoarele date: .
Data angajarii

A E C E F Format: Data

Nume 5i prenume Data Vechime | Vechime | Data modificarii

1D

Qatiri recinnale: Fnola73

angajat angajarii (ani) rotunjita salariului
Sima Emanuel 11/12/2005
Oprea Alexandru |10/17/2006
Sandu Cosmin 8/30/2007
Calin Manole 2/8/2010
Cretu Mihaela 8/12/2010

Loy B I S S R R

2) Tn coloana D calculati vechimea cu ajutorul functiei YEARFRAC(dati_start,data_sfarsit,baz)
- data start: data angajarii
- data sfarsit: data actuala
- baza: 0
3) Tn coloana E aproximati vechimea prin lipsa la cel mai apropiat intreg
4) Formatati celulele din coloana F de tip data calendaristica 1l/zz/aaaa
5) Tn coloana F calculati data cand se modifica salariul stiind cd modificarea se face dupa 5 ani de la angajare
6) Redenumiti foaia de lucru cu numele personal2
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CURS 6

UTILIZAREA FUNCTIILOR iN MICROSOFT OFFICE EXCEL(continuare)

3. Functii pentru tipul text — (Text)
Argumentele acestor functii sunt de tip text.

s) Functia UPPER realizeaza conversia unui text in majuscule

Sintaxa functiei: UPPER (text)

text - obligatoriu. Este textul caruia vreti sa-i faceti conversia in majuscule. Text poate fi o referinta sau un sir de
text.

t) Functia LOWER realizeaza conversia tuturor literelor mari dintr-un sir de text in litere mici.
Sintaxa functiei: LOWER(text)|
text - obligatoriu. Este textul caruia vreti sa-i faceti conversia in litere mici. LOWER nu modifica si caracterele
din text care nu sunt litere.

u) Functia PROPER transforma in majusculad prima litera dintr-un sir de text si orice alta litera din text care
urmeaza dupa orice alt caracter 1n afara de o litera. Face conversia tuturor celorlalte litere la litere mici.
Sintaxa functiei: PROPER(text)
text - obligatoriu. Este un text inclus intre ghilimele, o formula care returneaza un text sau o referintd la o celula
care contine textul pe care vreti sd-1 transformati partial in majuscule.

Aplicatie 1:

20) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
21) Salvati registru cu numele functii3 n dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
22) In foaia de lucru 1 a registrului functii3 introduceti urmatoarele date:
A B C D E F G H
Numele Inifiala Prenume | Functia |Numele Inifiala Prenume| Functia
1 tatalui tatalui
2 pop v mihai ECONOMIST
3 avram p adela MANAGER
4 iancu a vasile INGINER
5  dumitru c veronica |ASISTENT
6 |albu 5 gheorghe | MEDIC
23) In coloanele E, F, G, H transformati textul din primele patru coloane astfel:

- Numele sa fie convertit n majuscule
- Initiala tatdlui sa fie convertita in majuscula

- Prenumele sa fie convertit prima litera majuscula restul cu litere mici
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- Functia sa fie convertita in litere mici
24)  Formatati tabelul la alegere
25)  Redenumiti foaia de lucru cu numele ULP

V) Functia CONCATENATE uneste mai multe elemente text intr-unul singur.
Sintaxa functiei: CONCATENATE(val_textl,val text2,...)

Returneaza un text obtinut prin concatenarea valorilor text primite ca argumente. Numarul maxim de argumente
este 30 iar cel minim 2.

w) Functia LEFT returneaza primul caracter sau primele caractere dintr-un sir text, pe baza numarului de
caractere specificat.
Sintaxa functiei: [LEFT(text,nr_caractere)|
text - obligatoriu. Sirul text care contine caracterele pe care doriti sa le extrageti.

nr_caractere - optional. Specificd numarul de caractere pe care doriti sa le extragd LEFT.

- nr_caractere trebuie sa fie mai mare sau egald cu zero.
- daca nr_caractere este mai mare decat lungimea textului, LEFT returneaza tot textul.
- daca este omis nr_caractere, se presupune ca este 1.

Aplicatie 2:

1) n foaia de lucru 2 a registrului functii3 introduceti urmatoarele date:
A B e D E

Prenumele | Initiala o }

Numele . _ . | Prenume | Numele, inif.tata, prenumele
1 tatdlui tatalui
2 |Pop Vasile Mihai
3 Avram |Paul Adela
4 |lancu Alexandru Vasile
5 | Dumitru |Calin Veronica
6 |Albu Sandu Gheorghe

2) 1In coloana C afisati prima literd a prenumelui tatilui
3) In coloana E uniti textele din coloanele A, C si D

4) Formatati tabelul la alegere

5) Redenumiti foaia de lucru cu numele CL

X) Functia LEN returneaza numarul de caractere dintr-un sir text.
Sintaxa functiei: LEN(text)
text - obligatoriu. Este textul a carui lungime vreti sa o gasiti. Spatiile se numara ca si caracterele.

Aplicatie 3:

1) n foaia de lucru 3 a registrului functii3 introduceti urmatoarele date:
Observatie: Introduceti CNP-ul ca si data de tip text
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A B C D
. Numele | Prenume CNP Nr.ci:jste e
2 |Pop Mihai 1750605345734
3 Avram Adela 28412126378295
4 |lancu Vasile 158 0921436583
5 |Dumitru |Veronica |[2750805348734
6 |Albu Gheorghe |1951112437645

2) In coloana D verificati daca CNP-ul are 13 caractere
3) Formatati tabelul la alegere
4) Redenumiti foaia de lucru cu numele Len

y) Functia FIND gaseste un sir text intr-un al doilea sir text, apoi returneaza numarul pozitiei de inceput a
primului sir text incepand cu primul caracter al celui de-al doilea sir text.
Sintaxa functiei: [FIND(text1,text2,N)|

Functia FIND localizeaza pozitia la care incepe textull Tn textul2 incepand cautarea cu pozitia N

z) Functia MID intoarce un anumit numar de caractere dintr-un sir de text, incepand din pozitia specificata, pe
baza numarului de caractere specificat.
Sintaxa functiei: M ID(text,N, X)
Functia MID afiseaza X caractere ale textului specificat ca argument, incepand cu pozitia N

Aplicatie 4:

1) Tn foaia de lucru 4 a registrului functii3 introduceti urmitoarele date:

A B C D
Numele si Prenumele |Unde s-a gisit spatiu | Numele Prenumele
Pop Mihai
Avram Adela
Iancu Vasile

Dumitru Calin
Albu Sandu

(= I (R S T R 5 ]

-

2) In celula B2 si se localizeze pozitia spatiului pentru textul din celula A2. Se procedeazi astfel:
- se selecteaza celula B2
- se apeleaza functia FIND
- se completeaza argumentele functiei
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Argumente functie

IND

“n

Se cauta caracterul spatiu

Find_text |""

Within_text |az

Skart_num I 1|

Textul Tn care se cauta caracterul
spatiul (textul din celula A2)

Pozitia din care se incepe cautarea in text
(Tncepand cu prima pozitie a textului din celula A2)

3) Restul celulelor din coloana B se completeaza analog sau cu ajutorul cursorului AutoFill
4) In celula C2 vrem si afisaim numele persoanei din celula A2 extriagandu-1in functie de pozitia spatiului liber

gasit. Se utilizeaza functia LEFT in combinatie cu functia
se selecteaza celula C2
se apeleaza functia LEFT

Ssau
Argumente functie
EFT
Text I.ﬁ.z Eﬂ =" UE]
Mum_chars IBZ Eﬂ = 4
= "Pop"

se completeaza argumentele functiei astfel

FIND astfel:

Sirul text care contine caracterele pe care
doriti sa le extrageti (textul din celula A2)

Numarul de caractere pe care doriti sa le
extraga (caracterele din textul aflat in celula
A2 de la primul caracter pana cand gaseste
caracterul spatiu-inclusiv acesta)

5) Restul celulelor din coloana C se completeaza analog sau cu ajutorul cursorului AutoFill
6) Tn celula D2 vrem sa afisim numele persoanei din celula A2 extragandu-l in functie de pozitia spatiului
liber gasit. Se utilizeaza functia MID in combinatie cu functia FIND si LEN.

Argumente functie

J18]

Text |F'.2 Eﬂ “Pop Mibai"

/

Sirul text care contine caracterele pe care
doriti sa le extrageti (textul din celula A2)

Pozitia din care incepe extragerea sirului

Start_num [FIND{"*,42)+1

(de unde s-a gasit spatiul, urmatorul
caracter dupa acesta)

Din lungimea intregului sir din A2 se afiseaza
C

ractarala din nazitin tn carn ¢ ~ aicit caractaral

Sirul text care contine caracterele pe care

Num_chars [LEN{AZ)-FIND{" ",42] &l ==
Sau
Argumente functie

10

Text |az £%| = "PopMihai"

doriti sa le extrageti (textul din celula A2)

Pozitia din care incepe extragerea sirului

Start_num [FIND(" ",42)

Num_chars |LEN(AZ)-FIND(" ", AZ)+1

£l

(de unde s-a gasit spatiul)
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Sau
IC
Text |n2 Eﬂ = "Pop Mihai*
Start_num IE:2+1 Eﬂ = 5
Num_chars |LEN(AZ)-E2] B =5
= "Mihai"

7) Redenumiti foaia de lucru cu numele FIND-MID

4. Functii statistice - permit efectuarea unor calcule statistice utilizand serii de valori.

a) Functia AVERAGE - returneaza media aritmetica a argumentelor.
De exemplu, daca zona A1:A20 contine numere, formula =AVERAGE(A1:A20) returneazd media acelor
numere.
Sintaxa functiei: AVERAGE(numirl, [numar2|,........... )
numirl - obligatoriu. Primul numar, referinta de celuld sau zona pentru care doriti media.

numair2, ... - optional. Numere suplimentare, referinte de celule sau zone pentru care doriti media, pana la 255.

Observatii:
- argumentele pot fi numere sau nume, zone sau referinte de celule care contin numere.
- daca o zond sau o celuld de referinta contine text, valori logice sau celule goale, acele valori sunt ignorate;
insa, celulele cu valori zero sunt incluse in calcule.

Aplicatie 5:

1) Tn foaia de lucru 5 a registrului functii3 introduceti urmitoarele date:
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A B C D E
Nume prenume | Notaproba | Nota proba | Nota proba Nota
1 cursant practici scrisa orala examen
2 Vlad Angela 7.50 6.75 8.00
3 Radu Sorin 8.25 7.80 8.00
4 |Dan Mihai 10.00 9.50 10.00
5 Oprea Cristina 10.00 9.50 10.00
6 Gabor Raluca 9.60 8.50 9.00
7 Simon Eugenia 7.80 6.40 7.00
8 Marcu Alexandru 9.50 8.35 8.00
9 Dumitru Ioana 10.00 8.50 8.00
10 Stroie Gabriel 6.80 5.40 6.00
11 Pop Amalia 7.90 6.45 5.00
12 Crisan Dorin 8.75 6.85 7.00
13 Albu Mihaela 7.50 5.90 6.00
14
15 |Media proba practica
16 Media proba scrisi
17 |Media proba orald
18 Media examen

&
|

2) Tn coloana E calculati Nota examen ca fiind media notelor cursantilor pentru cele trei probe sustinute
3) Tn celula B15 calculati media notelor la proba practica

4) Tn celula B16 calculati media notelor la proba scrisa

5) Tn celula B17 calculati media notelor la proba orala

6) Tn celula B18 calculati media notelor obtinute la examen

7) Afisati toate mediile obtinute cu doua zecimale

8) Formatati cele doua tabele din foaia de lucru la alegere

8) Redenumiti foaia de lucru cu numele Average

b) Functia MIN intoarce cel mai mic numar dintr-un set de valori.
Sintaxa functiei: \MIN(numz‘trl, [numar2],...... )|

numérl, numar2, ... numarl este obligatoriu, numerele urmatoare sunt optionale. Sunt de la 1 pana la 255 de
numere pentru care vreti sa gasiti valoarea minima.

Observatii:
- argumentele pot s fie numere sau referinte care contin numere.
- celulele goale, valorile logice sau textele din matrice sau referintd se ignora.
- daca argumentele nu contin numere, MIN intoarce 0.
- argumentele care sunt valori de erori sau texte ce nu pot fi interpretate ca numere cauzeaza erori.

c) Functia MAX fintoarce valoarea cea mai mare dintr-un set de valori.
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Sintaxa functiei: ‘MAX(numﬁrl, [numar2],...... )|
numarl, numar2, ...

numarl este obligatoriu, numerele urmatoare sunt optionale. Sunt de la 1 pana la 255 de
numere pentru care vreti sa gasiti valoarea maxima.

Observatii:
- argumentele pot sd fie numere sau referinte care contin numere.
- celulele goale, valorile logice sau textele din matrice sau referintd se ignora.
- daca argumentele nu contin numere, MAX intoarce 0 (zero).
- argumentele care sunt valori de erori sau texte ce nu pot fi interpretate ca numere cauzeaza erori.

Aplicatie 6:

1) Tn foaia de lucru 6 a registrului functii3 copiati primul tabel din foaia de lucru Average
2) In grupul de celule A16:C20 construiti tabelul afisat in imaginea de mai jos

A B C D E
Nume prenume Nota proba | Nota proba | Nota proba Nota
1 cursant practica scrisa orala examen
2 Vlad Angela 7.50 6.75 8.00 7.42
3 |Radu Sorin 8.25 7.80 8.00 8.02
4 |Dan Mihai 10.00 9.50 10.00 9.83
5 |Oprea Cristina 10.00 9.50 10.00 9.83
6 Gabor Raluca 9.60 8.50 S.00 9.03
7 |Simon Eugenia 7.80 6.40 7.00 7.07
& Marcu Alexandru 9.50 8.35 8.00 8.62
9 |Dumitru loana 10.00 8.50 8.00 8.83
10 Stroie Gabriel 6.80 5.40 6.00 6.07
11 |Pop Amalia 7.90 6.45 5.00 6.45
12 |Crisan Dorin 8.75 6.85 7.00 7.53
13 Albu Mihaela 7.50 5.90 0.00 0.47
14
15
Cea mai Cea mai
16 micanoti | mare nota
17 |Proba practica
18 Proba scrisa
19 Proba orala
20 Nota examen

3) Completati al doilea tabel cu cea mai mica si respectiv cea mai mare notd obtinuta de cursanti la cele trei
probe si la examen.
4) Redenumiti foaia de lucru cu numele MIN-MAX

d) Functia COUNT numara celulele care contin numere si numerele dintr-o listd de argumente.
Sintaxa functiei: (COUNT (zonil,[zoni2]....)

zonil, zona2, ... sunt de la 1 pand la 255 de argumente care pot contine sau referi 0 varietate de tipuri diferite de
date, dar sunt numarate numai numerele.

Observatii:
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e) Functia COUNTBLANK numara celulele necompletate dintr-o zona precizata de celule.

- Argumentele care sunt numere sunt numarate.

- Argumentele care sunt valori de erori sau texte ce nu pot fi interpretate ca numere cauzeaza erori.
- Celulele goale, valorile logice, textele sau valorile de erori din matrice sau din referintd sunt ignorate.

Sintaxa functiei: |COU NTBLANK(zonil, [zonﬁZ],...)|

zonal, zona2, ...

date, dar sunt numarate numai celulele necompletate.

f) Functia COUNTA numara celulele care nu sunt goale dintr-o zona precizata de celule
Sintaxa functiei: COUNTA(zonil,[zoni2],...)

zonal, zona2, ...

Aplicatie 7:

1) Tn foaia de lucru 7 a registrului functii3 copiati primul tabel din foaia de lucru Average
2) Completati foaia de lucru cu datele afisate in imaginea de mai jos
3) Pentru cursantii care nu au trecutd nota la una dintre probe (se presupune ca au fost absenti la acea proba) nu
se calculeaza media

sunt de la 1 pana la 255 de argumente care pot contine sau referi o varietate de tipuri diferite de

sunt de la 1 pana la 255 de argumente care pot contine sau referi o varietate de tipuri diferite de
date, dar sunt numarate numai celulele completate.

A B C D E G H |
Nume prenume | Nota pr:uE]a Nota Er?ha Nota pl"flbﬂ Nota TGTALl Prezenti | Absenti
1 cursant practica scrisa orala examen cursanti
2 |Vlad Angela 7.50 6.75 8.00 7.42
3 Radu Sorin 8.25
4 Dan Mihai 10.00 9.50 10.00 9.83
5 Oprea Cristina 10.00 9.50 10.00 9.83
6 |Gabor Raluca 9.60 9.00
7 |Simon Eugenia 6.40 7.00
8 Marcu Alexandru 9.50 8.35 8.00 8.62
9 | Dumitru lIoana 10.00 8.50
10 | Stroie Gabriel 6.80 5.40 6.00 6.07
11 Pop Amalia 7.90 6.45 5.00 6.45
12 |Crisan Dorin 8.75 7.00
13 Albu Mihaela 7.50 5.90 6.00 6.47
14
Nr.cursanti | Nrcursanti
15 prezenti absenti
16 |Proba practica
17 Proba scrisa
18 |Proba orala
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4) Utilizand functiile COUNT, COUNTA si COUNTBLANK completati tabelele de prezenta ale cursantilor pe
tip de proba (tabelul din partea de jos a foii de lucru) si respectiv la examen (tabelul din partea dreaptd).
5) Redenumiti foaia de lucru cu numele COUNT

g) Functia COUNTIF numara, intr-o zona de celule, celulele care indeplinesc un criteriu dat.

Sintaxa functiei: COUNTIF(zoni,criteriu)|

zona - reprezintd o celuld sau mai multe celule de numarat, inclusiv numere sau referinte care contin numere.
Valorile text si necompletate sunt ignorate.

criteriu - este criteriul de selectare, sub forma unui numar, expresie, referinta de celula sau text. De exemplu,
criteriu poate fi exprimat ca 32, "32", ">32", "mere" sau A4.

Aplicatie 8:

1) Tn foaia de lucru 8 a registrului functii3 copiati primul tabel din foaia de lucru Average
2) In grupul de celule A15:C19 construiti tabelul afisat in imaginea de mai jos

A B C D E
Nume prenume | Nota proba | Notaproba | Nota proba Nota
1 cursant practici scrisi orala examen
2 |Vlad Angela 7.50 6.75 8.00 742
3 |Radu Sorin 8.25 7.80 8.00 8.02
4 Dan Mihai 10.00 9.50 10.00 9.83
5 |Oprea Cristina 10.00 9.50 10.00 0.83
& |Gabor Raluca 9.60 8.50 9.00 9.03
7 |Simon Eugenia 7.80 6.40 7.00 7.07
8 |Marcu Alexandru 9,50 8.35 .00 8.62
9 |Dumitru loana 10.00 8.50 8.00 8.83
10 | Stroie Gabriel 6.80 5.40 6.00 6.07
11 Pop Amalia 7.90 6.45 5.00 6.45
12 |Crizan Dorin 8.75 6.85 7.00 7.53
13 |Albu Mihaela 7.50 5.90 6.00 6.47
14
Nr. note mai
15 mari de 8 MNote de 10
16 |Proba practica
17 |Proba scrisa
12 |Proba orala
15 | Examen

3) Utilizand functia COUNTIF completati cele doua coloane ale tabelului din partea de jos a foii de lucru

Argumente functie R Argumente functie
Zona de celule in care
DUMTIF | se numars
Range [B2:B13 S| Range [62:513 |
Criteria |3 — Ry | Criteriul dupd care se Criteria =S|
numara
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4) Formatati tabelele la alegere
5) Redenumiti foaia de lucru cu numele COUNTIF

h) Functia COUNTIFS contorizeaza numarul de celule dintr-un interval care intrunesc mai multe criterii.
Sintaxa functiei: COUNTIFS(zonil, criteriul,zoni2, criteriu2...)|

zonal, zona2, ... suntintervale de lala 1 la 127 in care se evalueazi criteriile asociate. Celulele din fiecare zona

trebuie sa fie numere, matrice sau referinte care contin numere. Se ignora valorile text si valorile necompletate.

criteriul, criteriu2, ... sunt criterii de la 1 la 127 sub forma de numar, expresie, referintd in celula sau text care
defineste care celule vor fi contorizate. De exemplu, criteriile se pot exprima ca 32, "32", ">32", "mere" sau B4.

Observatii:

- fiecare celula din zond este contorizatd numai dacd toate criteriile corespunzitoare specificate pentru

Aplicatie 9:

celuld sunt adevarate.
daci criteriul este o celulda necompletatd, COUNTIFS o trateaza ca pe o valoare 0.

1) Tn foaia de lucru 8 a registrului functii3 copiati primul tabel din foaia de lucru Average
2) Tn grupul de celule A15:F19 construiti tabelul afisat in imaginea de mai jos

A B = D E F G
Nume prenume | Nota proba | Nota proba | Nota proba Nota
1 cursant practica scrisa orala examen
2 |Vlad Angela 7.50 6.75 8.00 742
3 |Radu Sorin 8.25 7.80 8.00 8.02
4 |Dan Mihai 10.00 9.50 10.00 9.83
5 Oprea Cristina 10.00 9.50 10.00 9.83
6 Gabor Raluca 9.60 8.50 9.00 9.03
7 | Simon Eugenia 7.80 6.40 7.00 7.07
& Marcu Alexandru 9.50 8.35 8.00 8.62
9 Dumitru [oana 10.00 8.50 8.00 8.583
10 |Stroie Gabriel 6.80 5.40 6.00 6.07
11 |Pop Amalia 7.90 6.45 5.00 6.45
12 |Crigan Dorin 8.75 6.85 7.00 7.53
13 |Albu Mihaela 7.50 5.90 6.00 6.47
14
Noteintre 5 | Note intre 6 | Note intre 7 | Note Intre & |Note Intre 9| TOTAL
15 5i 5.99 5i6.99 51 7.99 5i 8.99 si10 note
16 |Proba practica
17 |Proba scrisa
18 Proba orala
19 Examen

3) Utilizand functia COUNTIFS completati coloanele tabelului din partea de jos a foii de lucru (fard ultima

coloand)

Exemplu: Numarul notelor cuprinse intre 5 si 5.99 la proba practica:
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Argumente functie

FCOUNTIFS

Criteria_rangel
Criterial
Criteria_rangez

Criteriaz

le de la proba practica)

Al doilea criteriu dupa care se numara

_¥| Prima zona in care se numara (notele de la proba practica)
=
|B2:B13 @/’ Primul criteriu dup3 care se numar3
[ Erﬂ
—¥| A doua zon& in care se numara ( tot note
|Bz:B13 _—18]
<6 —

4) Tn ultima coloand a tabelului din partea de jos a foii de lucru calculati totalul notelor pentru cele trei probe si

examen

5) Redenumiti foaia de lucru cu numele COUNTIFS
FISA DE LUCRU 1

1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
2) Salvati registru cu numele abonati in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local

3) Tn foaia de lucru 1 a registrului abonati introduceti urmatoarele date:

A B C D E F G H | J K
Nr. . Numar total Nr. facturi Suma Nr. facturi Suma

1 Abonat factura Suma | Achitat Abonat facturi neachitate restanta achitate achitata

2 Pop Calin 17 1150 DA Pop Calin

3 |Dumitru Ana 18 675 NU Dumitru Ana

4 Covaci [uliana 19 870 NU Covaci Iuliana

5 Pop Cilin 20 1350 DA Cretu Mihaela

6 Cretu Mihaela 21 1840| DA Voinea Alin

7 |Voinea Alin 22 764 NU

8 |Cowvaci luliana 23 960 NU

9 Voinea Alin 24 1240 DA

10 |Cretu Mihaela 25 1465 NU

11 | Dumitru Ana 26 1105 NU

12 Pop Calin 27 2450 NU

13 |Dumitru Ana 28 458| NU

14 Cretu Mihaela 29 764 NU

15 | Voinea Alin 30 1865 NU

16 |Covaci luliana 31 573| DA

17 |Dumitru Ana 32 1459| NU

18 |Voinea Alin 33 765 NU

19 | Cretu Mihaela 34 1386 DA

20 |Covaci luliana 35 864| NU

21 Pop Calin 36 650 NU

22 |Pop Calin 37 986 NU

23 |Covaci luliana 38 1475 NU L
4) Utilizand functia COUNTIF completati coloana G a primului tabel din partea dreapta a foii de lucru
Exemplu: Tn celula G2 se afiseaza numirul facturilor pentru Pop Cilin

&SI Zona in care se numara
Range |.a.2:.a.23 = op Calin';"Durnikn
Criteria |F2| E}ﬂ = "Pop Calin" »| Criteriul dup3 care se

5) Utilizand functia COUNTIFS completati coloanele H si J a tabelului din partea dreapta a foii de lucru
Exemplu: In celula H2 se afiseaza numirul facturilor care nu sunt achitate pentru Pop Calin
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Argumente functie

HCOUNTIFS
- - = n e
Criteria_rangel |p,2;,|:|,23 .Eﬂ = {"Pop Calin";
Criterial |Fz 8] = "Pop CHin"
Criteria_range IDz:DZS Eﬂ = {"D&";"MU""n
Criteria2 |"M" B = "mu

6) Utilizand functia SUMIFS completati coloanele | si K a tabelului din partea dreapta a foii de lucru
Exemplu: In celula I2 se afiseaza suma facturilor care nu sunt achitate pentru Pop Cilin

Argumente functie

~SUMIFS
=
Sum_range |C2:C23 ] = {1150;675;870;
Criteria_rangel I.ﬁ.z:.ﬂ.23 2] = {'PopCiin’;'Du
Criterial |Fz &l = "Pop CEin"
Criteria_range? IDZ:D23 Eﬂ = {"DA" MU L
Criteria2 |"NU" B = "
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CURS 7

UTILIZAREA FUNCTIILOR iN MICROSOFT OFFICE EXCEL(continuare)

4. Functii logice — (Logice)

Functiile logice determina evaluarea unor expresii si in functie de acestea furnizeaza actiuni sau rezultate

complexe, generand valori de adevar sau de fals - corespunzitor unor conditii (acestea pot fi evaluate si inlantuite cu
ajutorul operatorilor logici AND(ST), OR(SAU), NOT(NEGARE)).

a) Functia IF intoarce o valoare daca conditia specificata este evaluata la adevarat(TRUE) si o alta valoare daca

este evaluata la fals(FALSE).

Sintaxa functiei: [|F(conditie_test,valoare pentru adevir,valoare pentru fals)|

conditie test este orice valoare sau expresie care se poate evalua cu adevarat(TRUE) sau fals(FALSE).

De exemplu, A10=100 este o expresie logica; daca valoarea din celula A10 este egala cu 100, expresia se evalueaza
la TRUE. Altfel, expresia se evalueaza la FALSE.

valoare pentru adevar este valoarea intoarsa daca conditie_test este adevarati(TRUE).

- de exemplu, daci acest argument este sirul de text ,,In limita bugetului” iar argumentul conditie_test

se evalueazi la TRUE, atunci functia IF afiseaza textul ,,In limita bugetului”.
- daca conditie test este TRUE si valoare pentru adevar este necompletatd, acest argument intoarce

0 (zero).

valoare pentru fals este valoarea intoarsa dacé conditie test este fals(FALSE).

- de exemplu, daca acest argument este sirul de text ,,Buget depdsit” iar argumentul conditie test se
evalueazd la fals(FALSE), atunci functia IF afiseaza textul ,,Buget depasit”.
- dacd conditie test este falsai(FALSE) si valoare pentru fals este omisd, atunci este intoarsa

valoarea logica fals(FALSE). A B c D E F
- e Nume si prenume | Vechime Salar Spor de . Salar
Daca COl’ldlth_teSt este 1 salariat (ani) incadrare |vechime (%) Vechime brut
falsd(FALSE) si valoare pentru 5 [angajat1 3 1540 0%
fals este necompletata, atunci 2 Angajat2 6 1390 15%
este intoarsa valoarea 0 (zero). 4 Angajat3 2 1430 0%
_ 5 |Angajat4 5 1125 15%
- valoare pentru fals poate fi altdi ¢ ‘angajats 2 1834 0%
formula. 7 |Angajat 6 1 1045 0%
8 |Angajat7 4 1980 0%
L 3 |Angajats 20 2025 15%
Aplicatie 1: 10 |Angajat 9 2 1500 0%
26) Deschideti un registru de calcul nou In 11 Angajat 10 8 1400 15%
Excel 12 |Angajat 11 15 2140 15%
27)  Salvati registru cu numele functii4 in *° Angajatiz 10 1220 15%
e ) . 14 |Angajat 13 21 1880 15%
dosarul Prometeu pe partitia D: a discului 5 75 -2zt 1a 14 145 15%
local 16 | Angajat 15 2 1830 0%
28) In foaia de lucru 1 a registrului functii4 17 Angajat 16 5 1450 15%
introduceti urmatoarele date: 18 |Angajat 17 2 2245 152
. ) 19 |Angajat 18 30 2500 15
29)  Completati coloana D astfel: 20 Angajat 19 a 1900 15%
- daca vechimea este mai mare sau egald cu 21 Angajat 20 3 1450 0%
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5 ani sporul de vechime este 15%
- dacd vechimea este mai mica de cinci ani vechimea este 0%

Jargumente functie |
IF
Logical_test |82:=-=5 E}ﬂ
Malue if_true |15°.-’o E}ﬂ
Value_if_False ID% E}ﬂ

Tn coloana E calculati valoarea vechimii pentru fiecare salariat (Salariu incadrare * Spor de vechime)
Tn coloana F calculati salariul brut pentru fiecare angajat (Salariu incadrare + Vechime)

30)

31)

32)  Formatati tabelul la alegere

33)  Salvati foaia de ucru cu numele ifl
Aplicatie 2:

1) Tn foaia de lucru 2 a registrului functii4 copiati primele trei coloane ale tabelului din foaia de lucru ifl

1
2
3
4
5
]
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21

A B 5 D E F
Numesl | o chime | Salar | POFde _ Salar
prenu.me (ani) |incadrare vechime | Vechime brut
salariat (%a)
Angajatl 3 1540
Angajat 2 ] 1330
Angajat 3 4 1430
Angajat4 5 1125
Angajat 5 2 1534
Angajatie 1 1045
Angajat 7 4 1980
Angajat 8 20 2025
Angajat 3 2 1500
Angajat 10 a8 1400
Angajat 11 15 2140
Angajat 12 16 1220
Angajat 13 21 1380
Angajat 14 14 2145
Angajat 15 2 1590
Angajat 16 5 1450
Angajat 17 25 2245
Angajat 18 30 2500
Angajat 139 24 1300
Angajat 20 3 1450

2) Completati coloana D astfel:
- daca vechimea este cuprinsa intre 0 si 10 ani (inclusiv) sporul de vechime este 5%

- daca vechimea este cuprinsa intre 10 si 20 ani (inclusiv) sporul de vechime este 15%

- daca vechimea este mai mare de 20 ani sporul de vechime este 30%
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Argumente functie

IF

Logical_test |E=2=:=1IZI Eﬂ
Walue_jf_true IS% Eﬂ
Value_if_false [IF(B2<=20,15%,30%) S

3) Tn coloana E calculati valoarea vechimii pentru fiecare salariat (Salariu incadrare * Spor de vechime)
4) Tn coloana F calculati salariul brut pentru fiecare angajat (Salariu incadrare + Vechime)

5) Formatati tabelul la alegere

6) Salvati foaia de lucru cu numele if2
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7) Deschideti un registru de calcul nou Tn Excel
8) Salvati registru cu numele stat_de_plata in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
9) 1n foaia de lucru 1 a registrului stat_de_plata introduceti urmatoarele date:

FISA DE LUCRU 1

Notatii:

A B C D E F G H | ] K L M ] P
Nume salariat | Functia SB |V(ani) |SP(%)| AS | VB | CAS |[CASS| P 5 VN VNR A RP
Popescu Valeriu gconomist | 2500 10 400
Mihai Claudia merceolog | 1750 15 154
Popa Florin operator 1850 8 300
Stroe Mihaela gconomist | 2600 25 150
Nedelcu Marian analist 2100 15 100
Chis Bogdan analist 2100 18 300
Albu Toana merceolog | 1800 30 150
Vlad Paul operator 1850 4 400
Costea Marius gconomist | 2500 18 500
Iiondea Lavinia sconomist | 2600 20 320
Badea Monica merceolog | 1750 26 250
Visan Viorel merceolog | 1800 16 300
Total venit net
Total avans
Total rest de plati
V - Vechime; SP - Spor Vechime; AS - Alte sporuri; VB - Venitul brut;

SB - Salariul brut;
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P - Pensii; I - Impozitul pe venit; RP - Rest de plata
S - Somayj; VNR - Venitul net realizat;
VN - Venitul net; A - Avans;

10)  Calculati Sporul de vechime stiind ca:
- intre 0-14(inclusiv) ani sporul de vechime este 5% din salariul brut
- intre 14-25(inclusiv) ani sporul de vechime este 10% din salariul brut
- mai mare de 25 ani sporul de vechime este 25% din salariul brut
11)  Calculati Venitul brut ca fiind VB=SB+SB*SP+AS
12)  Calculati CAS ca fiind 20% din VB
13)  Calculati CASS ca fiind 6% din VB
14)  Calculati P ca fiind 9% din VB
15)  Calculati S ca fiind 1% din VB
16) Calculati Venitul brut realizat VN=VB-CAS-CASS-P-S
17) CalculatiI ca fiind 16% din VBR
18) Calculati VNR=VN-I
19) Completati avansul A astfel: dacd VNR este mai mare sau egal cu 1500 avansul este 700
dacd VNR este mai mic de 1500 avansul este 500
20) Calculati RP=VNR-A
21) Calculati Total venit net ca fiind suma VNR
22) Calculati Total avans ca fiind suma avansurilor salariatilor
23) Calculati Total rest de plata ca fiind suma RP
24) Formatati tabelul la alegere
25) Redenumiti foaia de lucru cu numele Calcul_Salar si schimbati culoarea etichetei in albastru
26) Salvati registrul stat_de_plata.
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W00 |~ | h|Ln|f [ |

[ S S
[TER Sy

14
15
16
17
18
13
20
21
22

FISA DE LUCRU 2

1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel

2) Salvati registru cu numele medii Th dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local

3) Tn foaia de lucru 1 a registrului medii introduceti urmatoarele date:

A B C D E F G H
OPERATOR INTRODUCERE SI VAIDARE DATE
D NUME 51 PRENUME PROBA ) PRGB% PRGB% NGTAH SITUATIA
CURSANT PRACTICA ORALA SCRISA FINALA
701 |BOCOS ALEXANDRU 9.00 9.50 7.00
- 546 |POP ANDREEA 10.00 9.50 5.00
- 134 |MARC AUREL 3.00 5.00 5.00
:\34 123 |SABAU NICOLAE 6.30 8.00 4.00
% 567 |CANTADAN 5.00 5.00 6.00
- 987 |DOEBRE BOGDAN 2.00 7.00 5.00
'N'\ 004 |MURESAN DANA 8.00 9.00 8.00
096 |LUNGU MARIA 9.00 8.00 6.00
145 |ACHIMASIOANA 7.00 6.00 3.00
010 |SUCIU DORINA 5.00 8.00 8.00
PROBA PROBA PROBA NOTA
PRACTICA | ORALA | SCRISA FINALA
Nota minima
MNota maxima
Media notelor finale
Numair cursanti
Numdir cursanti promovati
Numadr cursanti nepromovati
Procent de promovabilitate

4)

5)

6)

7)
8)
9)

Formatati textul din foaia de lucru astfel:
- primul rand si prima coloana: font Monotype Corsiva, dimensiune 22, aldin
- pentru restul textului: font Cambria, dimensiune 11
Calculati NOTA FINALA astfel:
- nota de la proba practica are o pondere de 30%
- nota de la proba orala are o pondere de 30%
- nota de la proba scrisa are o pondere de 40%
Completati coloana SITUATIA astfel: daca cursantul are NOTA FINALA mai mare sau egald cu 5
este PROMOVAT, altfel este RESPINS.
Completati cele doua tabele din partea de jos a foii de lucru cu datele cerute si formatati-le la alegere
Redenumiti foaia de lucru cu numele OIVD si schimbati culoarea etichetei in rosu
Salvati registrul medii.
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FISA DE LUCRU 3

La un concurs candidatii trebuie sa sustina trei probe. Primele doua probe sunt evaluate cu note intre 1 si 10, a treia
proba cu admis si respins. Sa se afiseze rezultatul candidatilor.

Candidatii promovati sunt cei cu note peste 8 la primele doua probe si cu admis la a treia proba, altfel sunt respingi.

1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
2) Salvati registru cu numele concurs in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
3) 1n foaia de lucru 1 a registrului concurs introduceti urmatoarele date:

it B C D E
Nume i p.renume Probal Proba 2 | Proba 3 Rezultat

1 candidat
2 | BOCOS ALEXANDRU 9.00 7.00 ADMIS
3 |[POP ANDREEA 10.00 9.50 ADMIS
4 MARC AUREL 8.00 9.00 ADMIS
5 SABAU NICOLAE 6.50 8.50 RESPINS
6 |CANTA DAN 5.00 7.00 ADMIS
7 DOEBRE BOGDAN 6.00 7.00 RESPINS
g MURESAN OANA 8.00 9.00 ADMIS
9 | LUMGU MARIA 9.50 8.00 RESPINS
10 ACHIMAS IOANA 7.00 6.00 ADMIS
11 SUCIU DORINA 2.00 8.00 ADMIS
12 AVRAM CORINA 8.00 10.00 |[ADMIS
13 MOGA ALIN 7.00 10.00 |ADMIS
14
15 Numar cursanti

Numar cursanti
16 promovati

Numar cursanti
17 nepromovati

Procent de

13 promovabilitate

4) Tn coloana E afisati rezultatul candidatilor (candidatii sunt promovati daci au note peste 8 la primele doua
probe si admis la a treia proba, altfel sunt respinsi)
Exemplu: In celula E2 se afiseaza rezultatul pentru primul candidat. Se apeleaza functia IF

Argumente functie
I Se introduc toate cele trei

IF s
conditii de promovare
Logical_test |anD(Bz>=8,C2>=8,02="a0MI5") [§] = FALSE

value_if_true ["PROMOVAT" ] = "PROMOVAT"

Malue_if_False I"RESF‘INS"| Eﬂ = "RESPIMNS"

5) Pentru restul candidatilor se procedeaza analog sau se foloseste caracteristica AutoFill.
6) Completati tabelul din partea de jos a foii de lucru cu datele cerute

7) Formatati tabelele din foaia de lucru la alegere

8) Redenumiti foaia de lucru cu numele AND si schimbati culoarea etichetei in galben
9) Salvati registrul concurs.
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CURS 8

REFERINTE ABSOLUTE, MIXTE SI RELATIVE

1. Introducerea referintelor absolute si mixte

O facilitate a aplicatiei Excel este reprezentatd de posibilitatea copierii formulelor intre celule. La copierea unei

formule Excel adapteaza indicatorii de linie si de coloand ai celulelor (referintele celulei) in functie de noua pozitie din
foaia de calcul.

Modul de adresare al celulelor folosit pana in prezent (notatia Al) foloseste sistemul de adresare relativ.
Exista multe situatii in care, prin copierea unor formule, unele celule trebuie sa ramana fixe (nu trebuie sa se
modifice indicatorii de linie/coloana).

Celulele sursa pot fi referite diferit, in functie de rezultatul asteptat in urma copierii formulei.

Referintele celulelor pot fi:

- Relative — acest tip de referinta se modifica la copierea formulei.

- Absolute — acest tip de referintd nu se modifica (raméane constant i numarul randului si litera coloanei)
la copierea formulei.

- Mixte — acest tip de referintad isi modifica fie numarul randului, fie litera coloanei (ramane constant fie
litera coloanei, fie numarul randului) la copierea formulei.

IComponenta, din adresa unei celule, care rimane constanti va fi precedati de semnul ,,$”.|

Exemple de tipuri de referinte:

- Relative: Al, F22 se modificd ambele componente ale adresei.

- Absolute: $A$1, $F$22 raman constante ambele componente.

- Mixte: $A1, AS$1, semnul $ indicaind componenta din adresa care ramane constantd prin copiere;
ramane constanta litera coloanei (§A1), ramane constant numarul randului (A$1).

Aplicatie 1:

34) Deschideti un registru de calcul nou in Excel

35) Salvati registru cu numele functii5 Tn dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
36) Tn foaia de lucru 1 a registrului functii5 introduceti urmatoarele date:
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A B & D E F G H | J K

. Tip Cantitatea Valoare . Tip Cantitatea Valoare Tip Pret/tona
1 Sectia produs | realizati (tone) (lei) Sectia produs | realizati (tone) (lei) produs (lei)
2 1 A 1500 1 12 A 580
3 2 A 1400 2 B 34 B 1740
4 3 A 1345 3 B 43 C 250
S5 4 A 1976 4 B 21 D 1250
6 5 A 1890 5 B 34
7 Valoare produs A Valoare produs B

. Tip Cantitatea Valoare . Tip Cantitatea Valoare
3 Sectia produs | realizata (tone) (lei) Sectia produs | realizati (fone) (lei)
9 1 C 2456 1 D 657
10 2 C 3234 2 D 765
11 3 C 3241 3 D 564
12 4 C 2345 4 D 398
13 5 C 3256 5 D 450
14 Valoare produs C Valoare produs D
15 Valoare total produse:

37) Sa se completeze grupul de celule D2:D6, tindnd cont ca pretul pe tond pentru produsul A este fix, stabilit in
K2.

38)  Sa se completeze grupul de celule H2:H6, tinand cont ca pretul pe tona pentru produsul B este fix, stabilit Tn
K3.

39) Sa se completeze grupul de celule D9:D13, tindnd cont ca pretul pe tond pentru produsul C este fix, stabilit
n K4.

40) Sa se completeze grupul de celule H9:H13, tindnd cont ca pretul pe tona pentru produsul D este fix, stabilit
n K5.

41)  Incelulele D7, H7, D14, H14 si se calculeze valoarea totald pentru fiecare produs in parte

42) Pe ultimul rand din tabel calculati valoarea totala a produselor A, B, C si D pe toate sectiile

43) Salvati foaia de lucru cu numele refl.

Aplicatie 2:

1) Tn foaia de lucru 2 a registrului functii5 introduceti urmitoarele date:
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A B C D E F G H | J K L M

. Produs TU.ML| Cantitate i:f:r P];E:::_n PEr:E; P{_eSt];n P:;ll_n P;;];n i‘g? Curs valutar

2 |Paine taraneascd | buc 45 340 Tip valuta Valoare RON
3 |Paine neagrd buc 25 240 1 EUR(eurc) 4.347
4 |Paine de secard | buc 18 1.80 1 USD{dolar american) 3474
5 Costitd afumati kg 400 1920 1 CHF(franc elvetian) 3.596
6 |Cotlet haiducesc kg 421 2940 1 GBP(lira sterlina) 5.650
7 |Ficat de pui kg 15 5.20 1 MDL(leul moldovenesc) 0.275
8 |Salam de vard kg 48 1243

9 |Salam vandtoresc | kg 24 16.83

10 Salam de porc kg 42 10.60

11 Taurt buc 55 0.83

12 |Kefir buc 2 1.20

13 |Sana buc 40 1.33

14 Unt buc 20 4.56

15 Telemea de vacd | kg 15 16.40

16 Telemea de oaie kg 12 2030

17 Cagcaval kg 10 2590

18 Cagcaval afumat | ke § 3020

19 Cafea kg 20 18.50

20 |Ciocolata buc 130 3.20

21 Biscuiti kg 150 8.20

22 Napolitane kg 43 14.20

2) Calculati pretul produselor in RON ca fiind produsul dintre cantitate si pretul unitar

3) Afisati pretul produselor in RON cu doua zecimale

4) Calculati preturile in valuta, tindnd cont de cursul valutar afisat in tabelul din dreapta al foii de lucru
5) Afisati pretul in valuta cu trei zecimale

6) Formatati tabelele la alegere

7) Salvati foaia de lucru cu numele ref2.

2. Introducerea referintelor la alte foi de calcul

Tntr-o celula se pot introduce referinte la date din alte foi de lucru ale registrului de calcul. Pentru aceasta se
introduce denumirea foii respective, un semn de exclamare si referinta la celuld. De exemplu: ='Foaiel'!Al
inseamna ca se face referire la celula Al din foaia de lucru Foaiel

Daca denumirea foii de calcul contine spatii libere, numele acesteia trebuie incadrat intre ghilimele.

De exemplu: ='Buget 2014 Al - se face referire la celula Al din foaia de lucru Buget 2014

='ref'ID2 - se face referire la celula D2 din foaia de lucru ref

Aplicatie 3:

1) n foaia de lucru 3 a registrului functii5 introduceti urmatoarele date:

CATEDRA DE TEHNOLOGIA INFORMATIEI ST A COMUNICARII 71




COLEGIUL TEHNIC ,VICTOR UNGUREANU” CAMPIA TURZII

A B C D E F | J
i . Pret | Pretin | Preiin | Pretin | Pretin | Pretin | Preiin
,  Produs | UAL |Cantitatel  ior | RON | EUR | UsD | CcHF | cBP | MDL
2 |Mere kg 260 1.80
3 |Pere kg 120 3.50
4 | Struguri albi kg 158 5.50
5 Portocale ko 275 3.99
6 |Clementine kg 350 4.20
7 Mandarine kg a0 499
8 |Banane kg 186 4.50
9 |Pepene galben | buc 460 425
10 | Ananas buc 30 3.40
11 Lamai kg 150 4.60
12 Cartofi kg 385 0.95
13 |\ Morcovi kg 346 1.20
14 Ceapa ke 140 225
15 |Telina buc 63 3.75
16 |Ardei rosu kg 74 9.30
17 |Ardei galben kg 50 7.99
18 | Ardei fute kg 12 480
19 |Fasole albd ko 58 .80
20 Fasole pestrita kg 40 920
21 Valoare totala

2) Calculati pretul produselor in RON ca fiind produsul dintre cantitate si pretul unitar
3) Afisati pretul produselor in RON cu doua zecimale
4) Calculati preturile in valuta, tindnd cont de cursul valutar afisat in foaia de lucru ref2
5) Afisati pretul in valuta cu trei zecimale
6) Formatati tabelele la alegere

7) Salvati foaia de lucru cu numele ref3.

Aplicatie 4:
1) Tn foaia de lucru 4 a registrului functii5 introduceti urmatoarele date:
A B C D E F G H
L Pret produs/ Scumpiri Valoarea (in RON) a
2 Nr. i Februarie | Martie | Aprilie Mai irii 5
ot Produse Ianuarie p scumpirii fata de luna
3 (RON) 5% 8% 10% 15% ianuarie
4 1 |Péiine 1.80
5 2 |Lapte 2.00
6| 3 |Ulei 4.00
7 4 |Ofet 3.10
8 5 |Faindalba 1.30
9 | 6 |Orez 2.45
10| 7 [Carne 13.00
11| 8§ |Telemea 7.00
12| 9 |Cagcaval 22.20
13| 10 |[Oud 0.35
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2) Tn coloana D calculati valoarea produsului in urma scumpirii acestuia cu 5% (utilizati in formuld procentul
de scumpire ca referina absolutd) — afisati valoarea cu trei zecimale

3) Tn coloana E calculati valoarea produsului in urma scumpirii acestuia cu 8% fata de luna februarie (utilizati
in formula procentul de scumpire ca referinta absolutd) — afisati valoarea cu trei zecimale

4) Tn coloana F calculati valoarea produsului in urma scumpirii acestuia cu 10% fata de luna martie (utilizati in
formula procentul de scumpire ca referintd absolutd) — afisati valoarea cu trei zecimale

5) Tn coloana G calculati valoarea produsului in urma scumpirii acestuia cu 15% fata de luna aprilie (utilizati in
formula procentul de scumpire ca referinta absolutd) — afisati valoarea cu trei zecimale

6) Tn coloana H afisati diferenta de pret din luna mai fata de luna ianuarie (cu cét s-a scumpit produsul fata de
luna ianuarie) — afisati valoarea cu trei zecimale

7) Formatati tabelul la alegere

8) Schimbati procentele din celulele D3:G3 si observeti modificarile

9) Redenumiti fisa de lucru cu numele ref4.

FISA DE LUCRU 1

1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
2) Salvati registru cu numele factura_fiscala n dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
3) 1n foaia de lucru 1 a registrului factura_fiscala introduceti urmatoarele date:
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A B C D E F G
1
2 | Furnizor: S.CCIVUCTsA Seria . Cumpérater:
3 CUI/CLF:  |R99/999/2014-R09999999 |si numarul: 12345 |
) Sediul: E:n»:il; Turzii, Laminoristilor, Nr.Reg.Com.:
5 codpostal |405100 | Facturafiscala |
6 Judet: cu ] cor.
[ | Contul: RO99BTAB999999999999999 Sediv:
o Banca: TRANSILVANIA Nr.Facturii: 234> |
9 Agentia Campia Turzii Data: Judet:
10 | Tel./Fax 0799-999999 Nr. aviz insotire a marfii: Centual:
1 Emadit | (daca este cazul) Bangaz:
12 COTATVA: 2404
Nr.crt. Denu mi.rf._-:a produ S?lt.}l." sau a UM. Cantitatea PE:;:; ;E:;r ‘i.’alua.rea ".’aluarela TVA
13 serviciilor (lucrarilor) lei- (1ei) (1ei)
14 0 1 2 3 4 3 (3] a
15 1 Produsul 1 buc. 5.00 32.00
16 2 Produsul 2 buc. 2.00 45.00
17 3 Produsul 3 buc. 4.00 20.00
18 4 Produsul 4 buc. 6.00 12.00
19 5 Produsul 5 buc. 2.00 80.00
20 (5] Produsul 6 buc. 4.00 43.00
21 7 Produsul 7 buc. 21.00 4.00
22 8 Produsul 8 buc. 30.00 2.00
23 9 Produsul 9 buc. 5.00 90.00
24 10 Produsul 10 buc. 15.00 42.00
25
26
27 | Semnatura si Date privind expeditia TOTAL
28 | stampila |Numele delegatului: ALBU MIHAI din care:
29 | furnizorului |Identificat cu C.I. Seria/Nr: KX1234586 accize
30 Eliberat de: SPCLEP TURDAla 01.01.2010 |Semnatura |Total de plata (col.5 + col.6)
5} Mijlocul de transport: Posta Romina S.A. de primire
32 Expedierea s-a ficut in prezenta noastra
33 la data 0.00
34 ora Semnaturi:
M 4 » »| factura . chitanta . ¥J [l

4) Completati datele din factura respectand urmatoarele cerinte:

facturii

La Cumparator treceti numele vostru sau alt nume fictiv
La Data: inserati data curentd ( TODAYY() )

Totalul de platd este compus din cele doud sume
Redenumiti foaia de lucru cu numele factura

Completati coloana Valoarea(lei) ca fiind Cantitatea*Pretul unitar(farda TVA)
Completati coloana Valoarea TVA ca fiind Valoarea(lei) *COTA TVA — inscrisd 1n partea de sus a

Completati TOTAL cu suma valorilor respectiv suma valorilor TVA-ului

5) Introduceti in foaia de lucru 2 a registrului factura_fiscala urmatoarele date:
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A B C D E F G H
Ferpizor:
cuy/ctr Chitanta nr.  cr-1234
Sedil | Data
Judetul

Amprimitdela
Adresa

sumgde
Reprezentand din data

Casier

A A A A
ﬁhmm_hmmmwmmhm Pd | —

6) Completati datele din aceasta foaie pe baza datelor completate in factura

Exemplu: cz2 - S | =factura!B2
- pentru furnizor: 1 A B ©
2 Furnizor: |5.C.EWULT E.A. _____

J | =COMCATEMATE(factura!D2,factura!D3)
B C D E F

- larubrica Reprezentand:

Furnizor:  S.C CTVUCT S.A.

CurjcLk Chitanta nr.
Sedil Data
Judetul

Am primit de la

Adresa
Suma de

7) Redenumiti foaia de lucru cu numele chitanta
8) Salvati registrul de calcul
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FISA DE LUCRU 2
Indicele de masa corporala(IMC) este un raport bazat pe greutatea si indl{imea fiecarei persoane.

IMC — ul este un instrument de identificare a problemelor ce pot aparea la adulti, dar nu este folosit ca instrument
de diagnosticare. Formula pentru calcularea IMC — ului unei persoane este:

masa
IMC=——F—
inaltimea

1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel

2) Salvati registru cu numele masa_corporala n dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
3) Tn foaia de lucru 1 a registrului masa_corporala introduceti urmitoarele date:

fil B C D E F G H |
1 Nr.crt [Nume pacient CNP Data nasterii Sex Inag:lr;lea T;;}a IMC Organism
2 1|Pacient 1 2870807125314 1.68 58
3 2|Pacient 2 2631216123456 1.73 69
4 3|Pacient 3 1850325324587 1.87 a0
5 4|Pacient 4 1611220435678 1.92 105
6 5|Pacient 5 2581011456789 1.56 46
7 6|Pacient A 1901123345678 1.86 75
8 7|Pacient 7 1820507543785 1.75 a2
9 8|Pacient 8 2760408123456 1.62 69
10 9|Pacient 9 2890908875758 1.72 5é
11 10|Pacient 10 1720725784547 1.85 a9

4) Construiti o expresie cu ajutorul careia sa extrageti din coloana CNP data nasterii pacientului.
Indicatii: Se utilizeaza functia CONCATENATE in combinatie cu functia MID:

~CONCATENATE

I Textl [MID(CZ,6,2) = "07"

' Textz [y =
Textd |MID(CZ,4,2) "0g"

Textd |'f19" = "f19"

bt et et et

Texts [mMID(C2,2,2)| "t

5) Construiti o expresie cu ajutorul careia sa determinati sexul pacientului pe baza valorilor din coloana CNP.
Indicatii: Daca primul caracter din CNP este ,,1” sexul pacientului este masculin, altfel este feminin. Se
foloseste functia IF in combinatie cu LEFT:

Argumente functie

IF

Logical_test |LEFT(CZ)="1" Fs] = FaLsE
Yalue_if_true I"masculin" E}ﬂ = "masculin”
Yalue_if _False I"Feminin"| E}ﬂ = "feminin"

6) Calculati indicele de masa corporald pentru fiecare pacient.
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7) Pentru coloana Organism construiti o expresie cu ajutorul careia sa determinati tipul de organism pentru
fiecare pacient conform relatiei de mai jos:

daca IMC < 18.5 — in coloana Organism sa apara textul subponderal

daca 18.5 <IMC <25 —1n coloana Organism sa apara textul greutate normala
daca IMC > 25 — in coloana Organism sa apara textul supraponderal

8) Redenumiti foaia de lucru cu numele pacienti

9) Salvati registrul de calcul.
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CURS 9

SORTAREA SI FILTRAREA DATELOR

Sortarea datelor este o parte integratd a analizei datelor. Aveti posibilitatea sa sortati date dupa text (de la
Ala Zsaude la Z la A), dupa numere (de la cel mai mic la cel mai mare sau invers) si dupa date si ore (de la
cea mai veche la cea mai noud sau invers) in una sau mai multe coloane. De asemenea, aveti posibilitatea sa
sortati dupd o lista de coloane (cum ar fi Mare, Mediu sau Mic) sau dupd format, inclusiv culoarea celulei si a
fontului sau setul de pictograme. Sortarile de coloane si de randuri reprezintd operatiuni suplimentare de
sortare.

Criteriile de sortare se salveazd odata cu registrul de lucru, pentru a se reaplica de fiecare data cand
deschideti registrul de lucru pentru un tabel Excel, dar nu si pentru un interval de celule. Dacd doriti sd salvati
criteriile de sortare pentru a aplica periodic o sortare cind deschideti un registru de lucru, atunci se recomanda
sd utilizati un tabel. Acest lucru este important mai ales pentru sortdrile pe mai multe coloane sau pentru
sortarile care dureazd mult timp pentru a se crea.

Sortarea datelor dintr-un tabel se poate face in mai multe feluri.

Doua modalitati ar fi sortarea simpla si complexa.

- sortarea simpla (se alege o celuld din capul de tabel si in functie de ea se face sortarea, ascendent sau

descendent);

- sortarea complexa (se poate face pe 64 de coloane simultan in functie de mai multe caracteristici).

1. Sortarea simpla — sortarea in ordine alfanumerica ascendentd sau descendenta se face dupd o singura
coloana sau linie din tabel

Aplicatie 1:

44) Deschideti un registru de calcul nou in Excel

45) Salvati registru cu numele sortare-filtrare in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local

46) Tn foaia de lucru 1 a registrului sortare-filtrare introduceti urmatoarele date:
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A B = D E

1 ID |[Numele si prenumele |Profesia |(Orasol |Salariul

2 1|Mara Codruta inginer Ploiesti 2200
3 2|Pop loan medic Bucuresti 2600
4 3|Cuc Mihai manager Chyj 3500
5 4| Avram Célin asistent Tasi 1900
f 5[Marinescu Octavia economist |Brasowv 1900
7 6|lonescu Ana inginer Ploiesti 2200
8 7|Popa Ioana medic Bucuresti 1600
9 8|Calai Dorin manager Chuj 3500
10 9| Dumitru Dorina asistent Tasi 1900
11 10| Muresan Dorin economist |Brasov 1800
12 11| Albulescu Ioana inginer Ploiesti 2200
13 12|Covari Sorin medic Bucuresti 1600
14 13|Cucerzan Sorin manager Tasi 3200
15 14| Apahidean Gheorghe  |asistent Brasov 1500
16 15| Mihai Paul economist  |Ploiest 2100
17 16| Adam Corina inginer Bucuresti 1900
18 17| Avram Mihai inginer Cluj 2200
19 18|Cuc Alina asistent Clhuj 2500
20 19| Cuc Emil economist |Bucuresti 2500
21 20(Muresan Ana manager Clhuj 3800

47)  Copiati datele din tabel in foaia 2, 3,4, 551 6
48)  In foaia de lucru 1 sortati datele din tabel in ordinea alfabetici a numelui
Se parcurg urmatorii pasi:

- Se selecteaza celula B1 sau orice alta celula completata din coloana B
: : z4
- Din meniul Date—grupul Sortare si filtrare se selecteaza butonul (Sortare de la A la 2)
49)  Redenumiti foaia de lucru 1 cu numele sortarel
50) In foaia de lucru 2 sortati datele in ordine descrescitoare a salariului
Se parcurg urmatorii pasi:

- Se selecteaza celula E1 sau orice alta celula completata din coloana E

z
- Din meniul Date—grupul Sortare si filtrare se selecteaza butonul A (Sortare de la Z la A)
- Redenumiti foaia de lucru 2 cu numele sortare2

2. Sortarea complexa — sortarea in ordine alfanumerica ascendentd sau descendenta se face dupa mai multe
criterii
Aplicatie 2:
1) Tn foaia de lucru 3 a registrului de calcul sortare-filtrare sa se sorteze datele din tabel in ordinea alfabetica a
profesiei si in ordine descrescatoare a salariului.
Se parcurg urmdtorii pasi:
- Se selecteaza orice celuld din tabel care este completata
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- Din meniul Date—grupul Sortare si filtrare se lanseaza caseta de dialog Sortare prin actionarea

[

Fir

butonului =ertare
- Tn caseta de dialog Sortare se alege primul criteriu de sortare (Profesia in ordine ascendenti - de la A la Z)

- In caseta de dialog Sortare se actioneaza butonul

sortare 21 x|

1.1%1 Adaugare nivel )‘.’ Stergere nivel =2 Copiere nivel | 'y Optiuni... ¥ Datele au anteturi
Coloand Sortare pe baza Ordine
Sortare dupa ] I'u'alu:uri YI IDE ladlaz YI

4| AdSugare nivel

- Se adauga al doilea criteriu de sortare(Salariul in ordine descendenta)

Sortare 2|
1;%1 Adaugare nivel )( Stergere nivel =3 Copiere nivel | i@ Ciptiuni. .. W Datele au anteturi
Coloana Sortare pe baza COrdine
Sortare dupa IF‘r-:uFesia TI Il-'al-:uri "I IDE laAalazZ vI
Apoi dup& ISaIariuI j Il-'al-:uri j IDE la cel mai mare la cel mai mic j

Se actioneaza butonul OK din caseta de dialog Sortare
Redenumiti foaia de lucru 3 cu numele sortare3

Observatie: Intrarile aflate mai sus 1n lista sunt sortate naintea celor care se afla mai jos in lista.

Probleme generale legate de sortare
Daca primiti rezultate neasteptate cand sortati date, procedati astfel:

a)

b)

d)

Verificati pentru a stabili daca rezultatele returnate de o formuli s-au modificat: Daca datele pe

care le-ati sortat contin una sau mai multe formule, valorile de returnare ale acelor formule se pot

modifica cand se recalculeazi foaia de lucru. In acest caz, asigurati-vi ci reaplicati sortarea sau

efectuati sortarea din nou pentru a obtine rezultate actuale.

Reafisati randurile si coloanele inainte s sortati: Coloanele ascunde nu se mutd cind sortati

coloanele, iar randurile ascunse nu se muti cand sortati randurile. Inainte sa sortati date, se recomanda

sd reafisati coloanele si rAndurile ascunse.

Introduceti titlurile de coloana intr-un singur rand: Daca aveti nevoie de etichete de linie multiple,

incadrati textul 1n interiorul celulei.

Activati sau dezactivati rindul titlu: Se recomanda sd aveti un rand titlu atunci cand sortati o coloand,

pentru a usura intelegerea semnificatiei datelor. In mod implicit, valoarea din titlu nu este inclusi in

operatiunea de sortare. Ocazional, este posibil sa fie necesar sd activati sau sa dezactivati titlul pentru ca

valoarea din titlu sa fie sau nu inclusd in operatiunea de sortare. Efectuati una din urmatoarele:

- Pentru a exclude primul rand de date din sortare deoarece este un titlu de coloand, in caseta de dialog Sortare
selectati Datele au anteturi.

- Pentru a include primul rand de date din sortare deoarece nu este un titlu de coloana, in caseta de dialog Sortare
debifati optiunea Datele au anteturi.
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3. Filtrarea datelor
Filtrand informatiile dintr-o foaie de lucru se pot gasi rapid valorile dorite. Aveti posibilitatea sa filtrati
dupa una sau mai multe coloane de date. Cu filtrarea, veti controla nu doar ceea ce vedeti, ci si ceea ce nu doriti
sd vedeti. Aveti posibilitatea sa filtrati pe baza selectarilor efectuate intr-o listd sau sa creati filtre specifice
pentru a afisa exact datele dorite.
Cand filtrati date, se ascund randuri intregi daca valorile din una sau mai multe coloane nu respecta
criteriile de filtrare. Aveti posibilitatea sa filtrati dupd valori numerice sau text.
Aplicatie 3:
1) Tn foaia de lucru 4 a registrului de calcul sortare-filtrare si se filtreze datele din tabel astfel incat sa fie
afisate doar persoanele din Orasul — Clu.
Se parcurg urmatorii pasi:
- Se selecteaza orice celula din tabel care este completata
~
|
Din meniul Date—grupul Sortare si filtrare se selecteaza butonul 74
Dupa activarea filtrarii se executa clic mouse pe sdgeata din titlul coloanei Orasul pentru a alege filtrul
pentru aceasta coloand
In lista se debifeaza optiunea Selectare totala si se bifeaza doar orasul pentru care se doreste filtrarea

sle si preny ~ |Prufesia - |Dra§ul -
‘E,I, SortaredelaAla L

ﬁl SortaredelaZla A

Sortare dupd culoare 3

Filtre de text 2

- Se actioneaza butonul OK.
2) Redenumiti foaia de lucru cu numele filtrarel

3) Tn foaia lucru 5 a registrului de calcul sortare-filtrare si se filtreze datele din tabel astfel incat sa fie afisate
doar persoanele care au Salariul mai mare sau egal cu 2000.
Se parcurg urmatorii pasi:
- Se selecteaza orice celuld din tabel care este completata
~
15
- Din meniul Date—grupul Sortare si filtrare se selecteazi butonul 7
- Dupa activarea filtrarii se executd clic mouse pe sdgeata din titlul coloanei Salariul si se alege optiunea
Filtre de numar—Mai mare sau egal cu.....
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L L

numi |Prufesia - |Drasnl - |Salat‘it -

‘rH, Sortare de la cel mai mic la cel mai mare

il Sortare de la cel mai mare la cel mai mic

Sortare dupa culoare

Eiltre de numar

] (Selectare totald)
-] 1600
-] 1800
-] 2200
~[of] 2500
-] 2600
-] 3200

s W s T

K Revocare |

k Este egal cu..,

i Mu este egal cu...

Mai mare decat...

Mai mare sau egal cu...
Mai mic decdt...

Mai mic sau egal cu...

Intre...

Primele 10...
ll Peste medie

Sub medie

Filtru particularizat...

- In caseta de dialog Filtrare automata particularizata specifica valoarea pentru care se realizeaza sortarea

iltrare automata particularizata 2| x|
Se afiseaza randurile in care:
Salariul
Ieste mai mare sau eqgal cu j IZDDD ;I

4) Redenumiti foaia de lucru cu numele filtrare2

5) Tn foaia lucru 6 a registrului de calcul sortare-filtrare sa se filtreze datele din tabel astfel incat sa fie afisati
doar asistentii care au Salariul mai mare sau egal cu 2000.

6) Redenumiti foaia de lucru cu numele filtrare3

FISA DE LUCRU 1

1) Deschideti un registru de calcul nou ih Excel

2) Salvati registru cu numele concurs-Cluj in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
3) Introduceti in foaial a registrului de calcul concurs-Cluj, urmatoarele date reprezentand cursantii participanti la un

examen de absolvire
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A B C D E F
Initiale . Nota Nota . S
1| cursant Localitatea Probal | Proba? Media | Situatia
2 A5, Campia Turzii 7.00 8.00
3 B.L. Turda 8.00 7.00
4 C.D. [Dej 4.00 3.50
5 E.M. |Cluj Napoca 5.00 4.50
6 D.T. |[Turda 8.50 10.00
7 AL. |Campia Turzii 9.50 10.00
B B.C. Huedin 3.50 7.00
9 S.E. Cluj Napoca 6.50 8.00
10 L.O. [Dej 8.50 4.00
11 AR |Campia Turzii 7.00 9.50
12 P.G. |Turda 5.00 10.00
13 5.C. Cluj Napoca 10.00 10.00
14 U.P. Cluj Napoca 8.00 7.00
15 P.F. Turda 8.00 8.00
16 AH. |Huedin 6.00 7.00
17 BRI Dej 5.00 6.00
18 B.O. Campia Turzii 8.00 9.00
19 LH. |Turda 4,50 7.00
20 5.G. Cluj Napoca 8.50 3.50
21 E.H. [Campia Turzii 9.50 10.00
22 D.F. [Dej 7.00 6.00
23 DR |Turda 5.50 5.00
24 C.5. Huedin 6.50 5.00
25 T Cluj Napoca 8.00 10.00
26 0.0, Cémpia Turzii 10.00 10.00

4) Tn coloana E a tabelului calculati media obtinuti de cursanti la cele doua probe

5) Completati coloana SITUATIA astfel: daca cursantul are note mai mari sau egale cu 5 la cele doua probe
sustinute si media mai mare sau egala cu 6 este PROMOVAT, altfel este RESPINS

6) Copiati informatiile din foaia 1 in foaia 2, 3, 4, 5, 6, 7 si 8 a registrului de calcul concurs-Cluj

7) Redenumiti foaia 1 cu numele cursanti

8) In foaia 2 a registrului de calcul sortati cursantii in ordine descrescitoare a mediei obtinute

9) Redenumiti foaia 2 cu numele cursantil

10) In foaia 3 a registrului de calcul sortati cursantii in ordine alfabeticd dupa localitate si in ordine

descrescatoare a mediei obtinute

11) Redenumiti foaia 3 cu numele cursanti2

12) In foaia 4 a registrului de calcul afisati doar cursantii promovati

13) Redenumiti foaia 4 cu numele promovati

14) In foaia 5 a registrului de calcul afisati doar cursantii promovati din localitatea Cluj-Napoca

15) Redenumiti foaia 5 cu numele promovatil

16) In foaia 6 a registrului de calcul afisati doar cursantii care au media cuprinsa intre 8.00 si 10.00

17) Sortati in ordine descrescatoare a mediei acesti cursanti

18) Redenumiti foaia 6 cu numele promovati2

19) In foaia 7 a registrului de calcul afisati doar cursantii din Turda care au media cuprinsa intre 9.00 si 10.00

20) Redenumiti foaia 7 cu numele promovati3
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21) In foaia 8 a registrului de calcul afisati primii 5 cursanti cu media cea mai mare
22) Redenumiti foaia 8 cu numele promovati4
23) Salvati registrul de calcul concurs-Cluj.

FISA DE LUCRU 2
1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
2) Salvati registru cu numele papetarie Tn dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
3) Introduceti in foaial a registrului de calcul papetarie, urmatoarcle date reprezentand vanzarile intr-un
magazin la raionul de papetarie in decurs de trei zile.

A B C D E F G H I

1 Raion Papetirie
Cantitate Pret Pret cu Cantitate | .
Denumire ,Dﬂta primiti intr'ar'e,.;'huc Tva WA;-"huc Data vinduti Incaslﬁt'i

2 produs livrare (buc) (le) (1904) (lei) (buc) (lei)
3 Caiet 1271072014 12
4 |matematica [ 12/9/2014 30 1.8 121172014 Q
5 A5 12/12/2014 7
6 Caiet 12/10/2014 20
7 din:ta:dnAS 12/9/2014 80 1.8 121172014 33
8 121272014 0
3 Caiet 12/10/2014 21
10 | matematicd | 12/9/2014 &0 2.7 12/11/2014 7
11 Ad 1271272014 23
12 Caiet 12/10/2014 4
13 dictaildn.ﬂﬁl- 12/9/2014 40 2.7 1271172014 18
14 12/12/2014 0

4) In coloana E a tabelului calculati TVA-ul pentru fiecare produs

5) Afisati TVA-ul cu doua zecimale

6) In coloana F a tabelului calculati pretul cu TVA pe bucati pentru fiecare produs

7) Afisati pretul cu TVA pe bucata cu doua zecimale

8) Tn coloana | a tabelului calculati incasarile obtinute din vanzarea fiecarui produs in decursul celor trei zile

9) Afisati incasarile obtinute cu doua zecimale

10) Copiati tabelul din foaia 1 in foaia 2 si 3

11) Redenumiti foaia de lucru 1 cu numele gestiune

12) Tn foaia de lucru 2 a registrului de calcul papetarie afisati doar zilele in care pentru anumite produse s-au
obtinut Incasari mai mari de 100 lei

13) Redenumiti foaia de lucru 2 cu numele vanzare buna

14) In foaia de lucru 3 a registrului de calcul papetarie afisati doar zilele in care pentru anumite produse s-au
obtinut Incasari mai mici de 50 lei

15) Redenumiti foaia de lucru 3 cu numele vanzare slaba

16) Salvati registrul de calcul
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CURS 10

TOTALURI PARTIALE (SUBTOTALURI)

Subtotalurile se folosesc pentru a sintetiza date pe anumite categorii de inregistrari (un subset din setul total de
date). Inainte de a realiza un subtotal, datele trebuie sortate dupa criteriul (coloana) care ne intereseazi. Dupd introducerea
unui total partial (meniul Date—Subtotaluri), Excel adauga setului de date butoane care permit ascunderea sau afisarea
detaliilor (se pot afisa in listd doar subtotalul sau inregistrarile care au dus la obtinerea subtotalului respectiv). Un subtotal
se actualizeaza automat atunci cand se modifica datele de intrare.

Exista posibilitatea imbricarii mai multor subtotaluri, pentru seturi mai mici de date, in interiorul unui subtotal
exterior (sau mai multor subtotaluri exterioare). Inregistrarile trebuie sortate anterior dupa coloanele folosite drept criteriu
n sintetizarea datelor.

Aplicatie 1:

51) Deschideti un registru de calcul nou in Excel

52) Salvati registru cu numele subtotaluril in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local

Tntr-o companie exista 3 departamente (Depl, Dep2 si Dep3). Situatia vanzarilor si a angajatilor este prezentati in tabelul
de mai jos. Dorim sa calculam:

- numarul maxim de angajati, pe departamente;
- suma vanzarilor, pe luni;

- media vanzarilor pe departamente.

53)  1nfoaia de lucru 1 a registrului subtotaluril introduceti urmatoarele date:
A B C D
1 Departament |Luna Vinziri |Angajati
2 |Depl ianuarie 1500 50
3 Dep? februarie 1200 80
4 Dep3 martie 1800 20
5 Dep2 ianmarie 1150 80
6 Depl februarie 1420 48
7 Dep? martie 1250 82
8 Depl ianuarie 1300 22
3 Dep3 februarie 1000 21
10 |Depl martie 890 43

54)  Copiati datele din foaia 1 in foaia 2,3 si 4

55)  Redenumiti foaia de lucru 1 cu numele departamente

56) In foaia de lucru 2 sortati datele alfabetic dupa coloana Departament
57)  Alegeti din meniul Date —grupul Schita — optiunea Subtotaluri
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Revizuire Vizualizare

—
+

= (=4 validare date -
el —+

= k@ Sintetizare

Textin Eliminare

Filtru ]
coloane dubluri =P Analize Ce-ar fi dacd ~

|
Z| Sort .
‘l’ ot _T!':?Cnmplex

& Grupare =

~A Anulare grupare

Sortare si filtrare Instrumente de date Schita
58)  Completati caseta de dialog Subtotal astfel
subtotal 2] 1]2]3 A B c D
La fiecare modificare in: 1 Departament (Luna Vinziri  |Angajati
|Departament = ([ - | 2 Dept januarie 1500 50
Ltilizare Functie: - | 3 Depl febarie 1420 48
[P = 4 Depl martie 890 48
Ad3ugare subkatal la: j 5 Depl Max 50
Departmert =] [ - | 6 Dep2 februarie 1200 80
[ vwanz&ri 7 Dep2 ianuarie 1150 g0
'\ | s Dep2 martie 1250 22
=] —L/j 5 Dep2 Max 82
. [ - | 10 Dep3 martie 1800 20
Iv Inlocuire subtotaluri curente N N
o L ) 11 Depl iatmatie 1300 22
[ Sk&rsit de pagind intre grupuri -
7 i - | 12 |Dep3 februarie 1000 21
v Insumare sub dake
=| |13 Dep3 Max 22
Elirminare katali | Ik I Revocare | j 14 |[Max general 52
59)  Redenumiti foaia de lucru 2 cu numele subtl
60) In foaia de lucru 3 sortati datele alfabetic dupa coloana Luna
61) Alegeti din meniul Date —grupul Schitd — optiunea Subtotaluri
62) Completati caseta de dialog Subtotal astfel:
subtotal 2| x|
La fiecare modificare in;
ILuna j
LItilizare functie:
ISumé j
Adaugare subtotal la:
Departament i
™ Luna _I
Angajati
63) Redenumiti foaia de lucru 3 cu numele subt2
64) In foaia de lucru 4 sortati datele alfabetic dupa coloana Departament
65) Alegeti din meniul Date —grupul Schitd — optiunea Subtotaluri
66) Completati caseta de dialog Subtotal astfel:
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La fiecare modificare in:

2%

IDepartament

LItilizare Functie:

=

IMedie

Adaugare subkotal la:

Le]

Deparkarnent
™ Luna
W

SNz ar

Angajati

67) Redenumiti foaia de lucru 4 cu numele subt3
68) Salvati registrul de calcul subtotaluril

FISA DE LUCRU 1

1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
2) Salvati registru cu numele subtotaluri2 Tn dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local. Introduceti in foaia de

lucru 1 urmatoarele date:

fers | Tucart Name client | e | vangare | vindua oo | PO | vangar
383746 | Visual Basic Compania de librarii Bucuresti Radulescu 40 18
383747 | Bazele Informaticii Compania de librarii Bucuresti Radulescu 80 24
383748 | Visual Basic Libraria Central Sibiu Rédulescu 800 18
383749 | Baze de Date Vox 2000 Bucuresti Pop 400 27.5
383750 | Office 2010 Libris Stoc Ploiesti lonescu 90 23
383751 | Office 2010 Libraria Central Sibiu Pop 85 23
383752 | Baze de date Vox 2000 Bucuresti Pintilie 900 27.5
383753 | Bazele Informaticii Compania de librarii Bucuresti Pintilie 100 24
383754 | Office 2010 Vox 2000 Bucuresti Pintilie 30 23
383755 | ECDL-Pas cu pas Vox 2000 Bucuresti Rusu 140 26.5
383756 | ECDL-Pas cu pas Compania de librarii Bucuresti Radulescu 16 26.5
383757 | Office 2010 Compania de librarii Bucuresti Radulescu 600 23
383758 | ECDL-Pas cu pas Libris Stoc Ploiesti lonescu 650 26.5
383759 | Programarea PC-urilor | Compania de librarii Bucuresti Pop 105 325
383760 | ECDL-Pas cu pas Vox 2000 Bucuresti Pop 800 26.5
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383761 | Visual Basic Libraria Central Sibiu Pop 130 18
383762 | Visual Basic Compania de librarii Bucuresti Albu 100 18
383763 | Programarea PC-urilor | Vox 2000 Bucuresti lonescu 250 325
383764 | Bazele Informaticii Vox 2000 Bucuresti lonescu 60 24
383765 | ECDL-Pas cu pas Libris Stoc Ploiesti Rusu 125 26.5
383766 | Bazele Informaticii Libraria Central Sibiu Pop 500 24
383767 | ECDL-Pas cu pas Vox 2000 Bucuresti Rusu 100 26.5
383768 | Programarea PC-urilor | Libraria Central Bucuresti Rusu 250 325
383769 | Baze de Date Libraria Central Bucuresti lonescu 90 27.5
383770 | Visual Fox Pro Vox 2000 Bucuresti lonescu 100 18
383771 | Visual Basic Libris Stoc Ploiesti Pop 100 18
383772 | ECDL-Pas cu pas Compania de librarii Bucuresti Pintilie 360 26.5
383773 | Baze de Date Compania de librarii Bucuresti lonescu 200 275
383774 | ECDL-Pas cu pas Libraria Central Sibiu Albu 20 26.5
383775 | Visual Fox Pro Libraria Central Sibiu Albu 30 18
383776 | Baze de Date Vox 2000 Buzau Pop 40 27.5
383777 | Office 2010 Compania de librarii Buziu Pop 400 23
383778 | Birotica si Multimedia Compania de librarii Buzau Pop 200 26.5
383779 | Informatica utilizatorului Vox 2000 Bucuresti Rusu 280 24.5
383780 | Baze de Date Libris Stoc Ploiesti Pop 300 275
383781 | ECDL-Pas cu pas Compania de librarii Bucuresti Pintilie 120 26.5
383782 | Baze de Date Vox 2000 Bucuresti Réadulescu 145 275
383783 | ECDL-Pas cu pas Libris Stoc Ploiesti Albu 50 26.5
383784 | Baze de Date Vox 2000 Ploiesti Albu 60 27.5
383785 | Baze de Date Compania de librarii Bucuresti Radulescu 90 27.5
383786 | Informatica utilizatorului Vox 2000 Bucuresti Radulescu 60 24.5
383787 | Baze de Date Libraria Central Buziu Pintilie 35 275
383788 | ECDL-Pas cu pas Libraria Central Buzau Pintilie 250 26.5
383789 | Baze de Date Compania de librarii Bucuresti Pintilie 360 275
383790 | ECDL-Pas cu pas Vox 2000 Bucuresti Radulescu 75 26.5

CATEDRA DE TEHNOLOGIA INFORMATIEI ST A COMUNICARII

88




COLEGIUL TEHNIC ,VICTOR UNGUREANU” CAMPIA TURZII

383791 | Informatica utilizatorului Libris Stoc Bucuresti Rédulescu 45 245
383792 | Baze de Date Libraria Central Buzau Rusu 75 27.5
383793 | Baze de Date Compania de librarii Buzau Rusu 20 275
383794 | Bazele Informaticii Compania de librarii Buziu Rusu 10 24.5
383795 | ECDL-Pas cu pas Vox 2000 Buzau Rusu 40 26.5

3) Tn ultima coloani a tabelului introduceti o formula care calculeaza valoarea vanzarilor

4) Copiati tabelul in foaia 2, 3,4, 551 6

5) Redenumiti foaia de lucru 1 cu numele carti
6) In foaia 2 realizati suma vanzarilor pe carti (Titlu carte)
7) Redenumiti foaia de lucru 2 cu numele cartil

8) In foaia 3 realizati suma vanzarilor pe clienti (Nume client)
9) Redenumiti foaia de lucru 3 cu numele client
10) In foaia 4 realizati suma vanzarilor pe oras (Oras distributie)
11) Redenumiti foaia de lucru 4 cu numele oras

12) In foaia 5 realizati suma vanzarilor pe agenti vanzare (Agent vinzare)

13) Redenumiti foaia de lucru 5 cu numele agent

14) In foaia 6 realizati media vanzirilor pe agenti vanzare (Agent vinzare)

15) Redenumiti foaia de lucru 6 cu numele agentl
16) Salvati registrul de calcul subtotaluri2

FISA DE LUCRU 2

1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
2) Salvati registru cu numele subtotaluri3 Tn dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local. Introduceti in foaia de
lucru 1 urmatoarele date:

Marca Model Anul fabricatiei Distribuitor Cantitate vinduta
Audi A4 2006 | Avia Motors 5328
Audi A6 2006 | Alfa Motors 3010
Citroen | C3 2006 | Alfa Motors 6477
Citroen | C5 2006 | ABC Motors 2850
Citroen | C5 2006 | Avia Motors 832
Dacia Logan 2006 | Alfa Motors 7893
Dacia Sandero 2006 | Beta Motors 5862
Renault | Clio 2006 | Beta Motors 7925
Renault | Megane 2006 | Avia Motors 5329
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Seat Leon 2006 | Beta Motors 2344
Seat Toledo 2006 | Beta Motors 3504
Seat Toledo 2006 | Alfa Motors 5822
VW Golf 2006 | Avia Motors 621
VW Passat 2006 | Alfa Motors 2814
Audi Ad 2007 | Alfa Motors 3090
Audi A4 2007 | Avia Motors 7182
Citroen | C4 2007 | Alfa Motors 6483
Citroen | C5 2007 | Avia Motors 806
Citroen | C5 2007 | Beta Motors 6174
Dacia Logan 2007 | Avia Motors 7933
Renault | Clio 2007 | ABC Motors 6627
Renault | Megane 2007 | Alfa Motors 6966
Seat Cordoba 2007 | Beta Motors 6890
Seat Cordoba 2007 | Alfa Motors 5292
Seat Leon 2007 | Alfa Motors 7395
Seat Leon 2007 | ABC Motors 7585
Seat Leon 2007 | Beta Motors 1115
VW Passat 2007 | Alfa Motors 2783
Audi A4 2008 | Alfa Motors 3707
Audi A4 2008 | Avia Motors 6853
Audi A6 2008 | Avia Motors 5797
Citroen | C3 2008 | Alfa Motors 2813
Dacia Sandero 2008 | Avia Motors 5740
VW Golf 2008 | Avia Motors 1729
VW Golf 2008 | Alfa Motors 4428
Audi A6 2009 | ABC Motors 3780
Citroen | C3 2009 | Alfa Motors 5284
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Citroen | C4 2009 | Beta Motors 6132
Citroen | C5 2009 | ABC Motors 5471
Citroen | C5 2009 | ABC Motors 3832
Dacia Logan 2009 | Avia Motors 4201
Dacia Logan 2009 | Beta Motors 7503
Dacia Sandero 2009 | Alfa Motors 2057
Dacia Sandero 2009 | Avia Motors 6272
Renault | Megane 2009 | ABC Motors 3746
Seat Leon 2009 | Avia Motors 3945
Seat Leon 2009 | Avia Motors 7408
Seat Leon 2009 | Alfa Motors 6872
Skoda Octavia 2009 | Avia Motors 7251
VW Golf 2009 | Avia Motors 3927
VW Golf 2009 | ABC Motors 1181
VW Passat 2009 | ABC Motors 3125

3) Copiati tabelul in foaia 2, 3,4, 551 6
4) Redenumiti foaia de lucru 1 cu numele masini
5) In foaia 2 realizati suma cantitatilor vindute pe an de fabricatie
6) Redenumiti foaia de lucru 2 cu numele an-fabricatie
7) In foaia 3 realizati suma cantitatilor vindute pe marci de autoturism
8) Redenumiti foaia de lucru 3 cu numele marca
9) In foaia 4 realizati suma cantitatilor vandute pe distribuitor
10) Redenumiti foaia de lucru 4 cu numele distribuitor
11) In foaia 5 realizati media cantitatilor vandute pe distribuitor
12) Redenumiti foaia de lucru 5 cu numele distribuitorl
13) Tn foaia 6 afisati maximul cantititilor vindute pe distribuitor
14) Redenumiti foaia de lucru 6 cu numele distribuitor2
15) Salvati registrul de calcul subtotaluri3

CATEDRA DE TEHNOLOGIA INFORMATIEI ST A COMUNICARII 91



COLEGIUL TEHNIC ,VICTOR UNGUREANU” CAMPIA TURZII

CURS 11

VALIDAREA DATELOR

Validarea de date este o caracteristica Excel care poate fi utilizatd pentru a defini restrictii referitor la datele care
pot fi introduse intr-o celula. Configurati validarea de date pentru a impiedica utilizatorii s@ introduca date care nu sunt
valide. Daca preferati, aveti posibilitatea sd permiteti utilizatorilor sd introduca date, dar sad-i avertizati atunci cand

incearcd sa tasteze in celuld. De asemenea, aveti posibilitatea sa oferiti mesaje pentru a defini ce date se asteaptd pentru 0

celula si instructiuni pentru a ajuta utilizatorii sa corecteze orice erori.

Exemplu: intr-un registru de calcul, aveti posibilitatea sa configurati o celuld pentru a A B
permite numai introducerea unui numar maxim de 13 caractere — CNP-ul. C&nd utilizatorii 1 _l
selecteaza celula, aveti posibilitatea sa le afisati un mesaj cum ar fi: 2 CNP

3 Introduceti
Daci utilizatorii ignord acest mesaj si introduc date nevalide in celuld, cum ar fiun 4 giripig';'f:'rr:‘at
CNP format din 14 caractere, li se poate afisa un mesaj efectiv de eroare. 5
A B C D E F
18512045248754|
CNP x|

' CMP eronak
A“ Continuakiz
Da | Mu I Revocare | Ajukar

L I = (R R R TR N R

Cand este utila validarea de date?
Validarea de date este nepretuitd atunci cand doriti sa partajati un registru de lucru cu altii din firma si

doriti ca datele introduse in registrul de lucru sa fie corecte si consistente.
Printre altele, aveti posibilitatea sa utilizati validarea de date pentru a efectua urmatoarele:

Restrictionati datele la elementele predefinite dintr-o listd De exemplu, = - :
aveti posibilitatea sa limitati tipurile de departamente la Vanzari, Finante, Departament: | -
Cercetare si dezvoltare si TI. In mod similar, aveti posibilitatea si creati o danzan

Financiar

de valori dintr-o zona de celule din alta parte a foii de lucru. Cereetare

lista

Restrictionarea numerelor inafara unei zone specificate De exemplu,

aveti posibilitatea sa specificati o limitd minima de reduceri la dublu numarului de copii intr-o anumita celula.
Restrictionarea datelor din afara unui anumit interval de timp De exemplu, aveti posibilitatea sa
specificati un interval de timp Intre data zilei de astazi si trei zile de la data de astazi.

Limitarea numéarului de caractere text De exemplu, aveti posibilitatea sa limitati textul permis intr-0
celuld la 10 caractere sau mai putin. Similar, aveti posibilitatea sa setati lungimea specifica pentru un camp de
nume complet (C1) pentru a fi de lungimea curentd a unui cdmp de prenume (Al) si a unui cAmp de nume
(B1), plus 10 caractere.

Mesaje de validare de date
Ce vad utilizatorii cand introduc date nevalide intr-o celule depinde de modul in care configurati validarea de
date. Aveti posibilitatea sa alegeti sa afisati mesaj de intrare cand utilizatorul selecteaza celula. Acest tip de
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mesaj apare langa celuld. Aveti posibilitatea sa mutati acest mesaj, daca doriti, si va rdimane pana cand il mutati
in altd celula sau apasati ESC.

Aveti posibilitatea sa alegeti sa afisati o avertizare de eroare, care se afiseaza numai dupa ce se introduc date nevalide.
Aveti posibilitatea sa alegeti dintre trei tipuri de avertizari de eroare:

PICTOGRAMA TIP UTILIZARE
'8' Oprire impiedicati utilizatorii si introduci date nevalide intr-o celuli. Un mesaj de
k& avertizare Oprire are doua optiuni: Reincercare sau Revocare.

l \ Avertisment | Avertizati utilizatorii ca datele introduse nu sunt valide, fara a-i impiedica sa le introduca. Cand
E se afiseazd un mesaj Avertisment, utilizatorii pot face clic pe Da pentru a accepta intrarea
nevalidd, pe Nu pentru a edita intrarea nevalida sau pe Revocare pentru a elimina intrarea

nevalida.
'6' Informatii Informati utilizatorii ca datele introduse nu sunt valide, fard a-i Impiedica sd le introduca. Acest
.~ 4 tip de avertizare de eroare este cel mai flexibil. Céand se afiseazd un mesaj de

avertizare Informatii, utilizatorii pot face clic pe OK pentru a accepta valoarea nevalida, sau
pe Revocare pentru a o respinge.

Aplicatie 1

69) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
70) Salvati registru cu numele validarel in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local

71)  1n foaia de lucru 1 realizati structura urmatorului tabel in Excel:
A B C D E F G H 1 J K
Initiala Media Media Media | Media | Media Media ] .
Nume . Prenume| Clasa . . L. . . | Situatia
tata Romana | Matematica | Chimie | Fizica TIC generald

La incarcarea datelor se vor avea in vedere urmatoarele:

a) Campul Nume are o lungime maxima de 10 caractere
Introduceti un mesaj de intrare —Titlul mesajului: Nume, Mesajul de intrare: Maxim 10 caractere
Introduceti un mesaj de avertizare — Titlul mesajului: Nume, Mesajul de avertizare: Ati depasit 10 caractere
Se parcurg urmatorii pasi:
- Se selecteaza celula A2

- Din meniul Date—grupul Instrumente date se alege optiunea validare date
Revizuire Wizualizare

Ini Al [AlZ] i+ Gaolire =y £ Validare date = & Gru
zd (5% ]_7 7 = o
71 con - ‘% Reaplicare T? EI'_E_ =il validare dat
ortare iltru extin Eliminare
1 Al 2 Complex coloane dubluri | 55 Incercuire date incorecte

sortare i filtrare Instru ‘%} Golire cercuri de validare

- Tn caseta de dialog Validare date — Setiri se aleg Criteriile de validare (lungimea textului si aibd maxim
15 caractere)
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¥Yalidare date

Sekari | Mesaj de intrare | Avertizare la eroare |

Criterii de walidare

Se permite:

ILungime ket j V' 5e ignord celulele libere
Date:

Imai mic decdt j

[axinn:

f10 =

- In caseta de dialog Validare date — Mesaj de intrare se introduce mesajul de intrare care apare cand se

selecteaza celula A2

Sekari Mesaj de inkrare | Avertizare |a eroare |
[¥ afisare mesaj de intrare cind se selecteazd celula

La selectarea celulei se afiseaza mesajul de intrare: —
Tiklu;

INume

Mesaj de intrare:

[Mazim 10]caractere
- In caseta de dialog Validare date — Avertizare la eroare se introduce mesajul de avertizare care apare
cand numarul de caractere din nume este mai mare de 10.

Yalidare date 2

Setar I Mesaj de intrare  Awertizare la eroare |
[V Afisare avertizare |a eroare dupd ce se introduc date incorecte

Zand se introduc date incorecke, se afiseaza aceasta avertizare la eroare: —
Skl Titlu:
I.ﬁ.vertisment j |Nume

Mesaj de eroare:

Ati depasit 10 caracters| a

N

b) Campul Initiala tata are 1 caracter
Se parcurg urmatorii pasi:
- Se selecteaza celula B2
- Din meniul Date—grupul Instrumente date se alege optiunea validare date
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¥alidare date

Sekari I Mesaj de intrare I Avertizare la eroare I

Criterii de walidare

Se permike:

ILungime ket j ¥ Seignors celulele lbere
Date:

Iegal cu j

Lungirne:

[1] Esl
- Introduceti un mesaj de intrare —Titlul mesajului: Initiala, Mesajul de intrare: Introduceti un caracter
Sekari Mesaj de intrare | Awertizare la eroare |
¥ afizare mesaj de intrare cénd se selecteazd celula

La selectarea celulei se afiseazad mesajul de intrare: —
Tl

|Initial3

Mesaj de inkrare:

|Intru:u:|uu:eti un caracker

- Introduceti un mesaj de oprire — Titlul mesajului: Initiala, Mesajul de oprire: Se introduce un singur caracter

Iv &fisare avertizare la eroare dupd ce se introduc date incorecte

Siekari |Mesaj de intrare F'-

Cand se inkroduc date incorecte, se afiseazd aceastd avertizare la eroare; ——
kil Titlu:
IOprire x| [nitial

Mesaj de eroare:

c) Campul Prenume are o lungime maxima de 12 caractere
Introduceti un mesaj de intrare —Titlul mesajului: Prenume, Mesajul de intrare: Maxim 12 caractere

Se introduce un singur caracker ;I

Introduceti un mesaj de avertizare — Titlul mesajului: Prenume, Mesajul de avertizare: Ati depasit 12 caractere
d) Campul Clasa se alege dintr-o lista verticala: 9, 10, 11, 12

Introduceti un mesaj de intrare —Titlul mesajului: Clasa, Mesajul de intrare: Se alege din lista

Se parcurg urmatorii pasi:

- Se selecteaza celula D2

- Din meniul Date—grupul Instrumente date se alege optiunea validare date
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Yalidare date

Sekari | Mesaj de intrare | Avertizare la eroare |

Criterii de walidare

Se permite:

IListé j ¥ 5 ignord celulels ibere
Date: IW Listd werticald in celuls
ITntre j

SUrsa;

|3, 10, 11, 12 Ex
- Introduceti un mesaj de intrare —Titlul mesajului: Clasa, Mesajul de intrare: Se alege din lista

¥alidare date

Setari Mesaj de intrare | Avertizare la eroare I

v &fisare mesaj de intrare cind se selecteaz3 celula

La selectarea celulei se afiseaza mesajul de intrare;
Tiklu:
ICIasa

Mesaj de inkrare:

|Se aleqe din liska

E) Campurlle Medla, Matematlca, ...... sunt numere

zecimale cuprinse intre 3 si 10

- .s . Setari | j de i i
Se parcurg urmitorii pasi: Mesaj de inkrare I Avettizare la eroare I

- Se selecteaza grupul de celule E2:12 Criterii de validare

- Din meniul Date—grupul Instrumente date se alege oe permite:

; : Zecimal vI I Seignord celulele libere
optiunea validare date I
Date:

ITntre j

Minim:

E B

Mazinn:

l1o ]

72)  Folosind caracteristica AutoFill se extinde validarea datelor pentru fiecare coloana pe 10 randuri

73)  Introduceti in tabel 10 elevi si datele pentru acestia

74)  Calculati Media generali ca media aritmetica a celor patru medii (numar real cu doua zecimale)

75) Pentru completarea coloanei Situatia folosim functia IF. Conditia ca elevul si fie PROMOVAT este ca cele
cinci medii (Media Romana, Matematica...... ) sa aiba valori mai mari sau egale cu cinci (conditia o putem scrie sub
forma MIN(G4:J4)>=5). in cazul in care conditia nu este indeplinita elevul este CORIGENT.

76) Redenumiti foaia de lucru 1 cu numele elevi

77)  Copiati tabelul in foaia de lucru 2 si 3

78) Tn foaia de lucru 2 a registrului de calcul validarel filtrati datele astfel incat si fie afisati doar elevii

promovati In ordinea descrescatoare a mediei generale

79) Redenumiti foaia de lucru 2 cu numele promovati

80) Tn foaia de lucru 3 a registrului de calcul validarel filtrati datele astfel incat si fie afisati doar elevii

corigenti
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81) Adaugati o noua coloana tabelului Nr.Corigente de o cifrd, in care se vor numara corigentele elevului respectiv
Indicatie: - se va aplica functia COUNTIF pentru relatia “<5”
82) Redenumiti foaia de lucru 3 cu numele corigenti

FISA DE LUCRU 1

1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
2) Salvati registru cu numele validare2 in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
3) In foaia de lucru 1 introduceti urmatoarele date:

La introducerea datelor se va tine cont de urmatoarele validari ale datelor:
- strada poate fi Lotus, Macilor sau Nuferilor si se alege in celula B1 dintr-o lista verticala
- blocul poate lua doar valorile Al, B1, A3, C1 si se alege in celula D1 dintr-o lista verticala
- apartamentul este un numar cuprins intre 16 si 30

A B C D E F G H 1 J K L
1 Strada Lotus Bloc Bl
Nr. Apirece | Apdcaldi | Apirece | Apd caldi | Consum apd | Consum apd Va]?areu Va]?areu Total valoare
Nume Prenume 3 3 . 3 ) 3 3 .. 3. | platiapd | platiapi N ,
2 apartament | Buc (m’) | Buc(m’) | Baie (m") | Baie (m”) | rece (m’) | caldi(m’) | _ (lei) |calda (lef) api/ap (lei)
3 |Pop Valeriu 16 4 2 3 i
4 |Danciu Carmen 17 3 3 4 3
5 |Dumitru  |loan 18 3 3 3 4
6 |Stoica Cosmin 19 3 2 3 4
7 [Visan Mihai 20 3 3 i 4
& |Moldovan |Dan 21 4 2 5 3
9 |Sas Mircea 22 5 3 5 &
10 |Simon Aurica 23 4 3 3 3
11 |Tinase Emil 24 4 3 i 4
12 |Vlad Paul 23 4 3 4 7
13 |Chiru Bogdan 26 7 4 i 3
14 |Badea Dumitru 27 3 3 3 4
15 |Covaci loan 28 3 2 3 3
16 |Nedelcu Marian 29 7 2 3 4
17 |Mocan Stefana 30 3 2 4 2
18
19 |Pret m’ apd rece 5.79|Pret Total apa rece (lei)
20 |Pret m’ apd rece 11.68|Pref total apa calda(lei)
21 |Total apd rece [m]:]
22 |Total apa caldi (m3)

4) Calculati Consum apa rece pentru fiecare apartament ca fiind Apa rece Buc+Apa rece Baie

5) Calculati Consum apa calda pentru fiecare apartament ca fiind Apa calda Buc+Apa calda Baie
6) Calculati Valoare plati apa rece ca fiind Consum apa rece*Pret m® apa rece

7) Calculati Valoare plati apa calda ca fiind Consum api calda*Pret m® apa calda

8) Calculati valoare apa/ap ca fiind Valoare platd apa rece+Valoare plata apa calda

9) Completati al doilea tabel din foaia de lucru cu valorile cerute

10) Redenumiti foaia de lucru cu numele apa

11) In foaia de lucru 2 introduceti urmitoarele date:
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La introducerea datelor se va tine cont de urmatoarele validari ale datelor:

- strada poate fi Lotus, Macilor sau Nuferilor si se alege in celula B1 dintr-o lista verticala

- blocul poate lua doar valorile A1, B1, A3, C1 si se alege in celula D1 dintr-o lista verticala
- apartamentul este un numar cuprins intre 16 si 30
- numarul de persoane poate lua doar valorile 1,2,3,4,5,6 si se alege dintr-o lista verticala

A E C D E F G H I J K
1 Strada Lotus Bloc Bl
Nr. Nr. Total valoare . Femeia de ! Cheltuieli de | Lumina Total
Nume Prenume _ Salubritate . . . . |Restante
7 apartament (persoane apa serviciu administratie| scard consum
3 Pop Valeriu 16 3
4 Danciu Carimen 17 2
5 Dumitru  |loan 18 4 141.25
6 Stoica Cosmin 19 2
7 |Visan Mihai 20 3
8 Moldovan [Dan 21 4
9 Sas Mircea 22 3
10 |Simon Aurica 23 1
11 Tanase Emil 24 3
12 |Vlad Paul 25 4
13 |Chiru Bogdan 26 5
14 Badea Dumitru 27 2 107.50
15 Cowvaci loan 28 3
16 MNedelcu |Marian 29 4
17 Maocan Stefana 30 1
Total
18 persoane
19 Referinte Valoare platd |Referinte Valoare platd
. Cheltuieli de
Salubritate 658 . . 200
20 administratie
Femeia de 150|Lumina scard 96
21 serviciu
12) Coloana Total valoare apa se completeaza cu valorile obtinute in foaia de calcul apa
13) Completati tabelul stiind ca:
- Total persoane reprezinta nr. persoane care locuiesc in bloc
- Salubritatea se plateste pe persoand (numar cu doud zecimale)
- Femeia de serviciu se plateste pe apartament
- Cheltuielile de administratie se platesc pe apartament (numar cu doua zecimale)
- Lumina pe scara se plateste pe persoana (numar cu doud zecimale)
- Total consum reprezintd suma cheltuielilor totale pe fiecare apartament
14) Redenumiti foaia de lucru cu numele locatari
15) Salvati registrul de calcul.
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CURS 12

FORMATE CONDITIONALE

Formatarea conditionala reprezinta aplicarea unor caracteristici de formatare doar acelor

celule dintr-o selectie care se supun unei sau mai multor conditii (restrictii) precizate de utilizator. Pot fi impuse
maximum trei conditii.

Se va proceda in felul urmator:
1. Se selecteaza celulele carora li se aplica formatarea conditionalad

2. Pornire — Stiluri—Formate conditionale

InSErare fespact-naging Formule Date Revizuire Vizualizare |
» [ . a
3 - =- ;| Formate conditionale ~ *2Inserare ~ X - w
11 ~|[A a7 {| 3| - i E

| * calibri - = = = General i
- el 0 ,00 _'|| . : i | - N
F ||[B T - A | E = =EEE S (8- % 00| 28 || T, Evidentiere reguli celule » > Mai mare decét...
ard = Font LF] Aliniere ] Mumar IF] rﬁ| |
Reguli primii/ultimii 3 == i mi 5
- ﬁf| e B guli pi i/ H<) Mai mic decit...
A B C D E F G H | = =t .
—I EJ Bare de date 4 Intre...
| |
= |
—=/| Scale de culoare 3 =l Egal cu...
i= Seturi pictograme 3 — | Text care confine...
= b
|5y | Regulad noua.. = . .
— Aparifia datei...
25 Golire reguli p |
15| | Gestionare reguli... =
i s =i Valori dublate...
Mai multe reguli...

3. Apare meniul Formate conditionale, de unde se poate alege tipul de formatare. De exemplu, valorile mai mari decét
un numar pot fi afisate pe fundal diferit, numerele negative cu aldin, etc.

Eliminarea formatirii conditionale se face selectind celulele si debifand conditia/conditiile create anterior.

Aplicatie 1

83) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
84) Salvati registru cu numele formate_conditionalel in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
85)  In foaia de lucru 1 introduceti urmatoarele date:
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A B C

1 Numele si prenumele |Functia Salariu

2 Comanescu Bianca muncitor 1500
3 Duban Steliana inginer 2800
4 Farcas Florina muncitor 1600
5 |Gabor Evelina muncitor 1500
6 lacob Amalia sef sectie 1800
7 LucaViorel manager 4200
8 Ludusan loan muncitor 1600
9 Pop Cornel sef sectie 2000
10 |Rosca Ovidiu muncitor 1400
11 Busu Zaharia muncitor 1500
12 |5abdu Maria sef sectie 1900
13 Stan Marcela economist 2800
14 |Stoian Dumitru muncitor 1500
15 Suciu Bogdan muncitor 1600
16 |Tatar lonel economist 2900

86)  Copiati datele introduse in foile de lucru 2, 3,4, 5si 6

87)  In foaia de lucru 1 salariile cu valoare mai mare ca 2000 sa fie evidentiate cu scris ingrosat de culoare
alba pe fondal rosu

Se parcurg urmatorii pasi:

a) Se selecteaza celulele care contin valoarea salariului
b) Din meniul Pornire—grupul Stiluri—Formate conditionale—Evidentiere reguli celule se alege
optiunea Mai mare decat

F Formule Date Revizuire Vizualizare
1 — m |
= = x| Formate conditionale = *3nserare - z -
JIE ==l | & General - |f—" u | E h
| E = EII‘EE £§| Ev [ % - 95 IJIJI:IIITEE _;Eg| __Iﬂ.'l Evidentiere reguli celule * —'|}| Mai mare decat...
] Aliniere [= Mumar ] .ﬂ | |
- Reguli primiifultimii g — i mi 5
0| B guli primii/ e Mai mic decit...
C D E F G = = .
. E_I Bare de date * jj Intre...
Salariu
1500 — |
[ =}
2800 =S Scale de culoare 3 _—"= Egal cu...
4£nn

¢) In caseta de dialog MAI MARI DECAT se tasteaza 2000 si se alege optiunea Formatare particularizata
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se formateazi celule care sunt MAI MARI DECAT:

|2EIIIII:| ﬂ Cu [Umplere cu rosu deschis cu text rosu inchis j

Umplere cu rosu deschis cu text rosu inchis
Umplere cu galben cu text galben inchis
Umplere cu verde cu text verde inchis
Umplere cu rosu deschis -
Text rosu

Bordura rosie

Formatare i izats. ..

@ In cascta Formatare celule—Font s alege

Stil font—Aldin si Culoare—Alba

Mumar Fonk | Bordurd I Umplere I
Fonk: Stil Fonk:
Aldin
[Fp Carnbria (TiHoe) = | [obisrui o
B Calibri (Corp) _I Cursiv _I
B Agency FB
T slgerian &ldin cursiv
T ol
T irial Black ;I LI
Subliniere: Culoare:
| =l -]
umar | Font | Bordurd  Umplere
e) Tn caseta Formatare celule—Umplere se alege culoarea rosie Culoare Fundal:
| F&ra culoare |
ONCOCENEEENENER
ORCOO000000
ORfOEOO0OO0COCOd
ONEROECOEOO
ENEEEEEEEN
EENEEEEEEEN
EN0fEEEEN

88)  Redenumiti foaia de lucru cu numele formatl
89)  In foaia de lucru 2 evidentiati salariile astfel:
- Daca Salariu>3000 sa fie evidentiat prin scris ingrosat de culoare rosie pe fundal galben
- Daca Salariu<2000 sa fie evidentiat prin scris ingrosat de culoare albastru inchis pe fundal albastru
deschis
- Daca Salariu este cuprins intre 2000 si 3000 sa fie evidentiat prin scris Ingrosat de culoare verde inchis
pe fundal portocaliu deschis
90) Redenumiti foaia de lucru 2 cu numele format2
91) In foaia de lucru 3 evidentiati salariile prin folosirea unor bare cu lungimi proportionale cu valorile din
celule
Se parcurg urmatorii pasi:
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a) Se selecteaza celulele care contin valoarea salariului
b) Din meniul Pornire—grupul Stiluri>Formate conditionale—se alege optiunca Bare de date si se
alege o culoare din lista

-

. |EﬁFormateconditionale*| g=lnserare ~ | I v W

11 = =I|§,"a""| = General
i I fgere - E -

= = =E|EE 2 ||| F - Y% UUUIIT&'g _;EE| —__Iﬂ Evidentiere reguli celule * Lai- 7 Sf;;;tare;i
= iltrare =

f Aliniere fa MNumar £ rﬁl lile Editar

Reguli primiifultimii 4
=10
D E F 5

92) Redenumiti foaia de lucru 3 cu numele format3

93) In foaia de lucru 4 evidentiati salariile peste medie prin
font de culoare rosie pe fundal albastru si salariile sub

medie prin font de culoare verde pe fundal galben
Se parcurg urmatorii pasi:

a) Se selecteaza celulele care contin valoarea salariului

b) Din  meniul

albastru)

c) Din  meniul

Pornire—grupul

Pornire—grupul

Stiluri—»Formate
conditionale — se alege optiunea Reguli primii/
ultimii — Peste medie si se alege fontul, respectiv
culoarea de umplere (font de culoare rosie pe fundal

Stiluri—~Formate
conditionale — se alege optiunea Reguli primii/
ultimii — Sub medie si se alege fontul, respectiv
culoarea de umplere (culoare verde pe fundal galben)

94) Redenumiti foaia de lucru 4 cu numele format4
95) In foaia de lucru 5 evidentiati salariile printr-un set de pictograme
Se parcurg urmatorii pasi:

% Reguld noua...

s | B BB
E Scale de culoare 4 % ﬁ %

= Bara date violet

Se vizualizeaza in celuld o ba

colorata. Lungimea barei de

:) Golire reguli

valoarea din celuld. O bard n
reprezinta o valoare mai mar

ﬂ Gestionare reguli...

=Y

B o

Reguli primii/ultimii

I
H

Bare de date

il

Scale de culoare

Seturi pictograme

e
UL

Reguld noua...

Golire reguli

& B

Gestionare reguli...

- ] Evidentiere reguli celule »

]

I o
|_?§|Fnrmatecnndltmnale' 5= Inserare =

Z*?d

a) Se selecteaza celulele care contin valoarea salariului

gere = E ~ )
Sortare si Ga
mat - 27 filtrare ~ sele
X
10] Primele 10 elemente..
'ﬂﬂJ Primii 10 %...
-l'—lﬂ Ultimele 10 elemente.
_d% Ultimii 10 %...
A ;
] Peste medie...
_r_‘lg Sub medie...

Mai multe reguli...
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b) Din meniul Pornire—grupul Stiluri—>Formate conditionale — se alege optiunea Seturi pictograme si

se alege din listd un set de pictograme
. |_§";_;'| Formate conditionale *l j*ﬂ In:

AT = §||@"'| = General
I E = E||EE | % - % 00|53 508 _—T'éi Evidentiere reguli celule »
] Alinigre ] Mumar F]

_'ﬁuﬂ]l Reguli primii/ultimii >

C D E F G 5
. E_ Eare de date 3

Salariu
4 1500
21 2800 E_ Scale de culoare 3
4 1600
4} 1500 ? Er‘:} 4} zl} = 4} Eg Seturi pictograme 2
& 1800| ® ¥ W @O0@®
4} 47200 P & | Reguld noua...
4} 1600 a 9 n O _: o 2% Golire reguli 3
4} 2000 @ b @ < - X i3] Gestionare reguli...
F 100 1 & Tt AN G
+ 1500/ @ 453 eti (colorate) .
geti (colorate;
4 1900 ® O g e o
);] 2800 — Afiseaza in fiecare celula n_plct::ug_rama din
{} setul de pictograme de mai sus, Fiecare
4} 1500 2] pictograma reprezintd o valoare din celuld.
& 1600| @ @ @)
);] 2900 Fai multe reauli...

96) Redenumiti foaia de lucru 5 cu numele format5

97) In foaia de lucru 6 evidentiati primele 4 salarii cu font inclinat de culoare rosie pe fundal galben
Se parcurg urmatorii pasi:

a) Se selecteaza celulele care contin valoarea salariului
b) Din meniul Pornire—grupul Stiluri—Formate conditionale — se alege optiunea Reguli primii/ultimii
—Primele 10 elemente

|_?=__;'|Formateconditionale'| 5= Inserare ~ z - ? o

u
] Fgere )
=21 Evidentiere reguli celule * Sortare 5si Ga:
== rnat' AT filtrare = sele
1 _'ﬂﬁ Reguli primii/ultimii » ﬁJ Primele 10 elemente...
=| Bare de date 3 ‘%J Primii 10 %...
Primele 10 elemente 2=l
E_‘ Scale de culoare » J__J_-I'JJ Ultimele 10 elemente. ’ Se formateaza celule care se afla in PARTEA DE SUS:
= 4 = Eormatare particLiarizata. .. -
EE J Seturi pictograme 4 ,F' ] Ultimii 10 %%... I j cu I _I
'\!_ = J—_ﬂ - |
Ok I Rewvacare
gy | Reguld noud..
=l Red 'ﬁ_] Peste medie...

98) Redenumiti foaia de lucru 6 cu numele format6
99) Salvati registrul de calcul
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FISA DE LUCRU 1

1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
2) Salvati registru cu numele formate_conditionale2 n dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
3) In foaia de lucru 1 introduceti urmatoarele date:

A B C D E F G H
1 Probe scrise
1D Oras Not Not Not Media probelor | Proba Situatie
candidat scrise practicd candidat
7 probal | proba2 | proba3
3 134|Cluj-Napoca 8.00 7.00 7.00 admis
4 125|Turda 6.00 6.00 5.00 admis
3 234|Campia-Turzii 7.00 5.00 8.00 admis
6 543|Campia-Turzii 6.00 4.00 5.00 admis
7 432|Dej 4.00 5.00 5.00 respins
8 123|Turda 3.50 6.00 6.00 admis
5 311|Huedin 6.50 5.00 7.00 respins
10 111|Huedin 8.00 7.00 9.00 admis
11 150|Dej 9.00 9.00 10.00 admis
12 987|Turda 10.00 8.00 9.00 admis
13 765|Cluj-Napoca &.00 6.00 7.00 respins
14 276|Cluj-Napoca 7.80 6.40 6.00 admis
15 148|Turda 9.60 8.40 9.50 admis
16 368|Campia-Turzii 10.00 7.90 9.50 admis
La introducerea datelor se va tine cont de urmatoarele validari ale datelor:
- ID candidat este un numar format din trei cifre
Setari | Mesaj de intrare | Avertizare la eroare I
Criterii de walidare
Se permite:
ILungime bk j ¥ Seignord celulele lbere 8
Date: Oras

- Oras poate lua valorileCluj-Napoca, Turda, Campia-Turzii, Dej si Huedin care se aleg

dintr-o listad verticala

Iegal cu

Lurnigirne:

™

|3

=

- Proba practica poate lua valorile admis sau respins care Se aleg dintr-o lista vertical

CIu'-Nanca

Turda
Campia-Turzii
Dej

Huedin

De]

Turda

H

Proba
practica

TR
admis
(I
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4) Introduceti notele la probele scrise cu doua zecimale

5) Notele la probele scrise mai mici decat 5 sa fie evidentiate prin font de culoare rosie pe fundal galben

6) Calculati Media la probele scrise astfel: daca notele la cele trei probe sunt mai mari sau egale cu 5 se
calculeaza media acestora in caz contrar se completeaza cu caracterul ,,-”

Argumente functie 2
IF
Logical_test 'r-][:u:'n:::z:::=-=5,|::-:E:::=-=5,E:E:::=-=5':| 8] = TRUE

Yalue_if_true IAHERAGE(CS:ES} = 7.33533333333

et &t

Yalue_jf_False I-

= 7.333333333
7) Completati coloana Situatie candidat astfel: daca Media la probele scrise este diferiti de ,,-” si la Proba
practici este admis se completeazi cu REUSIT in caz contrar si apara textul MAI INCEARCA

21
IF
Logical_test 'F-JI::u:'F:E:-:::::=-"-".G:E:="an:|rni::"':| Eﬂ = TRLE
Value_if_true ["RELISTT" &l = "ReusIT”
value_if False |"mal fnCEARCA" E&] = "malNCEARCA"
= “RELSIT"

8) Evidentiati situatia candidatului astfel: daca candidatul este reusit celula sa aiba fundal rosu in caz contrar sa
aiba fundal albastru
|Eﬁ Formate conditionale'| Salnserare ~ | E ~ w

_—_'g;! Evidentiere reguli celule » _—'I}I Mai mare decét...
scrise practica candidat
256 | 2 | proba3
10] Reguli primii/fultimii 3 =1 Mai mic decit...
= =< 00|  7.00 7.33)acmis | RS,
E! e 2
B moredeaate v | B inte.. I 2
- Se formateazd celule care sunt EGALE CU:
E Scale de culoare v (I I Egal cu... 1 -
L = "REUSIT" ﬁ Cu IFﬂI‘I‘IahE [Hﬁﬂjﬂ'imh--- j
B - = ; .
i= Seturi pickograme 3 E=p Text care contine... ok I - |

9) Filtrati datele din tabel astfel incat sa fie afisati doar candidatii reusiti
10) Evidentiati Media la probele scrise prin Bare de date de nuanta albastra
11) Rerdenumiti foaia de lucru cu numele candidati

12) Salvati registrul de calcul.
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CURS 13

DIAGRAME (GRAFICE) EXCEL

1. Sistemul de gestiune al graficelor

Utilizand Excel, datele din tabele pot fi reprezentate sub forma grafica. Un grafic este un instrument eficient pentru
prezentarea clard a datelor, intr-un mod care oferd un impact vizual imediat. Cu alte cuvinte, graficele sunt mai usor de
inteles "dintr-o privire" decat liniile si coloanele de date. In Excel se pot crea mai multe tipuri de grafice. Unele din ele
sunt bidimensionale (2D), altele tridimensionale (3D).

Pentru majoritatea tipurilor de grafice, exista cel putin doua variante sau subtipuri. Un grafic bidimensional este
desfasurat pe doua axe:

* axa orizontala — axa X, numita si axa categoriilor
» axa valorilor — axa Y, pe care sunt reprezentate seriile de date.
O serie de date este un set de valori care descriu evolutia unei marimi.

La graficele 3D este utilizata pentru a treia dimensiune axa Z. Un grafic contine mai multe obiecte care pot fi
selectate si modificate individual. Figura alaturata prezinta unele din aceste obiecte.

Titlu diagrama

I

Etichete de date Micd guvernamentali externd a Romaniei in perioada 2006-2014
(milioane euro)

98 724 98951 Legenda

100.000 92.458
90.000 |
'E' 80.000
.'.-' . .
= 0000 F Total duatnne
o publica
S 60.000 guvernamentald
2 50000 externi
£
E 40.000
& 30000
8 20.00
Titluaxay  [10.00
0.090 Axa X-axa categoriilor

2006 2007 2008 2009 2 2011 2012 2013 2014
Perioada de tim R
Titlu axa X

Axa Y-axa seriilor
de date

Linii de grila
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2. Tipuri de diagrame

Sistemul Excel permite reprezentarea datelor din tabele in forma graficd cu ajutorul diagramelor. Acest mod de
reprezentare mareste gradul de perceptie a informatiei. Existd numeroase tipuri de diagrame, dar principalele dintre ele

sunt urmatoarele:

a) Grafic suprafata (arie) ilustreaza continua schimbare in volum a unor serii de |/ s

date. Acest tip de grafic insumeaza datele din toate seriile individuale pentru a crea

linia de varf care cuprinde zona, oferind privitorului o imagine asupra modului in -

care diferitele serii contribuie la volumul total. Se utilizeaza graficul arie pentru
|

1 Suprafata 2-D

L

W

cifrele referitoare la vanzari si la productie, pentru a arata modul in care volumul
se modifica in timp si pentru a evidentia cantitatea sau volumul schimbarii.

b) Grafic bara este utilizat pentru compararea obiectelor neconectate in timp. HT‘

Acest tip de grafic nu oferda o imagine prea bunda a evolutiei In timp, el | Bar

Suprafata 3-D

=
-

utilizeaza bare orizontale pentru a arata variatia pozitiva sau negativa fata de un
punct de referintd. Barele aflate la stanga punctului de referinta arata o variatie

negativa, iar cele din dreapta aratd o variatie pozitiva. =

"

i

-

Cilindru

=] |

=&
=

Con

==

- | o

c) Graficele coloana sunt in general folosite pentru a arata variatia in timp a C&EE
unor marimi necontinue. Acest tip de diagrama utilizeaza bare verticale

Coloana

pentru a da impresia de masuratori facute la intervale de timp diferite.
Graficele coloana sunt folosite frecvent pentru compararea diferitelor .Lﬂ_ﬂ

2-D

mB|8A

elemente prin plasarea lor unele langa altele. Asemanatoare cu graficele — Seleand
coloana sunt graficele de tip cilindru, con si piramida, numai ca la aceste Jﬂ_[i
L

3-D

grafice valorile nu mai sunt reprezentate prin coloane ci prin cilindre, conuri,
respectiv piramide.

Cilindru

= [a
E
=

s
,J b

Jab] 1AM

Piramida

I

llg.-"k Jlﬁy
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d) Un grafic linie ilustreaza evolutia unei marimi la care intervalele de variatie sunt egale. Daca intervalele de
variatie sunt neegale se va utiliza un grafic (dispersat) XY. Pentru fiecare serie de date se va obtine 1n grafic

o linie. }:@{
Linie

-

Linie 2-0»

Linie 3-

s
20

e) Intr-un grafic circular se evidentiazi marimea partilor in raport cu intregul. Intr-un astfel
de grafic se poate reprezenta o singura serie de date. Pentru a scoate mai bine in evidenta
valorile pe care le reprezinta, sectoarele din grafic pot fi scoase in afara cercului. Pentru a
scoate in afard un sector dintr-un grafic circular, se aplica un click pe suprafata sectorului
pentru a selecta intregul grafic, apoi un al doilea click pentru a selecta numai sectorul,
dupa care se trage sectorul in afara cercului. Se elibereaza butonul mouse-ului atunci
cand sectorul este pozitionat in locul dorit.

f) La fel ca si graficele circulare, graficele inel scot in evidenta marimea partilor dintr-un fntreg.

Deosebirea este ca structura diagramelor inel permite reprezentarea mai multor serii de
Fiecare inel concentric contine datele dintr-o serie de date.

g) Fiecare categorie (fiecare eticheta care ar fi afisata pe axa X la un grafic in doud
dimensiuni) are propria axa. Punctele de date sunt plasate de-a lungul acestor axe. Un
grafic radar rezulta prin unirea punctelor de date care au aceeasi semnificatie pe toate
axele.

h) Un grafic prin puncte - XY (Dispersat) este asemanator cu unul linie, numai ca
ilustreaza evolutia unor marimi la care intervalele de variatie nu sunt egale.

Radiala
Radiala 2-D
[} [} 1 &
- i 'Z
L L _ L
Fu ]
L) =
|
Radiala 3-D
&> r{""é\'igl
1 1

Structura inelara

date. = =
'Q';) W j
L L _
Radiala
T I
Trl-F p - ﬁ:a—
L ¥ -\r
L L ¥ L
- .. -
- -
Prin
puncte =
Prin puncte
w“oa o ol AN
| | |
Q . P
o
L] e ]
I I
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3. Crearea unei diagrame
Graficele se pot crea in foaia de lucru curenta sau se pot plasa intr-o noud foaie de lucru din registrul de calcul
curent.

Aplicatie 1:

100)  Deschideti un registru de calcul nou in Excel

101)  Salvati registru cu numele diagramel in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
[Foaia de lucru 1 contine vanzirile dintr-o librarie pentru cateva articole, pe durata unei saptimani|

102) in foaia de lucru 1 introduceti urmitoarele date:

A B C D
1 Pixuri |Creioane |Caiete
2 Luni 10 12 7
3 |Marti 15 20 10
4 |Miercuri 25 30 6
5 |Joi 18 28 3
6 |Vineri 20 35 8

Pe baza acestui tabel se pot construi doua grafice.
Primul grafic contine cinci serii de date: vanzirile efectuate luni, marti, miercuri, joi si vineri.
In grafic sunt reprezentate vanzarile efectuate in fiecare zi pentru fiecare articol.

- Pentru fiecare articol valorile fiecarei serii sunt reprezentate prin bare colorate in mod diferit.
- Barele de aceeasi culoare fac parte din aceeasi serie.
Se parcurg urmatorii pasi:

a) Primul pas n crearea unui grafic este selectarea datelor din foaia de calcul.

Pentru selectarea datelor se vor respecta urmatoarele reguli:

Datele pentru grafic trebuie sa fie introduse in linii si coloane, care nu trebuie neaparat sd fie adiacente (celulele
nediacente se selecteaza tinind apasata tasta <Ctrl>).

Etichetele (textele) ce vor fi folosite in grafic vor fi plasate primele linii si primele coloane ale tabelului.

Pentru aplicatia curenta se selecteaza domeniul de celule A1:D6

b) Din meniul Inserare—grupul Diagrame—se alege tipul si subtipul de diagrama (in cazul alicatiei tipul
Coloana—subtipul Coloana 2-D)
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- Parnire Inserare Aspect pagina Formule Date Revizuire Vizualizar 40
A [ ) 882 [l D by -
E Vi 3¢ = ld A ] ‘ i
PivotTable Tabel | Imagine Miniaturda Forme SmartArt | |Coloand| Linie Radiala Bara Suprafaté 30
Tabele Tlustratii Coloand 2-D 25
- — — — WPixuri
AL v fe | 2 _
A B C D ‘ ‘ | MCreioane
1 Pixuri |Creioane |Caiete . 15 W Caiete
- Coloand 3-D
2 |Luni 10 12 7 — — — 10 -
e e BT LAT]
4 |Miercuri 25 30 6 ‘ ‘ | ‘ 57
5 |Joi 18 28 3 Gilindru 0 -
6 |Vineri 20 35 8l ; : : : ; e
- | ﬂn—l | ﬂ—| Iﬂfi—| IFEIE Luni Marti Miercuri Joi Vineri

Al doilea grafic contine trei serii de date: vanzarile pentru creioane, caiete si pixuri.

- Pentru fiecare zi valorile fiecarei serii sunt reprezentate prin bare colorate in mod diferit.
- Barele de aceeasi culoare fac parte din aceeasi serie.
Se parcurg urmatorii pasi:

a) Se realizeaza un grafic (diagrama) la fel ca in primul caz
b) Se selecteaza graficul (clic mouse pe conturul acestuia)
c) Din meniul Instrumente diagrama—Proiectare—se selecteaza optiunca Comutare rand/coloana

diagramel_C26 - Microsoft Excel

<‘Instrumente diagrama >

||I|‘hii‘

Stiluri de diagrame

rare Farmule Date Revizuire Vizualizare Format

Aspect pagina

Comutare
rand/coloana

I Aspecte de diagrame

Se obtine al doilea grafic:

40

W Luni

W Marti

W Miercuri

M loi

mVineri

Creioane Caiete

Pixuri

e

Schimbarea orientarii graficului (rinduri/coloane)
Orientarea seriilor de date pe coloane inseamna ca prima coloana din domeniul selectat va fi considerata cu valori care
vor fi afisate pe axa X iar valorile din prima linie vor apérea in legenda diagramei.

Orientarea seriilor de date pe randuri inseamna ca primul rand din domeniul selectat va fi considerat cu valori care vor fi
afisate pe axa X iar valorile din prima coloana vor aparea in legenda diagramei.
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4. Modificarea unei diagrame
a) Redimensionarea diagramelor
Pentru a redimensiona o diagrama, selectati-o prin plasarea mouse-ului peste ea si executarea unui clic.

De-a lungul perimetrului diagramei apar mici patrate negre denumite ghidaje de dimensionare.
Plasati indicatorul mouse-ului peste unul din aceste ghidaje.
Tn clipa in care indicatorul mouse-ului se transform intr-o sigeati dubli de culoare neagri, trageti spre

exterior pentru a mari diagrama sau spre interior pentru a 0 micsora.

In timpul redimensiondrii, programul Excel afiseazd un chenar punctat ca indicatie a dimensiunii finale a

diagramei.

Tragerea unui ghidaj de colt duce la dimensionarea simultand a indltimii si latimii.

103) Pentru aplicatia curenta redimensionati convenabil cele doua grafice (diagrame).

b) Copierea si mutarea diagramelor
Puteti deplasa o diagrama in cadrul foii 1n care se afla sau o puteti muta sau copia in alte foi de lucru sau registrele de
calcul.

Se pot folosi mai multe metode, astfel:

Mutati diagrama dintr-un loc in altul cu o operatie rapida de Taiere (Cut) si Lipire (Paste).
Pentru a trage altundeva diagrama pe foaia curentd, selectati-o astfel incat sd devind vizibile ghidajele, apoi

executati clic undeva n zona diagramei (nu
executati clic pe titluri, axe s.a.m.d.) si
asteptati ca indicatorul mouse-ului sa se
transforme in sageata tipicd de selectie.
Trageti si plasati diagrama 1n noua pozitie.
Pentru a muta diagrama pe o alta foaie de
lucru sau pe o foaie de diagrama separat, se
selecteazd  diagrama si  din  meniul
Instrumente diagrama — Proiectare — se
selecteaza Mutare diagrami. In fereastra de
dialog care apare se specifica locul in care
dorim sa plasam diagrama.

vizuire

Vizualizare

nstrumente diagrama
Proiectare

Aspect

Format

L . ‘

Stiluri de diagrame

hd (b

]

bMutare
diagrama
Locatie

21

Aleqgeti unde plasati diagrama:

HTJ’JJ " Foaje nous:

|di

" Ohiect in:

IDiagramél

5) Pentru aplicatia curentd mutati prima diagrama in foaia de lucru 2 si a doua diagrama in foaia de lucru 3

6) Redenumiti cele trei foi de lucru cu numele Librarie, Graficl, Grafic2

c) Titlu diagrama
Pentru a adauga titlu unei diagrame se parcurg urmatorii pasi:

- se selecteaza diagrama

- din meniul Instrumente diagrama — Aspect—grupul Etichete — se alege optiunea Titlu diagrama —
Deasupra diagramei (titlul nu se suprapune peste diagrama, aceasta va fi redimensionatd)
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nstrumente diagrama

| Titluri P Axe  Linii de Suprafata
de axe ~ %] Tabel de date - - grila = reprezentarii grafice =

Fara hxe Fundi

diagramel_C26 - Microsoft Excel

1a Formule Date Revizuire Vizualizare

ﬂ Legenda
|5i| Etichete de date ~

¥ Mu se afiseaza un titlu pentru diagrama

Titlu suprapus central 1 1 K
i Titlu suprapus central pe diagrama, fara

redimensionarea diagramei

Deasupra diagramei

' Se afiseaza titlul in partea de sus a zonei
diagramei cu redimensionarea diagramei

- se tasteaza titlul si se apasa tasta Enter Pornire
Pentru a modifica aspectul titlului se parcurg urmatorii pasi:

Times New Rom = (12~ | A A7 |

- se selecteaza titlul diagramei MBI U -3 A
- din meniul Pornire—grupul Font se modifica aspectul caracterelor din titlu Font Fi
- din meniul Instrumente diagramd— Format se modifica aspectul casetei text ce contine titlul diagramei

diagramel_C26 - Microsoft Excel nstrumente diagrama

ipect pagina Formule Date Revizuire Vizualizare Proiectare Aspect

ﬁUmplere for

[ Abc ] [ Abc ] [Abc ] = & Contur forma -
_ Stiluri
™ | i Efecte a- rapide = - Q]',} Panou de selectie

4y Aducere in prim plan

™ 2L, Trimitere in ultimul plan

7) Pentru aplicatia curenta adaugati celor doud diagrame din foile de lucru Graficl si Grafic2, titlul Libraria Alfa editat cu
fontul Times New Roman, dimensiunea 12, aldin(B), culoare caractere alba pe fundal albastru inchis

d) Texte explicative langi axe
Pentru a adauga un titlu axelor diagramei se parcurg urmatorii pasi:

- se selecteaza diagrama
- din meniul Instrumente diagrama— Aspect— grupul Etichete se alege optiunea Titluri de axe

amel_C26 - Microsoft Excel Instrumente diagrama

—

le Date Revizuire Vizualizare Proiectare Format
=] Legendd = | Perete diagrama
L} : il [ilrw £
|ni] Etichete de date ~ 33| Baza din diagrama
Titluri = Axe  Linii de Suprafata _ Anali
de axe -| [#%] Tabel de date ~ - grild = || reprezentarii grafice = Rotatie 3-D -
&|  Titlul axei orizontale principale » Fara
ﬂ T N = MNu se afiseaza un titlu pentru axa
[ F | & | H Titlu sub ax3
2 Se afiseaza titlul sub axa orizontald cu redimensionare:

diagramei

8) Pentru aplicatia curentd adaugati celor doud diagrame titluri de axe astfel:

Diagrama din foaia de lucru Graficl
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Libriaria Alfa
40
asg
20 —
= 25
el
2 20 W Pixuri
Z‘- 15 Creioane
10 9 M Caiete
5 -
|:| .
Luni Marti Miercuri lai Vineri
Fiua
Diagrama din foaia de lucru Grafic2
Libriria Alfa
a0
a5
30
s B Luni
=3
220 — W Marti
ZL 15 Miercuri
10 mloi
5 W Vineri
0
Pixuri Creioane Caiete
Articol
Titlurile axelor sa fie editate cu fontul Times New Roman, dimensiunea 12, aldin(B), culoare caractere albastra

e) Valori linga punctele semnificative din diagrama
Pentru a afisa valori pentru seriile din diagrama se parcurg urmatorii pasi:

- se selecteaza diagrama
- din meniul Instrumente diagrama— Aspect — grupul Etichete se alege optiunea Etichete de date — alegere
pozitie valori reprezentative.

o - Microsoft Excel strumente diagrama

Date Revizuire Vizualizare

Proiectare

[=] Legenda -
|l2d] Etichete de date ~

‘ 9) Pentru aplicatia curentd adaugati celor doud diagrame etichete de date

f) Linii de grilia
Se pot afisa sau sterge liniile de grila pe o diagrama din meniul Instrumente diagrama — Aspect — grupul Axe
— Linii de grilda — alegere variante

10) Pentru aplicatia curenta:

Pentru diagrama din foaia de lucru Graficl stergeti liniile de grila orizontale

Pentru diagrama din foaia de lucru Grafic2 afisati liniile de grila orizontale majore si minore
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g) Legenda

Se poate modifica pozitia Legendei din meniul Instrumente diagrama — Aspect — grupul Etichete — Legenda
— alegere pozitie convenabila

11) Pentru aplicatia curenta:

Pentru diagrama din foaia de lucru Graficl afisati legenda in partea de sus

Pentru diagrama din foaia de lucru Grafic2 afisati legenda in partea de jos

12) Salvati registrul de lucru diagramel

h) Stergerea unei diagrame
- se selecteaza diagrama si se apasa tasta Delete

17) Salvati registru cu numele diagrame2 in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local

FISA DE LUCRU 1
16) Deschideti un registru de calcul nou in Excel

18)  In foaia de lucru I introduceti urmitoarele date:

1 Datoria publici guvernamentali externi a Roméniei in perioada 2006-2014 (milioane euro)

2

WO OGO = LN |

10
11
12

A

B

=

D

E

Total datorie publica

sub un an|intre 1 5i 5 ani|peste 5 ani guvernamentala
2006 3.206 5.445 12.853
2007 6.272 8311 16.262
2008 12.574 11.112 17.264
2009 19.917 12.652 26.059
2010 20.6 16.835 34.605
2011 15.589 18.35 47.267
2012 19,549 21.241 51.668
2013 22.795 18.426 57.503
2014 20.251 20,068 58.632

19)  Completati coloana E a tabelului
20) Pe baza datelor din tabel realizati urmatorul grafic (totalul datoriei publice guvernamentale pe perioada 2006 -

2014)
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Text: font Cambria,

Datoria publicid guvernamentali externi a Roméniei in perioada 2006-2014 . .
—Y| dimensiune 12, B

[(milioane euro)

98724 98951

100.000 - Caseta text: contur

S0.000

albastru inchis, grosime
80.000 - ' " -

70,000
60.000 -+
50,000
40.000 -
30,000 +
20,000
10,000

0.000 += T T T T T T T T |/
2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014

Datorie [milioane eura)

Perioada de ti
eriocada de timp

Text: font Cambria, dimensiune 12, B

Text: font Cambria, dimensiune 12, B

21)  Mutati graficul in foaia de lucru 2 a registrului de calcul diagrame2

22)  1n foaia de lucru 1, in partea dreapti a tabelului inserati o imagine cu sigla guvernului Romaniei.
Observatie: Inserarea obiectelor (imagini, forme automate, miniaturi, text WordArt) intr-o foaie de lucru
Excel se face analog ca si in Word. " a

23)  Salvati registrul de calcul diagramez2. 1 f{x)=2x>-3x-10

2
FISA DE LUCRU 2 : ——

1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel s -7

2) Salvati registru cu numele diagrame3 n dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local & -5

3) In foaia de lucru 1 construiti un tabel corespunzitor urmatoarei functii: ; i

f(x)=2x*-3x-10, unde x € [-8, 8] 9 -3
10 -2
11 -1

4) Elemente de formatare ale tabelului: = o

- datele de tip numeric sa fie aliniate la dreapta si scrise fara zecimale; se va utiliza 13 1
fontul Calisto MT cu dimensiunea 12, culoare neagra; 1: ;

- aplicati tabelului un chenar cu stilul liniei groasa de culoare neagra pentru partea 16 4
exterioara iar pentru partea interioard de culoare albastru deschis, stilul liniei i; 2
punctata; 19 -

5) Realizati un grafic de tip linie corespunzator datelor din tabel — 8

6) Elemente de formatare a graficului:
- Titlul asociat graficului va fi “Functia de gradul II”, eticheta pentru axa x: “valori pt. X” si eticheta pentru

axa y: “f(x)”;

.. ] ) . . . Functia de gradul 1l
- Culoarea liniei graficului va fi albastru inchis,

160

grosime 3 puncte; 140N
- Culoarea de fundal a graficului va fi albastru 100 AN
: 0 AN /
deschis z o o /
7) Salvati registrul de lucru diagrame3 40 \\ //
o0 LB 7 6 5 4 -3 > T3 : 4 s & 7 =

Valoript.x
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CURS 14
DIAGRAME (GRAFICE) EXCEL - continuare

FISA DE LUCRU 1
1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
2) Salvati registru cu numele recensamant in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
3) In foaia de lucru 1 introduceti urmatoarele date:

A B C D E F G
1 Populatia ROMANIEI la recensidméntul din 2011
2

Nr. populatie Procent

3 Nr. Crt. Etnie pe etnii etnie
4 1 Maghiari 534377
5 2 Romi 305140
6 3 Ucrainieni 81093
7 — 4 Germani 79764
8 E 5 Rusi-lipoveni 45791 ©
g E F.: & Turu::l. 42098 E‘
10 ég o 7 Tatari 33935 J‘:Ii
1| = | 2 8 Sarbi 32561 B
| =5 9 Slovaci 27226 §

—
=l B ™ 10 Bulgari 10025| =
14 [=] 11 Croati 9307
15 = 12 Greci 85472
16 13 Evrei 7785
17 14 Polonezi 5559
18 15 Italieni 5288
19 16 Chinezi 4243
20 17 Armeni 2780

Total populagie reprezentatd de
21 etniile conlocuitoare
22 |
23 | Total populatie (in procente) etnii
24 la recensamidntul din 2011

4) Formatati tabelul la alegere

5) Inserati formule care sa efectueze calculele in coloana Procent etnie, Tnh celula Total populatie
reprezentata de etniile conlocuitoare si in celula Total populatie (in procente) etnii la recensamantul
din 2011

6) Redenumiti foaia de lucrul cu numele 2011

7) Realizati un grafic (tip Coloand) in care sa fie reprezentate
coloanele Etnie, Nr. populatie pe etnii

8) Formatati graficul la alegere si mutati-1 in foaia de lucru 2

9) Redenumiti foaia de lucru2 cu numele coloana

10) Realizati o diagrama (structura Radiald) in care sa reprezentati

Ucrainieni,
T 0.37%

Maghiari, 2.46%

Romi, 1.41%

sub formad procentuala primele patru etnii.
11) Formatati diagrama la alegere si mutati-o in foaia de lucru 3
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12) Redenumiti foaia de lucru3 cu numele radiala
13) Salvati registrul de calcul recensamant

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

FISA DE LUCRU 2

Deschideti un registru de calcul nou in Excel
Salvati registru cu numele componentePC in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local
In foaia de lucru 1 introduceti urmatoarele date:

A B C D E
L PC - Pretl pe canfngurutm
Nume produs Pre Adaosul Tva fz“lt-ztzat:z
) (EURO) [firmei(15%)| (19%) (EURO)
3 |Carcasa 30
4 |Placaebazi 150
5 |Procesor 130
& Cooler 5
7 |Memorie RAM 72
8 |Placavideo 160
9 |Hard disc 67
10 DVD writer 28
11 Tastatura 12
12 Mouse 7
13 | TOTAL

Elemente de formatare ale tabelului:

titlul tabelului: aliniat centrat textul: Pret pe configuratie — font Lucida Calligraphy, dimensiune 18, B
primul rand din tabel: font Cambria, dimensiunea 12, B, sa fie aliniat centrat, la mijlocul celulei pe
verticala, pe fond gri

datele de tip numeric sa fie aliniate la dreapta si scrise cu doud zecimale; se va utiliza fontul Cambria cu
dimensiunea 11, culoare neagra

aplicati tabelului un chenar cu stilul liniei groasa de culoare albastra pentru partea exterioara ;

Calculati Adaosul firmei, TVA-ul, Pretul de vanzare si Totalul pe fiecare coloana din tabel

Redenumiti foaia de lucrul cu numele Pret componente si schimbati culoarea etichetei In rosu
Realizati o diagrama cu structura radiald care sa reprezinte pretul de vanzare pe fiecare componenta
Mutati diagrama 1n foaia de lucru 2

Redenumiti foaia de lucru2 cu numele Diagrama si schimbati culoarea etichetei in albastru

10) Elemente de formatare a diagramei:

titlul asociat diagramei va fi “Pretul componentelor”, pozitionat deasupra diagramei si editat cu fontul
Lucida Calligraphy, dimensiunea 16, B, culoare albastru inchis

legenda diagramei va fi pozitionata sub grafic si va avea culoarea chenarului albastru inchis iar a
fundalului albastru deschis

textul din legenda va fi editat cu fontul Cambria, dimensiune 10, B

diagrama va contine valorile corespunzatoare functiei (etichete de date)
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- culoarea de fundal a diagramei va fi o textura la alegere.
11) Salvati registrul de calcul componentePC.

FISA DE LUCRU 3
Un concurs de zaruri se desfasoard intre doi jucatori care sustin 30 de partide de joc. Fiecare partida este
castigata de jucatorul care a obtinut un punctaj mai mare la aruncarea a doud zaruri. Daca punctajul este egal la
o partida se obtine remiza.
exemplu: primul jucator-zarl=3, zar2=5 => Punctaj=8

al doilea jucator - zarl=4, zar2=6 => Punctaj=10

partida este castigata de al doilea jucator
Cagtigatorul concursului este jucatorul care are cele mai multe partide castigate.

1) Deschideti un registru de calcul nou in Excel
2) Salvati registru cu numele concurs_zaruri in dosarul Prometeu pe partitia D: a discului local

3) In foaia de lucru 1 introduceti urmatoarele date:

A B C D E F G H J K L

. Jucatori Jucator2 .
Partida 7ART 7ARD 7ART 7ARD Castigator

Rezultate partide

| Castigator |

Jucatort
Jucator?
Remize

= | =k | =k [ =k | =& - .
hmm_‘grgmqmu1umm_.

—
o

—
o

=k | =k | =
W00 =~

[ e R L R ]
L s =

o]
=

]
(]

26
27
28
29
30
3
32

| lmpao | oy || = ra| | pa | TR RSP | e oo R on Lo | o m | P | om L | L
Cald=|pa|o|pa| = |y (pa|a|om | |ca|o |k | ||| pa|ca|om P | = (oo o oo | oo | e ] P | 4=
paja|m|E P || w | |ra| R ]mm| | = s m e oy | o R R | o
(s B E =S NS R sy R g W NS S o R ol Wl sy SR S iy )l ) G SN S RN P (g g o ) P (SN R I o P sy

4) Completati coloana Partida generand o serie de numere de la 1 la 30
5) Completati coloana Castigator in functie de punctajele obtinute de cei doi jucatori folosind functia IF.
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rgumente functie

—
|

Logical_test [SUM(E3:C3)>SUMID3:ES) fe] = FALSE
Yalue_if_true I"Jl_lcatljrl" E;ﬂ = "lucatarl”
Value_if_false [IF{SUM(B3:C3)=SUM(D3:ES),"Rem 8] = "Jucator2”

- daca punctajul obtinut de primul jucitor la aruncarea celor
doua zaruri este mai mare coloana Castigator va fi completata
cu textul ,,Jucator1”

- Tn caz contrar se verificd daca punctajele sunt egale

- daca este adevarat coloana Castigator va fi completata cu
textul ,,Remiza”

- In caz contrar coloana Castigator va fi completata cu textul
,Jucator2”

6) Completati tabelul Rezultate partide cu numarul de partide castigate de fiecare jucator si numarul de

remize utilizand functia COUNTIF.

Se numara in coloana Castigator cate partide a castigat primul jucator, al doilea castigator si de cate ori

S-a obtinut remiza.

Rezultate partide

Jucator! | ator1”)

Argumente functie

CLNTIF
= n nn un
Range |F3:F32 Eﬂ = {"Jucatorz";"Jucatorl";"Jucat
Criteria |"Jucator1’] 8] = "Jucatorl”
= 11

7) Folosind functia IF stabiliti cine este castigatorul jocului sau daca este egalitate(celula L5)

[Gastigaror_] Remiza’)) |

Argumente functie

—
|

- dacd in tabelul Rezultate partide cea mai mare
valoare este trecutd in dreptul jucdtorului 1 atunci el

FaLSE

Logical_test IMAX{I&:IB}=IE~ E,ﬂ

Yalue_if_true I"Jucatu:url"|

Eﬂ = "Jucatorl"

este castigatorul concursului
- in caz contrar se verifica daca cea mai mare valoare
este trecuta 1n dreptul jucatorului 2

Yalue_if_false IIF(MP.X{IE.:IB]I=I?, "Jucatorz”, "RaEﬂ = "Jucaborz" B da(_:é e;te ‘:ldeVﬁrat concursul este castigat de al
doilea jucator
= "Jucatore” - in caz contrar se obtine remiza
A B C
1 Partida Punctaj
8) Redenumiti foaia de lucru cu numele zaruri z R

9) In foaia de lucru 2 construiti urmatorul tabel - -
10) Sa se completeze punctajul jucatorilor pentru fiecare partida cu datele g E
trecute in foaia de lucru 1(zaruri) utilizand functia SUM, de exemplu : E
7
celula B3: 10 8
12 10
L 13 11
14 12
’—5 Number1 |zarurilE3:C3 s = izt 15 13
16 14
17 15
11) Realizati o diagrama de tip linie care sa reprezinte punctajele obtinute de L =
cei doi jucatori in decursul partidelor = =
12) Elemente de formatare a diagramei: = =
- titlul asociat diagramei va fi “Evolutie jucitori”, pozitionat deasupra 3: =
diagramei si editat cu fontul Arial, dimensiunea 14, B = =
- 1 1 11 5 28 26
legenda diagramei va fi pozitionata sub grafic P =
13) Selectati diagrama si apoi din meniul Instrumente diagramd—Aspect— 29 2
alegeti optiunea Analiza—Bare sus-jos - 30
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Evolutie jucatori
14

12 +

10 \

, N2

L e . B B B B B L L s S S S S e
1 2 3 4 5 6 7 & © 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

(=T I SR R}

= Jucatorl =—lucator?
14) Redenumiti foaia de lucru cu numele evolutie
15) Salvati registrul de calcul concurs_zaruri.
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